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I1. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQOP TAC XA

1. D& nghi thay doi tén to hep tic, hop tac x4, lién hiép hep tac x, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia
hgp tac x4, lién hiép hgp tiac xa do xam pham quyén sé hiru cong nghiép

1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thwe hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
2 . . . y gio 30 phat;
N6D hd so thii tuc a) Nop truc tiep hoac qua dich vu buu chinh cdng ich tai bo phan tiép nhan S .
Buéc 1 oD N0 SOTINTUC 1 tra két qua thude Vian phong HPND va UBND cép huyén. - Chieu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24/24 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) DOi vai hd so ngp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan xem xét, kiém tra tinh | Chuyén ngay ho so
chinh xac, day du caa ho so: trong ngay lam viéc
- Truong hqp~h6 so chua day du, chua chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so P\Oac Vao d.a}u g}llo n%a;y
e ;| phai huéng din té chac, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va | @M Viee ticp theo dol
Tiep nhanva chuyén | o \\a'1 do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Vi truong hop ticp
Buworc 2 ho so thi tuc hanh ’ ' '

chinh

- Truong hop tir chbi nhan hé so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién giai quyet
- Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy dinh, cng chirc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét theo quy trinh.
b) B6i vai hd so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thyc hién chuyén dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - K& hoach d¢ giai quyét theo quy trinh., dugc tiep nhan truc
tuyén
a) Sau khi nhan ho so tir bd phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, e
A . . .1 fe A e \ . o LA 03 ngay lam viéc,
cong chuc duoc giao xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
2 AR X L trong do:
qua giai quyeét tha tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hd so 0,5 ngay
] - Giai quyét hd so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc )
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — Ké hoach 0,5 ngay
b) Doi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chue dugc giao xu ly trd lai ho so kem theo thong bdo bang véan ban va néu | tra lai ho so khong qua
ro ly do, ngi dung can bo sung theo mau Thong béo ve viéc stra doi, bo sung | 03 ngay lam vigc ke tu
ho so dang ky to hop tac/hop tac xa dé gui cho t6 chuc, c& nhan. ngay tiep nhan ho so
a) D6i voi ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao | - Sang: tir 07 giv dén 11
o Ae .. | S0 theo ddi ho so va phan mém dién tir thyuc hién nhu sau: gio 30 phut;
, Tra ket qua giai quyet R , Y , . . = A AL |
Buoc 4 - Thong bao cho to chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién | - Chiéu: tr 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép ddi véi hd so
trudce thol han quy dinh.

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- T churc, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra ket qua).

- Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan ket
qua ky nhan vao so va trao ket qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan ctua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén He thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

1.2. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

1) Vién ban dé nghi guri dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén dé yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tén xam

pham quyén s& hitu cong nghiép phai thay doi tén to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

(2) Vin ban két luan ctia co quan c6 tham quyén vé viée str dung tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa 1a xAm pham quyén so
hiru cong nghiép;
(3) Giay chimg nhan dang ky nhan hiéu, Gidy chimg nhan dang ky chi dan dia ly; ban trich luc S6 dang ky qudc gia vé nhén hiéu, chi

dan dia Iy duoc bao hd do co quan quan ly nha nude vé so hitu cong nghiép cap, Gidy ching nhén nhén hi¢u dang ky quoc té dugc bao ho
tai Viét Nam do co quan quan ly nha nude vé 86 hiru cong nghiép cap; hop ddng sir dung ddi twong quyén s& hitu cong nghiép trong trudng

hop ngudi yéu cau 1a nguoi duge chuyén quyén sir dung ddi tuong so hitu cong nghiép do.

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién t:

Hb so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mai truong dién tu bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac
xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tur ¢6 gia tri phap ly

turong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc:
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+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé Gy quyén cho t6 chirc, c4 nhan khac
thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tdc nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky 7t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd s0 phai c6 van
ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban iy quyén nay khong
bat budc phai cong chl'mg, ching thuec.

Truong hop uy quyen cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa kém theo hé so dang ky phai
c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire lam dich vy, gidy gioi thiGu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6 chtrc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thue hién thu
tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chix
ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung pap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Bi¢u 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

b) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

1.3. Co quan thuyc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.
1.4. Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 chure.

1.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép huy¢én ra thong bao yéu cau t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tén xam pham quyén so
hitu cong nghi¢p phai dang ky thay d6i tén. T6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa co tén vi pham phai dang ky thay d01 tén trong thot
han 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu cau thay doi tén hoic co quan c6 tham quyén xir 1y vi pham
yéu cau.

1.6. L¢ phi:
- 30.000 ddng/lan.
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- Nguoi nop ho so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém ndp ho so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé nop tryc tiép tai
bo phan tiép nhin hd so & cap huyén hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cép huyén hodc thanh toan tryc tuyén thong
qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi dang ky
kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc cap diang ky.

- Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 16 phi ding ky kinh doanh.

- Khong thu 1¢ phi ding ky d6i véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

1.7. Tén méu don, miu to khai:

Khong co.

1.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc (néu co):

* Ngén ngit sir dung trong hé so dang ky t6 hop tdc, hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai licu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich
tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac dugce lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai
thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguwoi np ho so dang ky té hop tac, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa nép hé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop
tdac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so chinh.

‘ Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac

diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duogc mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va duge thé
hién dudi dang van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan
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ky tén trong ho so ding ky co thé sir dung chir ky sé dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 DPiéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa phai duoc nhap dy di va chinh xéc theo cac théng
tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong dé co6 thong tin vé s6 di¢n thoai, thu dién tir cia nguo1 ndop ho so;

- Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky s ciia ngudi co tham
quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoéc ngu:0’1 duoc nguoi co thaim quyén ty quyen thue hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc
hién thu tyc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy t0, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé to hop téc,  hop tac x4, lién hi€p hop tac xa sua d6i, b6 sung ho so dang ky trén moi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngay
co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra
d6i, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4.

1.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND.
1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu l?l‘;’,up:‘;-;‘ Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2. Trong sudt qua trinh hoat dong
- Két qua giai quyét TTHC hogc Van bén tra 16i cua don vi d6i voi ho cua t6 hop tac, hop tac xa, lién
so khong dap umg yéu cau, diéu kién. Phong Tai chinh - Ké hoach hiép hop tac xa; 01 ndm sau khi t6
] ' hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop
Ho so tham dinh (néu CO,)' ) tac xa cham dut hoat dong/giai thé
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co). hodc bi thu hoi Giay chimg nhan
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Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ctia Bg trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

dang ky thi chuyén hé so dén kho
luu trr cia UBND cép huyén.
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2. Pé nghi thu hoi giéy, chirng nhan ding Kky to hop tac, gidy ching nhan dang ky hop tac xa, gidy chirng nhan ding ky chi
nhanh, van phong dai di€én doi véi truedng hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh lap la gia mao

2.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thwe hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gidr dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T TS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho So
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
. hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang véan ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thong béo ve viée sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky to hop tac/hop tac xa dé gui cho t6 chuc, c& nhan. ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

(1) Vin ban dé nghi thu hoi Gidy chting nhan ding ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién;

(2) Ban sao van ban cua co quan nha nudce c6 thdm quyén cap van ban tra 161 van ban do co quan do6 cap bi gid mao;

(3) Ban sao van ban tra 10i ctia co quan cong an vé viéc ndi dung ké khai trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
xa 1a gia mao.

* Trauong hop dang kv trén moi trudng dién tr:

Hb so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén mai truong dién tu bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac
xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri phap ly

tuong duong hod so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quvén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé Gy quyén cho t6 chirc, cd nhan khac

thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

bét budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd s0 phai c6 van
ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x4. Van ban uy quyén nay khong
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Truong hop uy quyen cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hé so dang ky phai
c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc lfm dich vy, gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhi¢ém vu cua t6 chtrc d6 cho c& nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lien quan dén ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang k}'/, to hop ‘téc, hop téc~x€1, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu
tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phi€u giri ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh co6 chir
ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung pép dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

b) S6 hrong ho so:

01 bd ho so.

2.3. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.

2.4. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 chuc, tO hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop néi dung ké khai trong hé so dang ky thanh 1dp té hop tdc, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa, chi nhanh, vin phong dai
dién la gia mao:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chirng nhan ding ky t6 hop tac, hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién.

- Trueong hop néi dung ké khai trong hé so dang ky thay doi ndi dung déing ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd, chi nhanh,
van phong dai dién la gida mqo:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;
(2) Quyét dinh thu hoi Gidy chl’mg nhan dang ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Co quan dang ky kinh doanh cap huyén dang tai thong bao vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin
phong dai dién trén Cong thong tin quoc gla \ dang ky doanh nghiép;

(4) Co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién trén co
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56 hd so hop 1€ lién ke trude hd so ding ky thay doi c6 ndi dung ké khai 1a gid mao.

2.6. L¢ phi:

- 30.000 dong/lan.

- Khong thu 18 phi diang ky ddi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Didu 22 Luat Hop tac xi 2023.

2.7. Tén miu don, mau to khai:

Khéng cé.

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu co):

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc, hop tac xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lﬁp bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai licu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich
tiéng Viét cong chu’ng keém theo tai ligu bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop gidy t0, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai
thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp hé so dang ky t6 hop tac, hop tdac xd, lién hiép hop tdc xd ndp ho so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop
tdac, hop tac xa, lién hiép hop tdac xd dat tru so chinh.

‘ Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi khi ¢ du cac

diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;

- P4 ndp 1& phi diing ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd trén méi truong dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy tO va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu hd so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién du6i dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dét twong Gmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan

ky tén trong ho so ding ky co thé sir dung chir ky so dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xd phai duoc nhap dy du va chinh xac theo cac thdng
tin trong hd so dang ky bé‘mg ban giéy; trong do6 c6 thong tin vé b dién thoai, thu dién tir caa nguoi nop ho so;

- Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng dién tir duge xac thuc bang chit ky sb ciia ngudi c6 tham
quyén ky vin ban dé nghi dang ky hodc nguoi duge ngudi cd thim quyén ty quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc
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hién thii tuc dang ky, ho so ding ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP va dugc thé hi¢n dudi dang van ban dién tir quy dinh tai di€ém a khoan nay.
- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa stra d6i, bd sung hd so ding ky trén méi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngay

co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so stra
d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xA.

2.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT

- biéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HDND.
2.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu Bo phz.1~n Thoi gian luu
luu trir
- Nhu muc 2.2. Trong sudt qua trinh hoat dong
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v4i ho lela td hop tac, hop tac xa, 1.ié{1
so khong dap ung yéu cau, diéu kién. Phong Tai chinh - Ké hoach | hiép hop tac xa; 01 nam sau khi t6

hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop

- Ho so tham dinh (néu co). . .
tac xa cham dat hoat dong/giai thé

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

hoc bi thu hoi Gidy chimg nhan

Cac biéu miu theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP | B phan tiép nhan va tra két fing ky Ehilcjlé‘ggn ho o dén kho
ngdy 23/11/2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu. qué uu trur cua cap huyen
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3. Pang ky thanh lap t0 hop tic; diang ky to hop tac trong trwong hop da dwgc thanh 1ap trudce ngay lut hep tac xa c6 hi¢u
Iwe thi hanh, thu¢c doi twgng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 107 luat hop tac xa 2023

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gidr dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T TS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho So
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
. hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) D6i v6i h6 so qua tham tra, tham dinh chwa du dieu kién giai quyét, | Thoi gian thong bao
cong chue duoc giao Xu ly tra lai ho so kém theo thong béo bang van ban | tra lai ho so khong qua
va néu rd ly do, noi dung can bo sung theo mau Thong bao ve viéc stra doi, | 03 ngay lam viéc ke tur
bo sung ho so dang ky to hop tac dé gui cho t6 chirc, cd nhan. ngay tiep nhan ho so
a) Doi vai ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
s0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A X R A L AAL i A
Buwérc 4 thoai hoac qua mang x& hoi duoc cap co tham quyén cho phép doi vai ho so

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

- Chiéu: tir 13 gio 30
den 17 gio caa cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

3.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Truong hop diang ky thanh lap to hop tac sau ngay Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thi hanh:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop téc;

(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién t6 hop tac cho mdt ca nhan hoic mot phap nhan lam nguoi dai dién t6
hop tac;

(5) Ban sao Giay chung nhan ding ky ‘Ehué (st dung trong trwong hop To hop tac thanh lap sau khi Ludt Hop tdac xa ¢ hi¢u lyc thi
hanh va da thuwc hién thu tuc thong bao dén Uy ban nhdn dan xa, phwong, thi trdn theo quy dinh tai Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10
thang 10 nam 2019 cua Chinh phu vé t6 hop tdc thay doi noi dung hoat dong dan dén thudc doi twong phai dang ky kinh doanh hodc co nhu

cau dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Ludt Hop tic xd).

- Truong hop t6 hop tac dd dugc thanh 13p trude ngay Luat Hop tac x4 c¢6 hiéu luc thi hanh ma thudce ddi twong phai dang ky theo quy

dinh tai khoan 2 Biéu 107 Luat Hop tac xa 2023:
(1) Gidy dé nghi cap Gidy chimg nhan dang ky to hop tac;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué;
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(3) Céc gidy to tuong Umg voi timg tru0’ng hop dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac quy dinh tai Nghi dinh sO 92/2024/Nb-
CP (sir dung trong triweong hop t6 hop tac cé thay doi ngi dung dang ky té hop tic da théng bdo téi Uy ban nhén ddn xd, phwong, thi tran, t6
hop tac).

* Trauong hop dang kv td hop tac trén moi trudng dién tr:

Hb so ding ky to hop tac trén moéi truong dién tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap ly twong dwong ho so dang
ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac nhu sau:

Trudng hop uy q}lyén cho ca nhén thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kem theo hd so phai ¢6 van ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén déng ky t6 hop tac. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo ho so dang ky phai co ban sao hop ddng cung cap
dich vu voi to chirc lam dich vy, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy ciia to chire d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thi tyc lién
quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vy buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phicu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhan vién
buu chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac
thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky to hop téc.

b) S6 hrong hd so:

01 bd hd so.

3.3. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.
3.4. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac

3.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Gidy chimg nhan dang ky to hop tac.
1.6. Lé phi:
Khong thu 1& phi dang ky di véi to hop téc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.
3.7. Tén miu don, mau to khai:
- Gidy dé nghi ding ky t6 hop tac (Phy luc 111-1, Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT);
- Danh sach thanh vién t6 hop tac (Phu luc 111-2, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu co):
* T6 hop tac dwoe cap Gidy chimg nhdn déing ky t6 hop tdc khi ¢6 dii cdc diéu kién sau day:
- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cam dau tu kinh doanh;
- Tén cua to hop tac dugc dat theo ding quy dinh;
- C6 ho so ding ky t6 hop tac hop 1é.

* T hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tur ngay duoc cap Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, trir trudng hop kinh doanh
nganh, nghé dau tu kinh doanh co6 dleu kién. Truong hgp t6 hop tac dang ky ngay bat dau hoat dong kinh doanh sau ngay duoc cap Gidy
chting nhan dang ky to hop tac thi t6 hop tac duge quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngdy da dang ky, trir truong hop kinh doanh nganh,
nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién.

* Ké khai théng tin cd nhan trong thuwc hién thii tuc ding ky t6 hop tdc

- Truong hop da co s6 dinh danh cé4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan cua minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhéan trong ho so dang ky to6 hop tac. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co sé dir liéu qubc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan dugc
ké khai c6 sai khac so v&i thong tin dugce luu trit tai Co sé dit licu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop h€) so ding ky to hop tac Xuétvtrinh can cudc cong dan hodc thé can cudce
hodc str dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Trudong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so dang ky t6 hop tac co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién to
hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 12 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phéap ciia phap nhan trong trufO'ng hop ngu’m dai dién
t6 hop tac 1a phap nhén pha1 kém theo ban sao chimg minh nhan dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.
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- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding
ky t6 hop tac phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cude hodc ching minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién t6 hgp tac trong
truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap ciia phap nhan trong trudong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13
phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngi sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:

- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hod so ding ky t6 hop téc ¢6 tai lidu bang tiéng nude ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kem theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so diang ky to hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce sir
dung dé thyc hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac.

* Nguwoi nép hé so ding ky t6 hop tac nép hé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tdc ddat tru sé chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac duogc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da duogc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- P4 ndp 1& phi diing ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén méi trwd’ng dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé
hi¢n dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong img vdi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban glay Cé nhan
ky tén trong hd so dang ky o thé str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa phai duoc nhap dy di va chinh xac theo cac thdng
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién to duge xac thuc bang chir ky s cta nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang
ky hodc ngudi duge ngudi cd tham quyén uy quyen thue hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding
ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang
vian ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.
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- Thoi han dé to hop tac sira d6i, bo sung hé so dang ky trén moi truong dién tr 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, b sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bd sung, co quan diang ky kinh
doanh cép huyén sé& hity ho so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Cdc truong hop khong dwoc thwe hién thi tuc ding ky t6 hop tdc:
- T6 hop tac khong duoc thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac néu thude mot trong cac trudng hop sau day:

+Da bi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc truong hop thu hdi Gidy chirng
nhéan ding ky t6 hop tac hodc da bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhan dang ky t6 hop tac;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh chdm dut hoat dong;
+ T6 hop tac dang trong tinh trang phéap 1y “Khong hoat dong tai dia chi di dang ky”.
- T6 hop tac duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky to hO’p tac khi:

+ Da c6 bién phap khac phuc nhiig vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudce truong hop thu hoi
Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac va duogc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhéan
dang ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding ky to hop téc;

+ Phai dang ky thay d6i nodi dung dang ky t6 hop tac dé phuc vu vige chém dut hoat dong to hop tac theo quy dinh. Trong truong hop
ndy, ho so dang ky thay doi phai kém theo vén ban giai trinh cua t6 hgp tac vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh
cap huyén chap nhan;

+ T4 hop tac khong con trong tinh trang phap 1y “Khoéng hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai
B lut T4 tung hinh su yéu cau bang van ban vé viéc to hop tac khong duge thuce hién mot hodec mot so thu tuc dang ky to hop tac thi to hop
tac khong duoc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c¢6 v kién chap thuan bang vin ban cia céc t6 chiic, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hi¢n thu tuc dang ky.

3.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

3.10. Luu ho so (ISO):
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Thanh phéin hd so hru

B¢ phan
luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muc 3.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i voi hd
so khong dap ung yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong sudt qua trinh hoat
dong cua t hop tac; 01 nim sau
khi t6 hop tac chidm dut hoat dong
hodc bi thu héi Gidy chimg nhan
dang ky thi chuyén ho so dén kho
Iuu trit cia UBND cap huyén.
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Mau III-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TO HQP TAC

Kinh gtri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............
1. Trueong hop dai dién t6 hop tac la cd nhén thi ghi:
T6i 12 (ghi ho tén bang chif in hoa): ...........ccoeoveeevveeseeerenen,
Sinh ngay: ... ... [.......
SO dinh danh CA NhAN: .....veeee e

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi @é nghi ké khai cdc théng tin cd nhdn dwdi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu/’Hcf) chiéu nude ngoai hodc gidy to 6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngodi): ...........c...........
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: <t
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMY/AP/NON: ...
XA/PhuONG/Thi trAN: ..ot
Huyén/Quén/Thi x&4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: ..ot e e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........oeveeeeeeeeeeeeeannn....
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Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuOng/Thi trAN: ..ot
Huyén/Quéan/Thi x/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thude thanh phd truc
thudc Trung WONE: ... e e,

Tinh/Thanh phd truc thudéc Trung wong: ............oooiiiiiiiiiiiann....
bién thoai (néu co): ..................... Email (néuco): ......................

Ping ky to hop tac do toi 12 nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:
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2. Truong hop dai dién t6 hop tac la phdp nhdn thi ghi:
TEN PhAP NAN: ..o
S6 Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to co gia tri phap 1y twong duong:
Ngay cap: .../.../... NOT CAP: covvrieeeeee e,
Ho, chir dém va tén ctia nguoi dai dién hop phép cua phap nhén: ..............
Sinh ngay: .../.../...
SO AINh danh CA MNAN: ..vovveveeeeeeeeeeeeeee ettt ettt

Trueong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhan dwdi day:

Gioitinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H¢ chiéu/H9 chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay the ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........ccc.o.u.....

NEAY CAP: «oo/eeed ot NOT CAD: e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMV/AP/NON: ...
XA/PRUONE/ T tHAN: ..ot

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WONE: ..o e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........oeeeeeeeeeeeeeeeannn....
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAPNON: ..o

XA/PhUONG/Thi trAN: ... oot
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Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc TruNg WONE: ..o e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........oeveeneeeueeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ....oovvevveeaenn... Email (néu c6): ..ooveeveeiiaain

Ping ky t6 hop tac do ...... (Tén phap nhan) la dai dién voi cac ni dung sau:
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1. Tén to hop tac:
Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ...
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc NZOAL (MEU CO): covvevvverererrrrseersrean,
TN t0 P tAC VIEt tAt (OU CO)% oo,

2. Dia chi tru sé':

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .....coccevvevveeneee.
TO/XOMYAP/NON: ...t
XA/PHUONEG/THE tHAN: ©.ovietceeceeee ettt
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung uong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvcvevvreeveieeesieeeeseeessseeresseseeneeian,
Din thoai: wvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn FaX (18U CO): oo,
EMail (61 CO): oo, Website (néu c6): ...ooeven...

3. Nganh, nghé kinh doanh®:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh dau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phan von gép:
Tong gid tri phan von gop (BAng S6; VND): ...cvvveeeeeeeeeeereeeeeseeeeersnnin,

1 Ké khai dia chi lién lac cta t6 hop tac.
1_ T4 hop tac c6 quyén tw do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;
- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Lut Dau tu;
- Béi v6i nhimg nganh, nghe déu tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghe quy dinh tai cac van ban

quy pham phap luat d6. T6 hop tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.



Tong gia tri phan von gop (DAng chit; VND) ....cvveveveeveeereecseseessessensenneen,

5. Thong tin ding ky thué:

5.1. Pia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc try so):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....oocevvvvevnene.
TO/XOMYAP/HNON: ...t
XA/PRUONE/TRE tHAN: ©..vovicvceeceseseeeeeese s ens sttt sne s s
Huyén/Quén/Thi x&4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thudce Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvcvevveeeveeeeesiereesesessseeresseseeneeean,
Dién thoai (néu c6): ..ovveveeerane. Email (16U €6): oo,

5.2. Ngay bét dau hoat dong? (truwong hop t6 hop tdc dw kién bat dau hoat dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chimg nhdn ding ky t6 hop

tdac thi khong can ké khai noi dung nay): ...../...../.......
5.3. TONE SO 100 AONG (A1 KICN): .ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)®:

Khau trur

Truc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s

Khong phai nop thué GTGT

6. SO IroNg thANK VIBI: ...

Danh sach thanh vién t6 hop tac: Giri kém (ké khai theo mau Mau I11-2)

2 Truong hop t6 hop tac duoc cip Gidy chimg nhan diang ky t6 hop tac sau ngay bét diu hoat dong da ké khai thi ngay bét diu hoat dong 1a ngay t6 hop tic dwoc cap Gidy chimg nhan diang ky t&

hop tac.
3 T4 hop tac can cr vao quy dinh cia phap luat vé thué gia tri gia tdng va dyu kién hoat dong kinh doanh cua t6 hop tac dé xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.
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Ngudi dai dién t6 hop tac xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh x4c va trung thuc cta noi dung
dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)*

4 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac la ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap ciia phap nhén (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



. Thanh vién la ca nhan
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Mau III-2

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

STT | Ténthanhvién Ngdy, |Sé dinh danh ca nhan® hode| Gi6i | Quéc | Dan | Noi Noi ¢ Vén gop Thoi diém hoan | Ghi chu
thang, ndm |  S4, ngdy, co quan cip tinh | tich | toc |thuongtra| hiéntai | Gia tri phan von gop | Ty 1é | thanh gép von
sinh CMND/H6 chiéu (bang s6; VNP va | (%)
gia tri twong duwong
theo don vi tien mede
ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

5 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.




I1. Thanh vién la phap nhan Viét Nam

1. Thoéng tin thanh vién
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STT | Ténthanhvién S, ngay cap, noi cip Dia chi tru s& chinh Vén gop Thoi diém hoan | Ma s du 4n, ngay cap,| Ghi
Gidy chimg nhan ding ky Gia tri phan von gop | Ty1é | thanh gop von | co quan cép Gidy chu
doanh nghiép; Quyét dinh (bang so; VNP va gia | (%) chimg nhén ddng ky

thanh 1ap hoic gidy to c6 gia tri twong duong theo dau tu (néu c6)
tri phap Iy tuong duong d6i don vi tién mirée
Vi t6 chirc khac ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin ngudi dai dién hgp phap cua thanh vién 1a phap nhan
STT | Ténthanhvién |Ho, chir dém va tén| Ngay, thang, | S dinh danh ca nhan? hode| Gidi tinh | Quic tich | Dan tdc | Noi thuong tri | Noi ¢ hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/H) chiéw H¢ chiéu
nudc ngoai hodc gidy to ¢o
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi voi ca nhan
la ngudi nudce ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

thang...... nam......

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

(Ky va ghi ho tén)®

2 Néu c0t s6 5 ghi 86 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac ot s6 6, 7, 8, 9, 10. ‘, , ‘
3 Ca nhan (trong trudng hop dai dién to hop tac 1a c& nhan) hodc nguoi dai dién hop phap ctia phdp nhan (trong trudng hop dai dién to hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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4. Cap lai gidy ching nhin ding ky to hop tic do bi mat, chay, rach, nat hoic bi tiéu hiy

4.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thic sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh cong ich tai b phan tiép nha i 30 phut
, N6 hd so thii tuc | @) NOP truc tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich tai bg phan tiep nhan L N
Bugcl | op 0O vatra két qua thude Van phong HDND va UBND cip huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh cnin dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop tryc tuyén trén Hé thong thong tin ve dang ky hop tac xa hoac Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu céng Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Truong hqp~h6 so chua day du, chua chinh xac, cong chuc tiép nhan hd so | Chuyeén ngay ho S0
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam vicc
) Tiép nhan va chuyén | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' thi tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tur ,Chéi nhén hd so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhéan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét theo quy trinh.

v6i trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
. hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang véan ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd ly do, noi dung can b sung theo mau Thong bao vé viéc sira ddi, bd sung | 03 ngay lam viéc ké tu
ho so dang ky t6 hop tac dé gui cho to chirc, ca nhan. ngay tiep nhan ho so
a) Doi vai ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
50 theo d6i ho so va phan mém dién ti thuc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

4.2. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

Gidy dé nghi cép lai Gidy ching nhan diang ky to hop tac.

* Truong hop dang ky td hop tac trén moi1 trudng dién tr:

Ho so ding ky to hop tac trén moéi truong dién tur bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén mdi truong dién tur c6 gia tri phap Iy twong duong ho so dang
ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tyc dang ky to hop
tac nhu sau:

Truong hop uy quyen cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai c¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac. Vin ban iy quyén niy khong bat budc phai cong ching, ching thyc;

Truong hop uy quyén cho to chtre thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu voi to chiic lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy ctia to chire d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thi tuc lién

quan dén dang ky t6 hop tac.
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+ Truong hop thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vy buu chinh cong ich, khi thyuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhan cua nhan Vién
buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac
thi viéc oy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop téc.

b) S6 lrong hd so:

01 bd ho so.

4.3. Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

4.4. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

T6 hop tac

4.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac duoc cap lai.

1.6. Lé phi:

Khong thu 18 phi dang ky ddi v6i to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luat Hop tac xa 2023.
4.7. Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi cép lai Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac (Phu luc 111-6, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
4.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc (néu cé):

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thyc hién thu tuc dang ky 16 hop tac

- Truong hop da co s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky td hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky t6 hop tac. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan dugc
ké khai ¢6 sai khac so v&i thong tin dugce luu trit tai Co sé dir licu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nudc cd tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp h€3 so dang ky t6 hop tac xuétvtrinh can cudc cong dan hoac thé can cude
hodc sur dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.
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- Truong hop khong c6 sé dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky t6 hop tac c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua ngudi dai dién theo
phap luat ctia hop tac x3, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phéap cua
phép nhan trong tru’O’ng hop ngu:0’1 dai dién t6 hop tac la phap nhén phai kem theo ban sao ching minh nhan dan hoac ho chiéu hodc ho chiéu
nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gid tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cta ca nhan dé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi giita Co so dit liéu vé ding ky hop tac xa vdi Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding
ky to hop tac phal kem theo ban sao can cudce cong dan hodc the can cude hoac chimg minh nhén dan hodc ho chiéu hogc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap ciia phap nhan trong trudong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13
phéap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:
- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét;
- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai cé ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
li¢u bang tiéng nudc ngoai;
- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky t6 hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.
* Nguwoi nép hé so dang ky t6 hop tdc ndp ho so tai co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tdc ddt tru sé chinh.
Ho so ding ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi co di cac diéu kién sau day:
- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;
- Tén t0 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;
- Pa nop 1€ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.
* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi trwd’ng dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to dé dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién du6i dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dét twong Gmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan
ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k€ khai trén Hé thng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap (:1‘§y da va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky bang ban giay; trong d6 c6 thong tin ve so dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so;
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- H6 so ding ky to hop tac trén moi truong dién to duge xac thuc bang chit ky so cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang
ky hoac ngu’orl duoc ngudi cd thim quyén ty quyen thyc hi¢n thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding
ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang
vian ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé to hop tac sira d6i, bd sung hé so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hd so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh
doanh cép huyén sé& huy hd so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4.

* Cdc trwong hop khong dwoc thiee hién thii tuc dang ky t6 hop tdc:
- T6 hop tac khong dugce thuce hién tha tuc diang ky t6 hop tac néu thudc mot trong cac trudng hop sau diy:

+ P bj co quan déng ky kinh doanh cap huyén ra thong béo vé hanh vi vi pham ciia t6 hop tac thudc treong hop thu hoi Gidy chirng
nhan dang ky t6 hop tac hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky t6 hop tac;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

+ T6 hop tac dang trong tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- T6 hop tac duogc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky to hop tac khi:

T Dacobién phap kh'cflc phuc nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc truong hop thu hoi
Giay chimg nhan dang ky t6 hgp tac va duge co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da dugc khoéi phuc Gidy ching nhan
dang ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hoi1 Giay chiing nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac dé phuc vu viéc chém dut hoat dong to hop tac theo quy dinh. Trong truong hop
nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia t6 hop tac vé 1y do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ T6 hop tac khong con trong tinh trang phap 1y “Khéng hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai
B luat T6 tung hinh su yéu cau bang vin ban vé viéc to hop tac khong duge thuc hién mét hodc mét so thu tuc dang ky to hop tac thi to hop
tac khong duoc thuc hién thu tuc dé cho dén khi ¢6 ¥ kién chap thuan bang vin ban cla céc t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

4.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
4.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu

Bo phan
lwu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i ctia don vi dbi v6i hd
so khong dap ung yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong subt qua trinh hoat dong
ctia to hop tac; 01 ndm sau khi to
hop tac chidm dut hoat dong hoac
bi thu hoi Gidy chung nhan ding
Ky thi chuyén ho so dén kho luu
trit cia UBND cép huyén
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Maiu I11-6
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Cip lai Giay chirng nhan diing ky t6 hop tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) .............

Tén t6 hop tac (ghi bAng chif in h0A): ..v.vvvvveevevciieeee et
M3 56 t0 hop tAC/MA SO thUG: ....eveeeeeee e,

Pé nghi duoc cép lai Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac.
LY do 38 NEIT CAP 121 cv.oeeeeeieee e

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé ndi dung ctuia Giday de€ nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phéap ctia phap nhén (trong trudng hop dai dién td hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phin nay.
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5. Piing Ky thay déi noi dung ding ky t6 hop tac

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh céng ich tai b phan tiép nha i 30 pht;
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho SO
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
. hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky to hop tac dé gui cho t6 chuc, c& nhan. ngay tiep nhan ho so
a) Doi vai ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
50 theo d6i ho so va phan mém dién ti thuc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tw Thoi gian
giai quyet

i thuc hién

Céch thirc thuc hién

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

5.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdbm:

- Truong hop déing ky thay déi: Tén t6 hop tic; Nganh, nghé kinh doanh; Dia chi tru sé t6 hop tdc; Tong gid tri phan von gop:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay ddi noi dung dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay doi noi dung ding ky t6 hop tac.

- Truong hop thay doi nguoi dai dién t6 hop tdc:

(1) Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay doi ngudi dai dién;

? (3) Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyén ctia thanh vién t6 hop tac cho mdt cd nhan hoac mdt phap nhan lam nguoi dai dién moi

cua to hop tac.

- Truong hop 16 hop tdc thay déi thong tin dang ky thué ma khéng thay déi néi dung ding ky kinh doanh, trir thay doi phwong phdp
tinh thue:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac.
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* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:

Hb so ding ky to hop tac trén moi truong dién tu bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong dwong ho so dang
ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho to chirc, ca nhan khac thyc hién thu tyc dang ky t6 hop
tac nhu sau:

Truong hop uy quyen cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai ¢6 vin ban Gy quyén cho ca nhan thuc
hién thi tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac. Van ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuc;

Truong hop uy quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo ho so dang ky phai co ban sao hop ddng cung cap
dich vu voi to chirc lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy ciia to chire d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thi tyc lién
quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thue hién thu tyc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhan cua nhan Vién
buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung gép dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac
thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Di¢u 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac.

b) S6 lwong hd so:

01 bd ho so.

5.3. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan cdp huyén.
5.4. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

Tb hop tac.

5.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1¢:

+ Co quan dang ky kinh doanh cép huyén cap Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac (trong truong hop dang ky thay doi tén t6 hop tac,
dia chi tru s¢ t6 hop tac, tong gia tri phan von gdp va nguodi dai dién t6 hop tac).
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+ Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap Giéy xé4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky t6 hop tac (trong truong hop ding ky
thay do1 nganh, nghé kinh doanh; thong tin dang ky thu¢).

- Trudng hop hd so chua hop 1é:

Co quan dang ky kinh doanh thong béo bang vin ban noi dung can stra ddi, bo sung.

5.6. Lé phi:

Khong thu 1é phi dang ky ddi v6i to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

5.7. Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac (Phu luc I11-3, Thong tu s 09/2024/TT-BKHDT).

5.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc (néu co):

Ngudi dai dién t6 hop tac cua to hop tac da dang ky theo quy dinh tai Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP c¢6 trach nhiém ding ky thay doi
v0i co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi t6 hop tac dat tru so trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay d61 mot hodc mot s6 ndi dung
sau: (1) Tén t6 hop tac; (2) Dia chi tru s¢ t6 hop tac; (3) Nganh, nghé kinh doanh.

* Ké khai théng tin cd nhan trong thuwc hién thii tuc ding ky t6 hop tac

- Truong h(_)’p da c6 s6 dinh danh cé nhan, nguoi thuc hién thu tuc dér}g ky to hop tac ké khai cac thong tin‘V‘é ho, chir dérp va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cua minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky t6 hop tac. Céac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc
ké khai c6 sai k}léc SO yc'yi t}qéng tin dugc luu trit tai Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu, vcé nhan do c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y
nha nudc c6 tham quyén dé hi¢u chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp h(:3 so dang ky t6 hop tac xuétvtrinh can cudc cong dan hodc thé can cude
hodc str dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky t6 hop tac co yeu cau ké khai thong tin c4 nhan ciia nguoi dai dién theo
phap luat ctia hop tac x4, nguoi dai dién to hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phéap cua

phap nhan trong truong hop ngu:0’1 dai dién to hop tac la phap nhén phai kem theo ban sao ching minh nhan dan hoac ho chiéu hoac ho chiéu
nudc ngoai hodc cic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cta ca nhan dé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xd voi Co so dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hé so ding
ky to hop tac phai kém theo ban sao can cudc cdng dan hodc thé can cude hodc chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién to hop tac trong
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truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a
phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngi sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:

- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky t6 hop tac co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so dang ky t6 hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thyc hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac.

* Nguwoi nép hé so ding ky t6 hop tdac nép hé so tai Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tdac dat tru sé chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac duogc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da duogc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi nop ho so;

- P4 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén méi trwd’ng dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu hé so dang ky bang ban gidy va duoc thé
hi¢n dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong img vdi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban glay Cé nhan
ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién to duge xac thuc bang chir ky s cta nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang
ky hodc ngudi duge ngudi ¢d tham quyén uy quyen thue hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding
ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé to hop tac sua d6i, bd sung hé so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hé so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh
doanh cap huyén s& hily ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.
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5.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru ]?3’1?:1::”:'1 Thoi gian luu
- Nhu muc 5.2. .
L e £ e e L et C aAe e 1) Trong sudt qua trinh hoat
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cua don vi d6i voi ho déng cua to hop tac; 01 nim sau
s0 khong dap img yeu cau, dieu kién. Phong Tai chinh - Ké hoach | khi t6 hop tac chém dirt hoat dong
- Ho so tham dinh (néu co). hodc bi thu hdi Gidy ching nhan

dang ky thi chuyén ho so dén kho

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co). luru trii ciia UBND cép huyén
u uyén.

Céc biéu méu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP | Bo phan tiép nhan va tra két
ngay 23/11/2018 cua B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu. qua
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Miu III-3
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO: i
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Piing ky thay do6i ndi dung diing ky to hop tac

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung dang ky 16 hop tdc,
dang ky cdp nhdt, b6 sung thong tin dang ky 16 hop tdc,
dé nghi dang ky t6 hop tdc)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp huyén) ................

Tén t6 hop tac (ghi BANG Chit i ROA): ...coceveeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeee e
M3 86 t0 hop tAC/MAE SO thUE: ...

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi ndi dung dang ky t6 hop tdc: Ké khai Muc A ciia biéu mau ndy;
- Truong hop déing ky cdp nhdt, bé sung, hiéu dinh théng tin ding ky t6 hop tdc: Ké khai Muc B ciia biéu mau ndy;

- Truwong hop déing ky déi véi t6 hop tac thanh lap trudc ngay 01/7/2024 thugc déi twong phdi dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
107 Ludt Hop tac xa nam 2023: Ké khai Muc C cua biéu mau nay.

A.PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HOP TAC

qT(‘”) hop tac ding ky thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac nhwr sau: 7
(To hop tac chon va ké khai vao trang twong ung voi ngi dung dang ky thay doi)

! Truong hop t6 hop tac dang ky thay dbi tru s& cua td hop tac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cAp huyén noi t6 hop tac du dinh dat tru s6 méi. Cac truong hop dang ky thay d6i noi dung dang
ky t6 hop tac khac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tac da ding ky.
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DANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chit in hoa): ........
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (néu c6): ......covvnnn

Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay d01 (16U €O): .eovevvoeeeeeeeeseeeeeeeceeeeeeeees e
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DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....occevvvveennee.
TO/XOM/AP/NON: w.vocvvvvererrieetesesse sttt se s ens s st
XA/PHUONEG/THE tHAN: ©.oveeeeeeeeeee et
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNg WONE: ....vevveevreeeereesessrseeeeseeseesessenserenes
Dien thoai: wvvveeeeeeeeeeeeeseeeeen, EMail (161 CO): oo,

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vudng néu t6 hop tic thay déi dia chi nhan théng bdo thué
tuong ung voi dia chi tru so).
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DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop 16 hop tac dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch
nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky to hop tdc):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Chi chu
dugc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop 16 hop tac ding ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdch nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky to hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chd
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu c6)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop t6 hop tac déing ky thay déi néi dung chi tiét ciia nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky t6 hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi cha
duoc sira ddi chi tiét (Néu cd)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop 16 hop tac dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da
dang ky voi co quan dang ky to6 hop tac):.

Ghi chad

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M& nganh P
(Néu co)

Luuy:
Trudng hop t6 hop tac thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khac, t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muyc 1, 2 néu trén,

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lut Dau tu;

- i voi nhiing nganh, nghe d4u tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghe kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban
quy pham phap luat d6. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cil tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh dugc b ra khoi danh sach da dang ky 13 nganh, nghé kinh
doanh chinh cua t6 hop tac thi to hop tac ké khai ddng thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay ddi ndi dung ding ky t6 hop tac cho to hop tac ddi véi

cac thong tin thay doi néu trén.
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PANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Téng gia tri phan von gop sau khi thay doi:
Téng gia tri phan von gop (ang $6; VND): ...c.cveeveveseeseerersrsrssesiisienines

Tong gi tri phan von gop (0ang chit; VND): c....ooveeveeeeeeeeeeeeseesensneion,
LY A0 thay GO1: ..eeveeeeeeieeeeeeeee et en st en st
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DANG KY THAY POI PAI DIEN TO HOP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay doi la cd nhan thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ................

Sinh ngay: ... ... [.......

SO dinh danh CANNAN: .....ooeeie e

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc théng tin c¢d nhan dwdi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: v.vvevvnennn
S6 CMND/H? chiéu{H@ chiéu nudc ngoai hodc gidy td c6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwoc ngoai): ...........cc.oouvenn.
NGAY CAP: oot d NOLCAD: et
Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuONG/Thi trAN: ... ooeo el

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudC Trung WONE: ... e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeeannnn...
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMY/AP/NON: ...

XA/PhuOng/Thi trAN: ....oooei el
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Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc TrunNg WONE: .. .viii i e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........oeveeneeeueeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ....oovvevveeaenn... Email (néu c6): ..ooveeveeiiaain

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TEN Phap NNAN: ..o

S6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to co gié tri phap 1y twong duong:
Ngay cap: .../.../... NOT CAP: covvreerereresee e,

Ho, chit dém va tén cua nguot dai dién hop phap cua phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...
SO AINh danh CA MNAN: ..vovveeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ee e,

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhén thi @é nghi ké khai cdc théng tin cd nhéan dwéi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ..vvvevnean.,
S6 CMND/H? chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nuoc ngoai): .......................
NGAY CAP: oo/t d NOLCAD: e
Noi thudong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhUONG/THi trAN: ...t
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WONE: ..o e e e
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ........o.ueeeeeneeeeeeieeennnn...

Noi ¢ hién tai:
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S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuOng/Thi trAN: ..ol
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phéd
true thude TruNg WONE: ..ot
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ........ovueeeeeeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ..................... Email (néu ¢): ......................
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DANG KY THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:
1. Pia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc tru so):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....ooccvvveveenene.
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt
XA/PHUONEG/THE tHAN: .ot
Huyén/Quén/Thi x&4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thudce Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvevevveeeveeeeeeieeesseseessieeessesesneeean,
Dién thoai (néu c6): .o.vvveveeenane. Email (16U €6): oo,
2. Ngay bat dau hoat dong® (truwong hop t6 hop tac du kién bat dau hoat dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky t6 hop tac
thi khong can ké khai noi dung nay): ...../...../.......
3. TONE SO 120 AONE: ..ottt
Bé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Giay xac nhan thay doi ndi dung ding ky t6 hop tac cho to hop tac
doi véi cac thong tin thay doi néu trén.

3 Truong hop tb hop tac duge cip Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac sau ngdy bt dau hoat dong di ké khai thi ngay bét dau hoat dong 1a ngay to hop tac dugc cip Gidy chimg nhan dang ky to
g y y gay g gay y y y
hop tac.
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B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH g
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac dé nghi cap nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky t6 hop tac nhu sau:
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C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Dung trong truong hop dang ky doi voi to hop tac thanh lap trudc ngay 01/7/2024 thugc doi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 107 Ludt Hop tac X&)
Ping ky to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Hop tac xi véi cac thong tin nhu sau:
1. Tén to hop tac:
Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ......ccccceoveeeen..
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc NZOAi (MEU CO): vovvevvvvrvrrrerirrrirsreian,
TN t0 hop tAC VIEt tAt (U CO): covvevereieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Dia chi tru so:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .....oocvvveeveenene.
TO/XOMYAP/TNON: ...ttt
XA/PRUONE/THI AN <.ttt
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNZ UONE: ....cvvevvreereieeeeieeeesesesssiesesseseeneeean,
Dien thoai: woveveeeeeeeeeeeeseeeeen, EMail (16U C6): oo,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh déau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4 - T4 hop tac c6 quyen tw do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;
- Cac nganh, nghe cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luét Dau tu;
- Béi v6i nhimg nganh, nghe déu tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghe quy dinh tai cac van ban

quy pham phap luat d6. T6 hop tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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4. Tong gia tri phan von gép:

Tong gid tri phan von gop (BAng s6; VND): ..ovvevveeeeeeeerseessresenesensnesion,

Tong gid tri phan von gop (DAng chit; VND):..o.coveeeeeeeeeeseeeseeseresensneeian,

5. Théong tin diing ky thué:
5.1. bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc try so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .....ocvvevvevverenneae,
TO/XOM/AP/NON: w.vorverereeerrieeteresss st s sttt ese s s
XA/PHUONEG/THE tHAN: ©.ovietceeceeee ettt
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung uong:
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNg WONE: ....cv.vveevvereeresssienieeeeseeseesessesserenes
Dién thoai (néu c6): ...ooovvevererenne. EMail (161 C6): oo,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ...../...../.......
5.3. TONE SO 100 AONE: ..oveveeeeeeeeee ettt
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp):
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Irong thANh VIBN: .........cooovvevieiceeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Giri kém (ké khai theo mau Mau I1I-2)
7. Pai dién to hop tac:
Trwong hop dai dién t6 hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chir in hoa): .................
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Sinh ngay: ..... /... [.......

S dinh danh cA NhAN: <. oveee e

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhdn dwdi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hodc gidy to c¢6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwoc ngoai): ...........cc.oeuvenn.
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ..o
XA/PRUONE/ T tHAN: ..ottt

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: ... e e,

Tinh/Thanh phd tryc thudc Trung wong: ...........ceeveeeeeeeieeeeeennn..
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAPNON: ...t

XA/PhUONG/Thi trAN: ... oo

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudC Trung WONE: ..o e e,

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeeannnn...
Dién thoai (néu ¢6): .......c.cevvvnn..... Email (néu ¢6): .......oveveeenn.

Trwong hop dai dién t6 hop tdic la phdp nhan thi ghi:
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TeN Phap NNAN: ..o

S6 Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to co gia tri phap 1y twong duong:
Ngay cap: .../.../... NOT CAP: crvveeeeeeee e,

Nguoi dai dién hop phap ctia phdp nhan: ...

Sinh ngay: .../.../...
SO AINK dANh CA NNAN: v.vveveeeeeeeeeee oot e e et ettt ereeee e e e e,

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhéan dwéi day:

Gioitinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H¢ chiéu/H9 chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay the ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........ccc.........

NGAY CAP: oo d NOLCAD: e
Noi thudong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai16: ................
TO/XOMV/AP/NON: ...
XA/PRUONE/ T tHAN: ..ot

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WONE: ..ot e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeveeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAPNON: ...

XA/PhUONG/Thi trAN: ... oot

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..o e
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Tinh/Thanh pho truc thudc Trung WoNg: ...........oeeeeneeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ....oovvevveeaenn... Email (néu c6): ..ooveeveiiaain

T6 hop tac cam két thong tin k€ khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé ndi dung ctuia Giay dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

5 C4 nhan (trong truong hop dai dién t& hop tac 1a c& nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cia phap nhén (trong truong hop dai dién td hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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6. Hiéu dinh, cAp nhat, b6 sung thong tin diing ky t6 hop tac

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh céng ich tai b phan tiép nha i 30 pht;
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho SO
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky to hop tac dé gui cho t6 chuc, c& nhan. ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

6.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Truong hop to hop tac phat hién ndi dung trén Gidy chimg nhan diang ky to hop tac chua chinh xac so v6i ndi dung ho so diang ky to
hop tac:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin

- Truong hop t6 ‘hop tac phat hién né1 dung thong tin dang ky trong Co s¢ dur liéu vé ding ky hop tac x4 bi thleu hoac chua chinh xac
so v6i ho so dang ky to hop tac, Gidy ching nhan diang ky thué do qua trinh chuyén d6i dit liéu vao Co s dit liéu vé ding ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi bo sung, hi¢u dinh;
(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay d6i to hop téc;
(3) Ban sao Gidy chimg nhan diang ky thué.

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién t:

Hb so ding ky to hop tac trén moi truong dién tur bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén mdi truong dién tur c6 gia tri phap Iy twong duong ho so dang
ky bang ban giay.

* Truong hop uy quvén thuc hién thu tuc:
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+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac nhu sau:

Truong hop uy quyen cho ca nhén thyc hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai ¢6 vin ban Gy quyén cho c nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac. Vin ban ty quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thuc;

Truong hop uy quyén cho to chtrc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu voi to chiic lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy ctia to chire d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thi tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thue hién thu tyc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghi¢p cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhan cua nhan Vién
buu chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop tly quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc déng ky 6 hop tac
thi viéc iy quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac.

b) S6 lrong hd so:

01 bd ho so.

6.3. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén.
6.4. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

6.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop ho so hop 1¢:

+ Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cip Glay chtng nhan dang ky t6 hop tac (trong truong hop hi¢u dinh, cap nhét bd sung thong
tin dang ky t6 hop tac trong tudng hop thong tin trén Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac chwa chinh x4c).

+ Co quan ding ky kinh doanh cap huyén bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky t6 hop tac trong Co s¢ dir licu vé ding ky hop tac xa
(trong truong hop phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dit li¢u vé déng ky hop tac xa bi thi€u hodc chua chinh xac can hiu dinh,
cap nhat bo sung thong tin).

- Trudng hop ho so chua hop 1é:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang van ban ndi dung can sira doi, bo sung.
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6.6. L¢ phi:

Khong thu 1é phi dang ky ddi v6i to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

6.7. Tén miu don, mau to khai:

Gidy d& nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac (Phu luc I1I-3, Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT).

6.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu co):

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuwc hién thii tuc ddng ky t6 hop tdc

- Trwong hop da co sd dinh danh ¢4 nhan, nguoi thyce hién thu tuc dang ky t0 hop téc ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cua minh va cta ca nhan c6 yeu cau ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky t6 hop tac. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin dugce luu trir tai Co so dit liéu quoc gia vé dan cu. Trudong hop thong tin c4 nhan duoc

ké khai ¢ sai khac so voi1 thong tin dugce luu trit tai Co so dir ligu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién h¢ voi co quan quan ly
nha nudc cd tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp h(f) so dang ky t6 hop tac xuétqtrinh can cudc cong dan hodc thé can cudce
hodc sur dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Trudng hop khéng c6 sb dinh danh ca nhan thi hé so dang ky to hop tac c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién to
hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phéap ciia phap nhan trong tru:ong hop ngu’0’1 dai dién
t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td ¢d gia tri thay
thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding
ky t6 hop tac phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hodac ching minh nhan dan hodc hd chiéu hoac ho chiéu nude
ngoai hodc cac giay to co gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién td6 hop tac trong
truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phép cua phap nhan trong trudong hop nguoi dai dién té hop tac 1a
phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so diang ky to hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so diang ky t6 hop tac c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai lidu trong hd so ding ky td hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce sir
dung d¢€ thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.
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* Nguwoi nép hé so dang ky t6 hop tdc ndp hé so tai Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tac dat tru sé chinh

Hb so ding ky t6 hop tac dugce tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén méi tnrd’ng dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién du61 dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dét twong tmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. C4 nhan
ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 DPiéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky duoc ké khai trén H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac x phai dugc nhap ddy du va chinh xéc theo céc thong
tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tu duge xac thuc bang chit ky s6 cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi déng
ky hodc ngudi duge ngudi ¢d tham quyén ty quyen thue hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hé so ding
ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va dugc thé hién duéi dang
van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé to hop tac sira d6i, bo sung ho so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh
doanh cép huyén s& hiiy ho so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

6.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

6.10. Lwu hé so’ (ISO):
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Thanh phéin hd so hru

B¢ phan
luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1i ctia don vi dbi voi hd
so khong dap ung yéu cau, di€u kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6).

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong subt qué trinh hoat
dong cua to6 hop tac; 01 nim sau
khi t6 hop tac chidm dut hoat dong
hodc bi thu hdi Giéy chimg nhan
dang ky thi chuyén ho so dén kho
Iuu trit cia UBND cap huyén.
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Miu III-3
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO: i
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Piing ky thay do6i ndi dung diing ky to hop tac

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung dang ky t6 hop tdc,
dang ky cdp nhdt, b6 sung thong tin dang ky 16 hop tdc,
dé nghi dang ky té hop tdc)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp huyén) ................

Tén t6 hop tac (ghi BANG Chit i ROA): ...coceveeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeee e
M3 86 t0 hop tAC/MAE SO thUE: ...

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi ndi dung dang ky t6 hop tdc: Ké khai Muc A ciia biéu mau ndy;
- Truong hop déing ky cdp nhdt, bé sung, hiéu dinh théng tin ding ky t6 hop tdc: Ké khai Muc B ciia biéu mau ndy;

- Truwong hop déing ky déi véi t6 hop tac thanh lap trudc ngay 01/7/2024 thugc déi twong phdi dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
107 Ludt Hop tac xa nam 2023: Ké khai Muc C cua biéu mau nay.

A.PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HOP TAC

qT(‘”) hop tac ding ky thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tic nhwr sau: 7
(To hop tac chon va ké khai vao trang twong ung voi ngi dung dang ky thay doi)

! Truong hop t6 hop tac dang ky thay dbi tru s& cua td hop tac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cAp huyén noi t6 hop tac du dinh dat tru s6 méi. Cac truong hop dang ky thay d6i noi dung dang
ky t6 hop tac khac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tac da ding ky.
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DANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chit in hoa): ........
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (néu c6): ......covvnnn

Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay d01 (16U €O): .eovevvoeeeeeeeeseeeeeeeceeeeeeeees e
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DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....occevvvveennee.
TO/XOM/AP/NON: w.vocvvvvererrieetesesse sttt se s ens s st
XA/PHUONEG/THE tHAN: ©.oveeeeeeeeeee et
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNg WONE: ....vevveevreeeereesessrseeeeseeseesessenserenes
Dien thoai: wvvveeeeeeeeeeeeeseeeeen, EMail (161 CO): oo,

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vudng néu t6 hop tic thay déi dia chi nhan théng bdo thué
tuong ung voi dia chi tru so).
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DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop 16 hop tac dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch
nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky to hop tdc):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Chi chu
dugc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop 16 hop tac ding ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdch nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky to hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chd
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu c6)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop t6 hop tac déing ky thay déi néi dung chi tiét ciia nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky t6 hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi cha
duoc sira ddi chi tiét (Néu cd)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop 16 hop tac dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da
dang ky voi co quan dang ky to6 hop tac):.

Ghi chad

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M& nganh P
(Néu co)

Luuy:
Trudng hop t6 hop tac thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khac, t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muyc 1, 2 néu trén,

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lut Dau tu;

- i voi nhiing nganh, nghe d4u tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat khac, nganh, nghe kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghe quy dinh tai cac van ban
quy pham phap luat d6. Hop tac x3, lién hiép hop tac x4 chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cil tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh dugc b ra khoi danh sach da dang ky 13 nganh, nghé kinh
doanh chinh cua t6 hop tac thi to hop tac ké khai ddng thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay ddi ndi dung ding ky t6 hop tac cho to hop tac ddi véi

cac thong tin thay doi néu trén.
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PANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Téng gia tri phan von gop sau khi thay doi:
Téng gia tri phan von gop (ang $6; VND): ...c.cveeveveseeseerersrsrssesiisienines

Tong gi tri phan von gop (0ang chit; VND): c....ooveeveeeeeeeeeeeeseesensneion,
LY A0 thay GO1: ..eeveeeeeeieeeeeeeee et en st en st
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DANG KY THAY POI PAI DIEN TO HOP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay doi la cd nhan thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ................

Sinh ngay: ... ... [.......

SO dinh danh CANNAN: .....ooeeie e

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc théng tin c¢d nhan dwdi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: v.vvevvnennn
S6 CMND/H? chiéu{H@ chiéu nudc ngoai hodc gidy td c6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwoc ngoai): ...........cc.oouvenn.
NGAY CAP: oot d NOLCAD: et
Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuONG/Thi trAN: ... ooeo el

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudC Trung WONE: ... e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeeannnn...
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMY/AP/NON: ...

XA/PhuOng/Thi trAN: ....oooei el
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Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc TrunNg WONE: .. .viii i e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........oeveeneeeueeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ....oovvevveeaenn... Email (néu c6): ..ooveeveeiiaain

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TEN Phap NNAN: ..o

S6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to co gié tri phap 1y twong duong:
Ngay cap: .../.../... NOT CAP: covvreerereresee e,

Ho, chit dém va tén cua nguot dai dién hop phap cua phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...
SO AINh danh CA MNAN: ..vovveeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ee e,

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhén thi @é nghi ké khai cdc théng tin cd nhéan dwéi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ..vvvevnean.,
S6 CMND/H? chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nuoc ngoai): .......................
NGAY CAP: oo/t d NOLCAD: e
Noi thudong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhUONG/THi trAN: ...t
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WONE: ..o e e e
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ........o.ueeeeeneeeeeeieeennnn...

Noi ¢ hién tai:
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S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuOng/Thi trAN: ..ol
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phéd
true thude TruNg WONE: ..ot
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ........ovueeeeeeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ..................... Email (néu ¢): ......................
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DANG KY THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:
1. Pia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc tru so):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....ooccvvveveenene.
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt
XA/PHUONEG/THE tHAN: .ot
Huyén/Quén/Thi x&4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thudce Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvevevveeeveeeeeeieeesseseessieeessesesneeean,
Dién thoai (néu c6): .o.vvveveeenane. Email (16U €6): oo,
2. Ngay bat dau hoat dong® (truwong hop t6 hop tac du kién bat dau hoat dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky t6 hop tac
thi khong can ké khai noi dung nay): ...../...../.......
3. TONE SO 120 AONE: ..ottt
Bé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Giay xac nhan thay doi ndi dung ding ky t6 hop tac cho to hop tac
doi véi cac thong tin thay doi néu trén.

3 Truong hop tb hop tac duge cip Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac sau ngdy bt dau hoat dong di ké khai thi ngay bét dau hoat dong 1a ngay to hop tac dugc cip Gidy chimg nhan dang ky to
g y y gay g gay y y y
hop tac.
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B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH g
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac dé nghi cap nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky t6 hop tac nhu sau:
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C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Dung trong truong hop dang ky doi voi to hop tac thanh lap trudc ngay 01/7/2024 thugc doi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 107 Ludt Hop tac X&)
Ping ky to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Hop tac xi véi cac thong tin nhu sau:
1. Tén to hop tac:
Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ......ccccceoveeeen..
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc NZOAi (MEU CO): vovvevvvvrvrrrerirrrirsreian,
TN t0 hop tAC VIEt tAt (U CO): covvevereieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Dia chi tru so:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .....oocvvveeveenene.
TO/XOMYAP/TNON: ...ttt
XA/PRUONE/THI AN <.ttt
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNZ UONE: ....cvvevvreereieeeeieeeesesesssiesesseseeneeean,
Dien thoai: woveveeeeeeeeeeeeseeeeen, EMail (16U C6): oo,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh déau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4 - T4 hop tac c6 quyen tw do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;
- Cac nganh, nghe cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luét Dau tu;
- Béi v6i nhimg nganh, nghe déu tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghe quy dinh tai cac van ban

quy pham phap luat d6. T6 hop tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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4. Tong gia tri phan von gép:

Tong gid tri phan von gop (BAng s6; VND): ..ovvevveeeeeeeerseessresenesensnesion,

Tong gid tri phan von gop (DAng chit; VND):..o.coveeeeeeeeeeseeeseeseresensneeian,

5. Théong tin diing ky thué:
5.1. bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc try so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .....ocvvevvevverenneae,
TO/XOM/AP/NON: w.vorverereeerrieeteresss st s sttt ese s s
XA/PHUONEG/THE tHAN: ©.ovietceeceeee ettt
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung uong:
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNg WONE: ....cv.vveevvereeresssienieeeeseeseesessesserenes
Dién thoai (néu c6): ...ooovvevererenne. EMail (161 C6): oo,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ...../...../.......
5.3. TONE SO 100 AONE: ..oveveeeeeeeeee ettt
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp):
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Irong thANh VIBN: .........cooovvevieiceeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Giri kém (ké khai theo mau Mau I1I-2)
7. Pai dién to hop tac:
Trwong hop dai dién t6 hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chir in hoa): .................
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Sinh ngay: ..... /... [.......

S dinh danh cA NhAN: <. oveee e

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhdn dwdi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hodc gidy to c¢6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwoc ngoai): ...........cc.oeuvenn.
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ..o
XA/PRUONE/ T tHAN: ..ottt

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: ... e e,

Tinh/Thanh phd tryc thudc Trung wong: ...........ceeveeeeeeeieeeeeennn..
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAPNON: ...t

XA/PhUONG/Thi trAN: ... oo

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudC Trung WONE: ..o e e,

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeeannnn...
Dién thoai (néu ¢6): .......c.cevvvnn..... Email (néu ¢6): .......oveveeenn.

Trwong hop dai dién t6 hop tdic la phdp nhan thi ghi:
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TeN Phap NNAN: ..o

S6 Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to co gia tri phap 1y twong duong:
Ngay cap: .../.../... NOT CAP: crvveeeeeeee e,

Nguoi dai dién hop phap ctia phdp nhan: ...

Sinh ngay: .../.../...
SO AINK dANh CA NNAN: v.vveveeeeeeeeeee oot e e et ettt ereeee e e e e,

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhéan dwéi day:

Gioitinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H¢ chiéu/H9 chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay the ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........ccc.........

NGAY CAP: oo d NOLCAD: e
Noi thudong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai16: ................
TO/XOMV/AP/NON: ...
XA/PRUONE/ T tHAN: ..ot

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WONE: ..ot e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeveeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAPNON: ...

XA/PhUONG/Thi trAN: ... oot

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..o e
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Tinh/Thanh pho truc thudc Trung WoNg: ...........oeeeeneeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ....oovvevveeaenn... Email (néu c6): ..ooveeveiiaain

T6 hop tac cam két thong tin k€ khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé ndi dung ctuia Giay dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

5 C4 nhan (trong truong hop dai dién t& hop tac 1a c& nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cia phap nhén (trong truong hop dai dién td hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



134

7. Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi t6 hop tac

7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thwe hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T TS T va tra két qua thuoe Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chicu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24/24 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho SO
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
. hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sura doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky to hop tac dé gui cho t6 chuc, c& nhan. ngay tiep nhan ho so
a) Doi vai ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
50 theo d6i ho so va phan mém dién ti thuc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tw Thoi gian
giai quyet

thuc hién Cach thirc thuc hién

TT

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

7.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Béi véi truong hop thong bao tam ngimg kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc tam ngimg kinh doanh.

- DBdi véi truong hop thong béo tiép tuc kinh doanh trd lai

(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

H6 so dang ky to hop tac trén moéi truong dién tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh 5O
92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén mai truong dién tu ¢ gia tri phap 1y twong duong ho so dang
ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac c¢6 thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai ¢ van ban ty quyén cho c4 nhan thyuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac. Van ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chung, chung thuc;
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Truong hop Gy quyén cho to chirc thue hién thi tuc ding ky to hop tac, kém theo hd so dang ky phai co ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chtrc 1am dich vy, gidy gidi thi€u hoac van ban phan cong nhi¢ém vu cua to6 chirc d6 cho ca nhan truc ti€p thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong ,ho'p thu"c hién thu tuc dang ky td hop tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhan cua nhan Vién
buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac
thi viéc ity quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky to hop téc.

b) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

7.3. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.
7.4. P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac

7.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cip gidy xac nhan vé viéc to hop tac tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc td hop tac
tiép tuc kinh doanh tr¢ lai.

7.6. Lé phi:

Khéng thu 18 phi dang ky dbi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

7.7. Tén mau don, miu to khai:

Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ctia to hop tac (Phu luc 111-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
7.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc (néu co):

* Khi to hop tc tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tr¢ 1€n hodc tiép tuc kinh doanh tro lai, to hop tac phai giri hd so thong bao dén co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dat tru s¢ cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay tam ngung kinh doanh hoac ti€p tuc kinh doanh
trd lai. Truong hop t6 hop tac cd nhu cau ti€p tuc tam ngung kinh doanh sau khi hét thoi han da thong bao thi phai thong bao dén co quan
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dang ky kinh doanh cap huyén cham nhét 14 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh
cua moi lan thong bdo khong dugce qua 12 thang.

* Trong thoi gian tam ngung kinh doanh, t6 hop tac phai nop da thué, bao hiém xa hoi con no; tiép tuc thanh toan cac khoan ng, hoan
thanh vi¢c thuc hi¢én hop dong da ky voi khach hang va nguoi lao dong, trir trudng hop co6 thdéa thuan khac.

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuwc hién thii tuc ddng ky t6 hop tdc

- Truong hop da co s6 dinh danh ¢4 nhan, nguoi thuce hién thu tuc dang ky to hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan trong ho so dang ky t6 hop tac. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so v61 cac thong tin dugce luu trir tai Co s& dir lieu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugce
ké khai c6 sai khac so v6i thong tin dugce luu trit tai Co sé dit 1iéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co6 trach nhiém lién h¢ véi co quan quan ly
nha nudc c6 tham quyen dé hi¢u chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky td hop tac.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky to hop tac xuat trinh cin cude cong dan hodc thé can cudc
hodc sur dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so ding ky t6 hop tac c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién t6
hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap ciia phap nhan trong truong hop nguoi dai dién
t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td ¢d gid tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding
ky t0 hop tac phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hoac ching minh nhan dan hodc ho chiéu hoac ho chiéu nudce
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap ciia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13
phéap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so diang ky t6 hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tac ¢ tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky td hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

* Nguwoi nop hé so dang ky t6 hop tdc ndp ho so tai co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tdc ddt tru sé chinh.

Hb so dang ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:
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- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;
- Tén t6 hop tac dd dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;
- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.
* Ho so ding ky t6 hop tac trén méi trwd’ng dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién du61 dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dét twong tmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. C4 nhan
ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k& khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhip day dua va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tu duge xac thyuc bang chit ky s6 cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi déng
ky hodc ngudi duge ngudi cd tham quyén ty quyen thue hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hé so ding
ky trén mo6i truong dién tir phai kem theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va dugc thé hién duéi dang
van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé to hop tac sira d6i, bo sung ho so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cau stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh
doanh cép huyén s& hiiy ho so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

7.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

7.10. Lwu hé so (ISO):

B0 phan

Thanh phén ho so hru .
luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2. Phong Tai chinh - K& hoach
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1i cua don vi di voi hd so khong
dap ung yéu cau, dicu kién.
- Ho so tham dinh (néu c0).

- Van ban trinh co quan cap trén (néu c0).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B9 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
ctia to hop tac; 01 nam sau khi to
hop tac chidm dut hoat dong hodc
bi thu héi Gidy chimg nhan ding
ky thi chuyén hd so dén kho luu
trir cia UBND cép huyén
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Méau I11-4

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO: v,

THONG BAO
Ve viéc tam ngurng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cia to hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bAng Chit in OA): ......c.oveveeeeeereiesrereeseerseeeers s
M3 56 t0 hop tAC/MA S8 thUE: ....vvoveveceeecee et

Théng bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... &én hét ngay ../ ../ ....
Ly do tam ngung kinh doanh: ...

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tirngdy ......... thang ......... nam .........
Ly do tiép tuc Kinh doanh: .........c..ccccoeurmeevereresieeeeeseseeee e,

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé ndi dung ctia Thong bao nay.
NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)®

6 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac la ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap ciia phap nhén (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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8. Cham durt hoat dong to hop tic
8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh céng ich tai b phan tiép nha i 30 pht;
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho SO
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky to hop tac dé gui cho t6 chuc, c& nhan. ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tw Thoi gian
giai quyet

i thuc hién

Céch thirc thuc hién

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

8.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Truong hop thong bao chadm dit hoat dong t6 hop tac:

(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dut hoat dong cua t6 hop tac;

(2) Phuong an giai quyét no (néu c6): Phuong 4n giai quyét ng phai c6 tén, dia chi ctia chil ng; s6 no, thoi han, dia diém va phuong
thirc thanh toan s6 ng do; cach thirc va thot han giai quyét khi€u nai cua chu no.

- Truong hop diang ky cham dut hoat dong t6 hop tac:

(1) Thong bao chdm dut hoat dong t6 hop tac;

(2) Quyét dinh vé viéc thu hdi qui chung, tai san chung ctia Uy ban nhan dan cap huyén noi to hop tac dit tru s¢ trong truong hop to
hop tac c6 quy chung, tai sdn chung c6 ngudn ho trg toan bg tir Nha nudc;

(3) Béo c4o két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ctia Hoi dong thanh 1y tai san chung trong trudng hop to hop tac cé quiy chung, tai
san chung c¢6 nguon ho trg mot phan cia Nha nudce.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tur:

Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir bao gdm céac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén mdi trudong dién tir c6 gia tri phéap 1y tuong duong ho so dang
ky bang ban giay.
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* Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac nhu sau:

Trudng hop uy quyen cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai c¢6 van ban ty quyén cho c nhan thuc
hién thi tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac. Vian ban ty quyén ndy khong bat budc phai cong ching, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho tor chtre thue hién thu tuc dang ky to hop tac, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu v&i to chie qlélm dich vu, gidy gidi thi€u hodc van ban phan cong nhi¢m vu cua to6 chirc d6 cho ca nhan truc ti€p thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vy buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhan cua nhan Vién
buu chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac
thi viéc ity quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky to hop téc.

b) S6 lwong ho so:

01 b6 ho so.

8.3. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.
8.4. P6i twong thuce hién thii tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

8.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop thong bao chAm dut hoat dong t6 hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén dang tai cac gidy to trong h6 so thong bao cham dirt hoat dong va thong bao tinh trang t6 hop
tac dang lam thu tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop tac
trong Co so dir liu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut hoat dong va guri thong tin vé viéc chAm dut hoat dong
ctia to hop tac cho co quan thué.

* Truong hop dang ky chdm dut hoat dong t6 hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cép huyén chuyén tinh trang phap 1y cua t6 hop tac trong Co sd dit liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh
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trang da cham dit hoat dong néu khong nhan dugc y kién phan ddi ctia co quan thué, ddng thoi ra thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua
to hop tac.

8.6. L¢ phi:

Khong thu 1é phi dang ky ddi v6i to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.
8.7. Tén miu don, mau to khai:

Thong bao vé viéc cham dit hoat dong t6 hop tac (Phu luc 111-5, Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT).
8.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc (néu cé):

* Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay thong qua viéc cham dut hoat dong, t6 hop tac gui bién ban hop vé viéc chidm dut hoat
dong cua to hop tac kém theo phuong an giai quyét no (néu c6) dén co quan diang ky kinh doanh cap huyén noi t6 hop tac dit tru so.

o T6 hop tac thanh toan hét cac khoan no va nghia vu phat sinh trong qua trinh hoat dong cta to hop tac trude khi giri hd so dang ky
cham dut hoat dong.

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuwc hién thii tuc ddng ky t6 hop tdc

- Trudng hop da co s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thuce hién tha tuc dang ky t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky t6 hop tac. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan dugc
ké khai c6 sai khac so v&i thong tin duoc luu trir tai Co sé dit lidu qubc gia vé dan cu, ci nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y
nha nudc cd tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to hop tac xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudce
hodc sur dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Trudng hop khéng c6 sb dinh danh ca nhan thi hé so dang ky t6 hop tac c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién to
hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong hop nguoi dai dién
) hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy to cd gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir lidu vé dang ky hop tac xa voi Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding
ky t6 hop tac phéi kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cude hodc chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac giay to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lyc ciia ngudi nop hod so dang ky, nguoi dai dién t6 hgp tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phép cua phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac 1a
phap nhan theo quy dinh.
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* Ngén ngit sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:

- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky t6 hop tac co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so dang ky t6 hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac.

* Ngwoi nép hé so ding ky t6 hop tac ndp hé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tac ddt tru sé chinh:

Ho so dang ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 di cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén t0 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 1 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén méi trwd’ng dién tir phdi bao dam cdc yéu cdau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to dé dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé
hi¢n dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban glay Cé nhan

ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhip qéy da va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky bang ban giay; trong dé c6 thong tin vé s6 di¢n thoai, thu dién tir ciia nguo1 ndop ho so;

- Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién to duge xac thuc bang chir ky s cta nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang
ky hoac ngu’m duoc ngudi co thim quyén ty quyen thyc hi¢n thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding
ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé to hop tac sua d6i, bd sung hé so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc ho so stra d6i, bo sung, co quan ding ky kinh
doanh cép huyén s& hiy ho so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4.

8.9. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
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- Luat Hop tac xa nam 2023.
- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
8.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B¢ phan
lwu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cua don vi doi v6i ho
so khong dap ung yéu cau, dicu ki¢n.

- H6 so thAm dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
ctia to hop tac; 01 nam sau khi t6
hop tac chidm dut hoat dong hoac
bi thu héi Gidy ching nhan diang
Ky thi chuyén ho so dén kho luu
trit cia UBND cép huyén.
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Méau III-5

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO: v,

‘ ~THONGBAO
Ve viéc cham dirt hoat dong to hgp tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bAng Chit in OA): ......c.oveveeeeeereiesrereeseerseeeers s
M3 86 t0 hop tAC/MA SO thUE: ...

T6 hop tac ndp hd so ding ky cham dit hoat dong to hop tac va bao dam thanh todn hét cac khoan no, nghia vu tai san khac va khong
trong qua trinh giai quyét tranh chap tai Toa 4n hoac Trong tai trude khi ndop ho so dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac.

Ly do cham diit hoat AONE: .......covevveeveereereesseeeeieeesssseesee s,

T hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 13 hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap
luat v€ nd1 dung cuia Thong béao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)’

7 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac la ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap ciia phap nhén (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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9. Durng thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh cong ich tai b phan tiép nha i 30 phut
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
Lo AR N - trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
. hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) D6i v6i h6 so qua tham tra, tham dinh chwa du dieu kién giai quyét, | Thoi gian thong bao
cong chue duoc giao Xu ly tra lai ho so kém theo thong béo bang van ban | tra lai ho so khong qua
va néu rd ly do, noi dung can bo sung theo mau Thong bao ve viéc stra doi, | 03 ngay lam viéc ke tur
bo sung ho so dang ky hop tac xa dé gui cho to chic, cd nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A X R A L AAL i A
Buwérc 4 thoai hoac qua mang x& hoi duoc cap co tham quyén cho phép doi vai ho so

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

- Chiéu: tir 13 gio 30
den 17 gio caa cac ngay
lam viéc.
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Trinh ty Céch thiic thuc hién Thai gian

Il thuc hién e Nig giai quyét

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

9.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdom:

Gidy dé nghi dimg thuc hién thi tuc diang ky hop tac xa.
* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa trén moi truong dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén mdi truong dién tu c6 gia tri phap ly twong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hqp tac xa. Viéc uy quyén lai d€ thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho to chirc, ca nhan khac thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai c¢6 van ban uy quyén
cho c& nhan thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;
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Truong hop uy quyén cho to chuae thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, kem theo hé so ding ky phai co ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai di€m b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ve dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 hrong ho so:

01 bd ho so.

9.3. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

9.4. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

9.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop dugce phép dung thuc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao dimg thyc hién thu tuc dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa va hity ho so
theo quy trinh trén H¢ thong thong tin dang ky hop tac xa.

- Truong hop tir chdi dung thyuc hi¢n thu tuc:

Co quan diang ky kinh doanh cip huyén ra thong bao bang vin ban cho hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
9.6. L¢ phi:

Khéng cé

9.7. Tén mau don, miu to khai:

Khéng cé.

9.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc (néu co):
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* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chua duoc chap thuan trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhan trong hd so dang
Ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vai cac thong tin duoc luu trix tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan
cu. Truong hop thong tin cd nhan dugce ké khai cé sai khac so voi thong tin dugc luu trit tai Co so dit liéu quoc gia vé dan cu, c4 nhan do ¢
trach nhiém lién hé v&i co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thue hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Trudong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co sd dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc chimg minh nhéan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td cb gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cia nguoi nop hé so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét
cong chung kém theo tai liéu bang tiéng nude ngoai;

- Trudng hop gidy t, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tieng Viét dugc str dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xi khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:
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- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hap tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién du61 dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dét twong tmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. C4 nhan

ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k& khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhip day dua va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir dugce xac thyc bang chir ky s cia nguoi co tham quyén ky
vian ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugce nguoi co thim quyén ty quyén thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x&, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hd so dang ky trén madi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

9.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

9.10. Luu hd so (1SO):

Bo phan

Thanh phén ho so hru .
luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2. Phong Tai chinh - Ké hoach
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 16i ciia don vi dbi v6i ho
so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

01 nim thi chuyén hé) so dén kho
luu trir cia UBND cap huyén.
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10. Dirng thue hién thii tuc ding Ky to hop tic

10.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh cong ich tai b phan tiép nha i 30 phut
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky to hop tac dé gui cho t6 chuc, c& nhan. ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

10.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

Vin ban dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky t6 hop téc.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tir:

Ho so ding ky to hop tac trén moéi truong dién tur bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén mdi truong dién tur c6 gia tri phap Iy twong duong ho so dang
ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tyc dang ky to hop
tac nhu sau:

Truong hop uy quyen cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai c¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac. Vin ban iy quyén niy khong bat budc phai cong ching, ching thyc;

Truong hop uy quyén cho to chtre thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu voi to chiic lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy ctia to chire d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thi tuc lién

quan dén dang ky t6 hop tac.
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+ Truong hop thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vy buu chinh cong ich, khi thyuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhan cua nhan Vién
buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac
thi viéc oy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop téc.

b) S6 lrong hd so:

01 bd hd so.

10.3. Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cip huyén.
10.4. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién to hop tac;

- T6 hop téc.

10.5. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop dugc phép dung thyc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong béo dimg thuc hién thu tuc dang ky cho t6 hop tac va huy hd so theo quy trinh trén
H¢ thong thong tin ddng ky hop tac xa.

- Truong hop tur chdi dung thuc hién thu tuc:

Co quan diang ky kinh doanh cip huyén ra thong bao bang vin ban cho t6 hop tac.

10.6. L¢ phi:

Khong thu 18 phi dang ky ddi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.
10.7. Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac (Phu luc 111-7, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
10.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc (néu cé):

* Ho so dang ky t6 hop tac chua dugc chip thuin trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Ké khai thong tin cd nhan trong thwc hién thii tuc ddng ky t6 hop tdc
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- Truong hop da co s dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky t6 hop tac. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc
ké khai c6 sai khac so voi thong tin duoc luu trir tai Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nudc cd thdm quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky to hop tac xuat trinh can cude cong dan hodc thé can cudc
hodc sur dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang ky td hop tac.

- Trudong hop khong c6 sb dinh danh ca nhan thi hé so dang ky to hop tac c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta nguoi dai dién theo
phap luat ciia hop tac xa, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phéap cua
phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac la phap nhan phai kem theo ban sao ching minh nhan dan hoac ho chiéu hodc ho chiéu
nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gid tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cta ca nhan dé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xd voi Co so dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding
ky t6 hop tac phéi kem theo ban sao can cudc cong dan hoac theé can cude hodc ching minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp hod so dang ky, nguoi dai dién to hgp tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap ciia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13
phéap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngi sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so diang ky to hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky t6 hop tac o tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
ligu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai ligu trong hd so diang ky t6 hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

* Nguwoi nop hé so dang ky t6 hop tdc nép ho so tai co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tdc ddt tru sé chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s6 dién thoai cua nguoi nop ho so;

- B ndp 1é phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tdc trén moi truong dién tir phai bao dam cdc yéu cau sau:
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- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va duge thé
hién duoi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Cé nhan
ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh x4c theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tur duoc xac thyc bang chit ky s6 cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang
ky hoac ngu:m duoc ngudi cd thim quyén ty quyen thue hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hé so ding
ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va dugc thé hién duéi dang

vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé to hop tac sira d6i, bo sung ho so dang ky trén moi truong dién tr la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cau stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh
doanh cép huyén sé& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

10.9. Can cr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

10.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phﬁn ho so lwu Bo phz{n Thoi gian luu
luu trir

- Nhu muc 10.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 ctia don vi d6i voi ho
so khong dép ung yéu cau, diéu kién. Phong Tai chinh - Ké hoach | 01 nam thi chuyén hé so dén kho
- Ho so tham dinh (néu co). Iuru trit cia UBND cép huyén
- Vin ban trinh co quan cép trén (néu c6).
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP | Bo phan tiép nhan va tra két
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu. qua
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Miu III-7
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO:
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Dirng thue hién thi tuc ding Ky t6 hop tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............

TOI 14 (ghi ho tén bAng chik i ROQ): ........cccooveoeeeeeeereeeeceeeres e,
Sinh ngay: ... /... [.......
SO NN dANN CA TNAN: ©...vveceeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cdé nhan thi dé nghi ké khai cdac théng tin cd nhdn dwdi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{Hc} chiéu nude ngoai hodc gidy to 6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........c...........
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: <t
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMY/AP/NON: ...
XA/PhuONG/Thi trAN: ....oooi el

Huyén/Quén/Thi x&4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: ..ot e e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........cceveeeeeeeeeeeeeennn....




164

Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuOng/Thi trAN: ..ot
Huyén/Quéan/Thi x/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thude thanh phd truc
thudc Trung WONE: ... e e,
Tinh/Thanh phd tryc thudc Trung wong: ...........ceeveeeieeeieeeieennn..
Dién thoai (néu c6): ..................... Email (néu ¢d): ......................
~ Languoi ky van ban dé nghi dang ky to hop tac ddi véi HO so ¢ Gidy bién nhan sé ............ do (Tén Co quan dang ky kinh doanh
cdap huyéfa) TTRRPN cap ngély codod veé viéc dang ky/thong bdo ........................ cla ............ (Tén to hop tdac) — Ma so to hop
tac/Ma so thue ............ (néu co).
Tbi d{e nghi (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............ dirng thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac ddi voi Ho so ¢ Gidy
bién nhan so ............ néu trén.
LY dO A8 NENI: w.vovievceereeveieee ettt

T6i cam két toi 12 ngudi c6 quyén va nghia vu thue hién thi tuc ding ky t6 hop tac d6i véi HO so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém
truée phap luat vé viéc dé nghi dimng thue hién thu tuc ding ky t6 hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)®

8 Ngudi ¢ tham quyén ky Gidy dé nghi nay 1 ngudi ky vin ban dé nghi ding ky 6 hop tac.
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11. Dirng thue hién thi tuc giai thé hop tic x4, lién hiép hop tac xa

11.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thwe hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T WS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chicu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24/24 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho SO
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tw Cach thic thuc hién Thai gian
thuc hién : giai quyet
- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

TT

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

11.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc hity bo nghi quyét giai thé;

(2) Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc hity bo nghi quyét giai thé.

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién tu:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap ly twong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duoc Gy quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X,
lién hiép hgp tac xa. Viec uy quyen lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa c6 thé 1 uy quyén cho t6 chire, ca nhan khac thyc hién thu tuc ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac x4 nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 van ban uy quyén
cho c& nhan thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;
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Truong hop uy quyén cho to chuae thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, kem theo hé so ding ky phai co ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh coéng ich phat hanh c6 chit ky xéc
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai di€m b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ve dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 hrong ho so:

01 bd ho so.

11.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

11.4. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

11.5. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

_Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ding tai thong bao va nghi quyét vé viéc hiy bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép, dong thoi khoi phuc tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh trong Co s¢ dit li¢u vé dang ky hop tac xa va guri thong tin cho co quan thueé.

11.6. L phi:

Khong co

11.7. Tén mau don, miu to khai:

Khéng co.

11.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):

* Trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét giai thé va co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chua chuyén tinh trang
phap 1y cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa sang tinh trang da giai thé.
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* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ¢4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Cac thong tin ké khai phai chinh xéac so voi cac thong tin dugc luu trit tai Co sé dit lidu qubc gia vé dan
cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan duoc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu tri tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c¢6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong dan
hodc thé can cudc hoac stir dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao ching minh nhan din hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cudc hodc ching minh nhan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cua nguoi nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét
cong chig kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc l4p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban

tieng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* Nguwoi np ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

H6 so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;
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- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 s6 dién thoai cua nguoi ndp ho so;
- Ba ndp 1& phi diing ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.
* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau sau:
- C6 day du cac gidy to va nodi dung céc gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu hé so ‘dang ky bang ban gidy va duge thé
hién duoi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Cé nhan

ky tén trong hé so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban di¢n tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap day dud va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky so cla nguoi co tham quyén ky
vin ban dé - nghi dang ky hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén uy quyén thyc hién thu tyc dang ky. Truong hop ty quyén thyc hién thu tuc
dang ky, ho so ding ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac xd sua d6i, bd sung hd so dang ky trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so sira doi, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

11.9. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

11.10. Lwru ho so (ISO):

B6 phan

Lo trie Thoi gian luu

Thanh phén hd so luu

- Nhu muc 11.2. Phong Tai chinh - Ké hoach
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 16i ciia don vi dbi v6i ho
so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
cua hop tac xa ,lién hi¢p hop tac
x&a; 01 nam sau khi hop tac xa, lién
hiép hop tac x4 giai thé hoic bi thu
héi Gidy chung nhan dang ky thi
chuyén hd so dén kho luu trir cua
UBND cip huyén
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12. Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nwdc ngoai

12.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thwe hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T WS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chicu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24/24 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh t Céch thirc thyc hign Thai gian
thuc hién : : giai quyet

- Cong chic tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

TT

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

12.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién hodc gidy to c6 gia tri phap 1y trong duong.

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap ly twong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duoc Gy quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X,
lién hiép hgp tac xa. Viec uy quyen lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa c6 thé 1 uy quyén cho t6 chire, ca nhan khac thyc hién thu tuc ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac x4 nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 van ban uy quyén
cho c& nhan thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;




175

Truong hop uy quyén cho to chuae thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, kem theo hé so ding ky phai co ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh coéng ich phat hanh c6 chit ky xéc
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 lrong hd so:

01 bd hd so.

12.3. Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.

12.4. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

12.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap nhat thong tin vé chi nhanh, van phong dai dién cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trong
Co s¢ dir li¢u ve dang ky hop tac xa.

12.6. L¢ phi:
Khong co
12.7. Tén mau don, miu to khai:

Thong bao vé viée thanh 1ap chi nhanh/van phong dai dién cta hop tic xa & nudc ngoai (Phu luc 11-6, Thong tu sd 09/2024/TT-
BKHDT).

12.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc (néu cé):

* Ké khai thong tin ca nhan trong thwc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa



176

- Trudng hop di c¢6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sb dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia ca nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duge luu trir tai Co so dit liéu qudc gia vé dan
cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai co sai khac so v6i thong tin dugc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thue hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hoac str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai

con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc chimg minh nhan dan hoic ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét
cong chig kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tieng Viét dugc str dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;
- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
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- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;
- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.
* Ho so dang ky hap tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:
- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai dy du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé
hi¢n dudi dang van ban dién tr. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong img vdi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Cé nhan

ky tén trong hd so dang ky o thé str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa phai duoc nhap dy di va chinh xac theo cac théng
tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir dugce xac thyc bang chir ky s cla nguoi co tham quyén ky
vian ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugce nguoi co thim quyén ty quyén thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x&, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hod so dang ky trén madi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong droc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+ D@ bi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa thudc truong hop

thu ho1 Gidy chig nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa khi:

+ D4 c6 bién phap khac phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua hop téc xa, lién hi¢p hop tac xa

thudc truong hop thu ho6i Gidy chimg nhan dang ky hop tac xd va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc di duoc khoi
phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4 sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;
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+ Phai dang ky thay doi ndi dung déng ky hop tac xa, lién hiép hop tc xa dé phuc vu viéc giai the hop tac xa, lién hiép hop tac x& theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa vé€ 1y do dang

ky thay d6i va duoc co quan diang ky kinh doanh cép huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khong con trong tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T6 tung hinh sy yéu ciu bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thyc hi¢n thu tuc do cho dén khi c6 ¥ kién chap thuan bang
vidn ban cta cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky.

12.9. Can cr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

12.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phéan ho so hru

B¢ phan
lwu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 12.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi dbi v6i hd
SO khong dap tng yeu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa ; 01 nam sau khi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa giai thé hodc
bi thu hoi Gidy chung nhan ding
Ky thi chuyén hd so dén kho luu
trit cia UBND cép huyén
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MAu I1-6
TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
So: o
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO
Ve viéc thanh lap chi nhanh/van phong dai dién
cua hgp tac xa ¢ nudc ngoai
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............
Tén hop tAc Xa (ghi BANG ChIF i HOQ): c...veeveeveeeveeeereeseeser s

M3 5O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t
Thong bzo vé viéc 1ap chi nhanh/viin phong dai dién & nwéc ngoai nhw sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chit in hoa): .....................
Tén chi nhanh/van phong dai dién viét bang tiéng nudc ngoai (néu co):.......
Tén chi nhanh/van phong dai dién viét tat (U €O):..umvevrvrreriireeieeeerseeean,

2. Dia chi chi nhanh/van phong dai dién:

Dién thoai (16U €6):.veverrrrrririeseersrerrerernane, FaxX (16U C6): v.ovvvvrrrnrnnn,
Y T Ty ) Website (néu cd): ...............

3. S6 Giay chirng nhin ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic gidy to twong dwong khac:
Do (tén co quan nwéc ngodi cap):............owee..... CAP NGAY ..o e,

4. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:
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a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i v6i chi BEARR): ........ooeoovveeeeseeeeseren,
b) Noi dung hoat dong (doi véi vin phong dai dién): .........cccoeevevveeveevreeneae,
5. Nguwoi dirng diu chi nhanh/viin phong dai dién:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hOA): ........cccoveveevevreeeersirrenens

Sinh ngay: ......... [oiid.......

SO INh dANK CA NNAN: .viveeeeeeeeeeeee et e e et et et et et eeee e e e e e,
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Trieong hop khong cé sé dinh danh ca nhén thi dé nghi ké khai cdac thong tin cd nhdn dudi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{Hé chiéu nuée ngoai hoac gidy tO c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi ding dau la nguoi nuoc ngoadi): ...............
NEAY CAP: «ovi/ueef oot NOT CAD: w1
Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuOnG/Thi trAN: ..ot
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: ..o e e e
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeveeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PRUONE/ T tHAN: ..ot
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thude thanh phd truc
thudc Trung WONE: ..ot
Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ..........ccceeeeeueeeeeeeennn....
Dién thoai (néu c6): ....coovovveeeenn... Email (néu ¢6): ..oovveeveee.

Hop tac xi cam két:
- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap, chinh xéc, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung
cua Thong béo nay;
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- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thuc hién thi tuc dang ky hop tac xi theo quy dinh cta phap luat va Diéu
1€ hop tac xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép luét cua hop tic xi ky truc tiép vao phan nay.
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13. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding Ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi

13.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh cong ich tai b phan tiép nha i 30 phut
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.




184

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi vai ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
50 theo d6i ho so va phan mém dién ti thuc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh t Céch thirc thyc hign Thi gian
thuc hién : : giai quyet
- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

TT

13.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gom:

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién néi dung trén Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa chua chinh x4c so v&i ndi
dung ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin déng ky trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu
hodc chua chinh xac so véi Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doi dit liéu vao Co so

dir liéu vé dang ky hop tac xa:
(1) Van ban dé nghj b6 sung, hiéu dinh;
(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4;
(3) Ban sao Gidy chimg nhan diang ky thué.

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién tur bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc:
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+ Nguoi dugc ity quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hgp tac xa. Viéc uy quyen lai dé thuc hién thu tyc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4 co thé 1 uy quyén cho t6 chure, c4 nhan khac thyc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hé so phai c¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thyc;

Truong hop uy quyén cho to chue thyce hién thu tuc dang ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa, kem theo ho so ding ky phai co ban sao
hop dong cung cap dich vu véi t6 chire lam dich vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban phin cong nhiém vu cta to chirc d6 cho c nhén truc tiép
thire hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khodn 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v¢ dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 lwong hd so:

01 bd ho so.

13.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

13.4. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

13.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cép lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa phat hién ndi dung trén Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so véi nd1 dung ho so dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac
Xa.
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- Co quan ding ky kinh doanh cip huyén bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s dir liéu vé
dang ky hop tac xa trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir li¢u vé dang ky
hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so voi Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky thué do qua trinh chuyén ddi
dir liéu vao Co so dit lidu vé dang ky hop tac x4, hop tac xa.

13.6. L¢ phi:
Khdng co
13.7. Tén méu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa/ Thong béo thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa (Phu
luc 11-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

13.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):
* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thue hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa ke khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so dang
Ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vai cac thong tin duoc luu trix tai Co so dir liéu quoc gia vé dan
cu. Trudng hop théng tin ca nhan duoc ké khai co sai khac so v6i thong tin dugc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v&i co quan quéan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc chimg minh nhéan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td cb gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cia nguoi nop hé so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat cta hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
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* Ngén ngir sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xa:
- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét;
- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét
cong ching kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- P4 ndp 1& phi diing ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cdu sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé
hi¢n duoi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy. C4 nhan

ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tr duge xac thuc bang chit ky s6 cia nguoi co tham quyén ky
van ban dé  nghi dang ky hodc nguoi duge nguoi co tham quyén ty quyén thyc hi¢n thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky, hé so ding ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi€p hop tac xa sua d6i, bd sung hd so dang ky trén moi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hd so sira doi, bd
sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
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* Cac truong hop khong dwoc thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duogc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+ba bi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop
thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khdong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ Da c6 bién phap kh;'ic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thude truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay chirng nhén dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do déng
ky thay do6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T tung hinh sy yéu ciu bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc déng
ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chap thuan bang
van ban cta céc t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

13.9. Can c&r phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

13.10. Lwu ho so (ISO):

B¢ phan

Lo tri Thoi gian luu

Thanh phin hd so hru
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- Nhu muc 13.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin bén tra 16 cua don vi doi véi ho so khong
dap ung yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (néu c0).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Trong subt qua trinh hoat dong
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa ; 01 nam sau khi hop tac xa,
lién hiép hop tac xi giai thé hodc
bi thu héi Gidy chimg nhan diang
ky thi chuyén hd so dén kho luu
trir cia UBND cép huyén
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Miu I1-4
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO:
...... ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Piing ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac xi/Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay d6i ndi dung Gidy chiing nhan dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay d6i néi dung ddang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhdn diang ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp huyén) ................ o

Tén hop tac X3 (ghi BAng chik in ROQ): ........coovveeeeveeeeeeereeesereeee e
M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: .....vveeeeeeeee e

Luu y:

- Truong hop déng ky thay déi ndi dung Gidy chirng nhdn ddng ky hop tac xd/théng bdo thay doi ndi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai
vdo trang twong iing tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn déing ky hop tac xd theo mau gidy quy dinh tai Thong tw so6 .../2024/TT-BKHPT: Ké
khai Muc B cua biéu mau nay;

- Truwong hop déing ky cap doi Gidy chimg nhdn déing ky hop tdc xd theo mau gidy quy dinh tai Théng tie s6 .../2024/TT-BKHPT dong
thoi thay doi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai cdc néi dung thay doi
twong vmg tai Muc A va ké khai Muc B ciia biéu mau nay.

9 Trudng hop hop tac xa dang ky thay dbi tru s thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hop tac xa du dinh dit try sé méi. Cac truong hop dang ky thay dbi néi dung ding ky hop tac xa
kh&c thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da diang ky.
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A. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xd dang ky thay dbi/thong bao thay di trén co s (chi ké khai trong truong hop hop tdc xa ding ky thay doi/théng bdo thay doi
trén co so tach hop tac xa hodc sap nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Dang ky thay ddi trén co so tach hop tac xa

- Piang ky thay doi trén co sé sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac xd dang ky thay doi trén co sé sdp nhdp hop tdc xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang chik in KOQ): ........cococoveeeeeeeeeereeeeees e,

M3 5O hop tAC XA/MEA SO thUE: ..o,

b) Tén hop tac Xa (ghi bAng chit in ROQ): ......ccvvveeereeeeereeseesees e

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUS: .....vvveceeeeeeeeseee et

Pé nghi Coﬁ quan diang ky kinh doanh cp huyén thuc hién chdm dut ton tai d6i voi hop tac xa duoc sap nhap va cac chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat tai ddo va x4, phuong, thi trin bién gidi; xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac
c¢6 anh huong dén quéc phong, an ninh®: Cé Khong

Hop tac xa dingxy thay ddi llg;dung Gidy chirng nhan diing ky hop tic xa/thong bo thay doi ndi dung ding ky hop tic xd nhw
Sau:

Lueu y: Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong g vdi ndi dung ding ky/thong béo thay doi tai Muc nay.

1 K& khai trong truong hgp c6 nha déu tu nudce ngoai, t6 chirc kinh té c6 vbn dau tu nude ngoai gop vbn, mua phan vén gop vao hop tac xi din dén thay dbi noi dung dang ky hop tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac x4 viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ...................

Tén hop tac x4 viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d0i (16U €6):vvvrrvvernnrreernnrrre.

Tén hop tac x4 viét tit sau khi thay d01 (EU CO): ovvvemevrveiieerecssessessessessssssessssseessssssees
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DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru s¢ chinh ctia hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....oocevvvvevnene.
TO/XOMYAP/HNON: ...t
XA/PRUONG/TRE tHAN: ©..vocvocvceecesesesee et en s ns s
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvcvevveeeveeeeesiereesesessseeresseseeneeean,
Din thoai: wvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn NI TR ) F
EMail (U €O): oo, Website (néu c6): ...

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddau X vao 6 vuéng néu hop tic xd thay doi dia chi nhan théng bdo thué
tuong ung voi dia chi tru so chinh).

Hop tac x3 cam két tru s hop tac xi du dinh chuyén dén thudc quyén sir dung hop phap cta hop tac xi va duogc st dung diing muc
dich theo quy dinh cua phap luat.
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DANG KY THAY POI VON PIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay d6i (bang s8, bang chit, VND): ....ocvcoeeveevreeeerseesirninnd
Gia tri twong duong theo don vi tién t& NUGC NEOAT (HEU CO):evrrvrvvrerrrrrrrierieenn,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy ching nhan ding ky hop tic xa (néu cd) hay khong?

o) Khéng [ ] [ ]

Thoi diem thay d01 VON: .....veevececeecesesee ettt st ss s tesee e

Hinh thtrc ting, giam vén:
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DANG KY THAY BOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT | Ho, chitdém | Chicdanh | Ngdy, | S dinh danh canhan® hodc S6, ngay, | Giodi | Quéc | Dantdc Noi Noi¢ | Piachiliénlac | Chirky
va tén théng, | co quancdp CMND/HO chiéw/H6 | tinh | tich thuong tri | hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy tor ¢ gia
tri thay thé ho chiéu nu6e ngoai (dbi
véi nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trieong hop hop tdc xd ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch
nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tdc xa):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chd
dugc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tdc xa ding ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdach nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tdc xd):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chd
dugc bo khoi danh séch da dang ky (Néu c6)

3. Stra ddi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic xa dang ky thay doi ndi dung chi tiét ciia nganh,
nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa).
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi cha
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tic xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

Ghi cha

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M& nganh P
(Néu co)

Luuy:
Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khéc, hop tac xi ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén,

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lut Dau tu;

- i voi nhiing nganh, nghe d4u tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghe kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban
quy pham phap luat d6. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.
Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh duoc bo ra khoi danh sach di dang ky 13 nganh, nghé kinh
doanh chinh cua hop tac xa thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.
D Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac
xa doi véi cac thong tin thay doi néu trén.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE

CO VON DAU TU NUGC NGOAI, CA NHAN LA NHA DAU TU NUOC NGOAI
Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a td chire kinh té c6 vén dau tu nuwde ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc

ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Teén thanh vién Ngdy, | S6dinhdanh cdnhan®* | Gii | Quic | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s du | Ghichi
thang, ndm | hodc SO, ngdy, coquan| tinh | tich | toc |thuongtri| hiéntai | Gia tri phan | Ty 1é diém | an, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc von gop (%) | hoan | cap,co
ngoai hoic gidy to co (bang s6; thanh | quan cap
gia trj thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Gidy
nudc ngoai tri twong chiing
dwong theo nhan dang
don vi tién ky dau tur
nudc ngodi, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von

4 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S6, ngdy cap, noi cap Dia chi try so chinh Von gop Thoi diém hoan | M3 s6 du an, ngdy cap,| Ghi
Gidy chimg nhan dang ky doanh Giatriphan von gép | Tylé | thanh gop von | co quan cap Gidy chua
nghiép; Quyét dinh thanh 14p (bang s6; VNP va gid | (%) chimg nhan déng ky
hoac giay to co gia tri phap ly tri twong duong theo dau tu (néu co)
twong duong di véi td chirc khac don vi tiéen mréc
ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gép von

2. Thong tin ngwoi dai dién hgp phap cua thanh vién

STT | Ténthanh vién |Ho, chit dém va tén| Ngay, thang, |S6 dinh danh c4 nhan® Aodc| Gidi tinh | Qudc tich| Dantoc | Noi thuong trii | Noi & hién tai | Ghi chd
nguoi dai dién nam sinh S6, ngay, co quan cip
CMND/H6 chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy o co
gia tri thay thé ho chiéu
nudce ngoai (ddi voi ca nhan

la nguo1 nudc ngoat)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| | Thanh vién chinh thirc
I | Thanh vién lién két gép von
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac xa cho hop tac xa di voi cac théng

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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tin thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

Thong tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu cé):

Thong tin vé K& toan truong/Phy trach ké toan (néu c6)®:

Ho, chit dém va tén Ké toan truéng/Phu trach K& tOAN: v,
SO dinh danh €& NHAN: ...t
DIEN thOAL: oottt
Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

XA/PRUONE/THI AL ..ot n s
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc TTUNZ WONE: ..voeieeiii e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ......c.cveveeveereerereeeieeersssseninean,
Pién thoai (1éu c6):.evevverrrrnnn, FaX (U CO): vovververrreeeersrsersesnenas

® Truong hop hop tac xa ké khai’hinh ,thfrc hach toan la Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5‘ thi bét budc phai ké khai thong tiq Vé‘Ké toan truong/phu trach ké toan tai chj tiéu’2.
" Truong hop hop tac x3 duge cap Gidy chimg nhéan ding ky hop tic xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cap Giay chimg nhan ding ky
hop tac xa.
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Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
5 Hach toan doc lap

Hach toan phuy thudc
Nam tai chinh:

6  Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../.....

8

(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dé ké todn)

8 - Truong hop nién do lgé toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. o ) i ) ) )

- Truong hop nién d6 ke toan theo nam tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién d¢ ké todn 1a ngay dau ti€n cia quy; ngay, thang két thuc nién do ke toan 1a ngay cudi cung
cua quy. Lo , , ,

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay ket thic nién dd ke toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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8 | Hoat dong theo du &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

_| Bé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac
xa do1 voi1 cac thong tin thay doi néu trén.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOQP TAC XA
Dé nghi duoc cap doi Gidy chl'rng nhan déng ky hop tac xa theo mﬁu gidy quy dinh tai Thong tu sO .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang
. nam 2024 cua B truong Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky t6 hO’p tac, hop tac xa, lién hiép hGp tac xa
va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa dé nghi cip nhat, bo sung ma nganh kinh té cip bdn trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nhitng nganh, nghé kinh
doanh ma hop tic xa da dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddanh ddu X @é chon mét trong cdc nganh, nghé da ké
khai)

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Piu tu;

- Béi v6i nhimg nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban
quy pham phap luét d6. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 du dleu kién theo quy dinh;

- Hop tac x3 duogc cip Gidy chung nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu 6 07/2019/TT-BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo ny 1a hop phap, chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap ludt
v€ ndi dung cua Giay dé nghi/Thong bao nay;
- Ngudi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc ding ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1é hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*

0 Truong hop thay dbi nguoi dai dién theo ‘phap luat hoac thay dbi nguoi dai dién theo phap luat ddng thoi thay doi cac ndi dung dang ky khac ciia hop tac xa thi Chu tich Hoi ddng quan trj (d6i voi

t6 chirc quan trj day du) hoac Giam ddc (ddi vdi t6 chirc quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan nay.
Céc truong hop con lai, ngudi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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14. Thong bao bo sung, cip nhit thong tin trong hd so diing ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

14.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thwe hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T WS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chicu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24/24 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tu Céch thic thyc hign Thai gian
thuc hién : : giai quyet
- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

TT

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

14.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

(1) Thong bao dé nghi bo sung, cap nhat thong tin.
* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa trén moi truong dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén mdi truong dién tu c6 gia tri phap ly twong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hqp tac xa. Viéc uy quyén lai d€ thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho to chirc, ca nhan khac thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai c¢6 van ban uy quyén
cho c& nhan thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;
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Truong hop uy quyén cho to chuae thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, kem theo hé so ding ky phai co ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh coéng ich phat hanh c6 chit ky xéc
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai di€m b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ve dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 hrong ho so:

01 bd ho so.

14.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

14.4. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

14.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap nhat thong tin vao Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa. Truong hop hop tac x4, lién hiép
hop tac xa cap nhat, bé sung céc thong tin trén Giay chiing nhan dang ky hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap Giay
ching nhan dang ky hop tac xa.

14.6. L¢ phi:

- 30.000 dong

- Nguoi nop ho so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai
bo phan tiép nhin hd so & cap huyén hoac chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc thanh toan truc tuyén thong
qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi dang ky
kinh doanh khong duoc hoan tra trong trudng hop hop tc xa, lién hiép hop tac xa khong duoc cap dang ky.

- Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 1& phi dang ky kinh doanh.

14.7. Tén mau don, miu to khai:
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Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung Gidy chirmg nhan dang ky hop tac xa/ Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa (Phu
luc II-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

14.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc (néu cé):

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ¢4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cd nhan cua minh va ctia ¢4 nhan c¢6 yéu cau ké khai thong tin cd nhan trong ho so dang
ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so v6i cc thong tin duge luu trit tai Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan
cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai 6 sai khac so voi thong tin duge luu trir tai Co so dir liéu quoc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v41 co quan quan Iy nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

- Trudong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hoac stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xd, lién hiép hop tac x&, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao ching minh nhan din hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co sd dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc chimg minh nhéan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cta nguoi nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 co tai liéu bang tiéng nude ngoai thi ho so phai c6 ban dich ting Viét
cong chung kém theo tai li€u bang tiéng nude ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xa dat tru so chinh.



212

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién duoi dang van ban dién tur. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Céa nhan

ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k¢ khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap qTéy da va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thyuce bang chir ky s cia nguoi co tham quyén ky
van ban dé ' nghi dang ky hodc ngu’cn duoc ngudi ¢ tham quyén ty quyén thyc hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x&, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hd so dang ky trén mdi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so sira doi, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thyc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+Dabi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thugc truong hop
thu hoi1 Giay chuing nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi1 Gidy chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:
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+ D4 c6 bién phap kh;flc phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cta hop téc xa, lién hiép hop tac xa
thugc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhéan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding

ky thay d6i va duoc co quan diang ky kinh doanh cép huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khong con trong tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
Bo luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc déng
ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chap thuan bang

van ban cua cac t6 churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép ti€p tuc thuc hién thu tuc dang ky.

14.9. Can cur phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

14.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phéan ho so hru

B6 phan
lwu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 14.2.

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 cua don vi dbi v6i hd
so khong dap umg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cta Bg trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

B6 phan tiép nhan va tra két

qué

Trong sudt qua trinh hoat dong
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa ; 01 nam sau khi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa giai thé hodc
bi thu héi Gidy ching nhan ding
ky thi chuyén hod so dén kho luu
trit cia UBND cép huyén
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Miu I1-4
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO:
...... ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Piing ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac xi/Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay d6i ndi dung Gidy chiing nhan dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay d6i néi dung ddang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhdn diang ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... 10

Tén hop tac X3 (ghi BAng chik in ROQ): ........coovveeeeveeeeeeereeesereeee e
M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: .....vveeeeeeeee e

Luu y:

- Truong hop déng ky thay déi ndi dung Gidy chirng nhdn ddng ky hop tac xd/théng bdo thay doi ndi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai
vdo trang twong iing tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn déing ky hop tac xd theo mau gidy quy dinh tai Thong tw so6 .../2024/TT-BKHPT: Ké
khai Muc B cua biéu mau nay;

- Truwong hop déing ky cap doi Gidy chimg nhdn déing ky hop tdc xd theo mau gidy quy dinh tai Théng tie s6 .../2024/TT-BKHPT dong
thoi thay doi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai cdc néi dung thay doi
twong vmg tai Muc A va ké khai Muc B ciia biéu mau nay.

10 Tryong hop hop tac xa dang ky thay di tru s thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hop tac xa du dinh dit try s& mai. Cac truong hop dang ky thay dbi noi dung dang ky hop tac xa
kh&c thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da diang ky.
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B. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xd dang ky thay dbi/thong bao thay di trén co s (chi ké khai trong truong hop hop tdc xa ding ky thay doi/théng bdo thay doi
trén co so tach hop tac xa hodc sap nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Dang ky thay ddi trén co so tach hop tac xa

- Piang ky thay doi trén co sé sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac xd dang ky thay doi trén co sé sdp nhdp hop tdc xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang chik in KOQ): ........cococoveeeeeeeeeereeeeees e,

M3 5O hop tAC XA/ME SO thUE: ..o,

b) Tén hop tac Xa (ghi bAng chit in ROQ): ......ccvvveeereeeeereeseesees e

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUS: .....vvveceeeeeeeeseee et

Pé nghi Coﬁ quan diang ky kinh doanh cp huyén thuc hién chdm dut ton tai d6i voi hop tac xa duoc sap nhap va cac chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat tai ddo va x4, phuong, thi trin bién gidi; xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac
c¢6 anh huong dén quéc phong, an ninh®: Cé Khong

Hop tac xa dingxy thay ddi llg;dung Gidy chirng nhan diing ky hop tic xa/thong bo thay doi ndi dung ding ky hop tic xd nhw
Sau:

Lueu y: Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong g vdi ndi dung ding ky/thong béo thay doi tai Muc nay.

1 K& khai trong truong hgp c6 nha déu tu nudce ngoai, t6 chirc kinh té c6 vbn dau tu nude ngoai gop vbn, mua phan vén gop vao hop tac xi din dén thay dbi noi dung dang ky hop tac xa.
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PANG KY THAY BOI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac x4 viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ...................

Tén hop tac x4 viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d0i (16U €6):vvvrrvvernnrreernnrrre.

Tén hop tac x4 viét tit sau khi thay d01 (EU CO): ovvvemevrveiieerecssessessessessssssessssseessssssees
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PDANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....oocevvvvevnene.
TO/XOMYAP/HNON: ...t
XA/PRUONG/TRE tHAN: ©..vocvocvceecesesesee et en s ns s
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvcvevveeeveeeeesiereesesessseeresseseeneeean,
Din thoai: wvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn NI TR ) F
EMail (U €O): oo, Website (néu c6): ...

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddau X vao 6 vuéng néu hop tic xd thay doi dia chi nhan théng bdo thué
tuong ung voi dia chi tru so chinh).

Hop tac x3 cam két tru s hop tac xi du dinh chuyén dén thudc quyén sir dung hop phap cta hop tac xi va duogc st dung diing muc
dich theo quy dinh cua phap luat.
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DANG KY THAY POI VON PIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay d6i (bang s8, bang chit, VND): ....ocvcoeeveevreeeerseesirninnd
Gia tri twong duong theo don vi tién t& NUGC NEOAT (HEU CO):evrrvrvvrerrrrrrrierieenn,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy ching nhan ding ky hop tic xa (néu cd) hay khong?

o) Khéng [ ] [ ]

Thoi diem thay d01 VON: .....veevececeecesesee ettt st ss s tesee e

Hinh thtrc ting, giam vén:
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DANG KY THAY BOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT | Ho, chitdém | Chicdanh | Ngdy, | S6 dinh danh ca nhan® hodc S6, ngay, | Gidi | Quéc | Dantdc Noi Noi¢ | Piachiliénlac | Chirky
va tén théng, | co quancdp CMND/HO chiéw/H6 | tinh | tich thuong tri | hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy tor ¢ gia
tri thay thé ho chiéu nude ngoai (dbi
véi nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdach
nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT

Tén nganh, nghé kinh doanh

dugc bd sung

Ma nganh

Chi chu

2. Bo nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triwong hop hop tic xd ding ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sach nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xd):

STT

Tén nganh, nghé kinh doanh
dugc bo khoi danh sach da dang ky

Ma& nganh

Ghi chu
(Néu c6)

3. Sira ddi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic xa ding ky thay doi ndi dung chi tiét ciia nganh,
nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $66,7,8,9,10.
2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cim;
- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lut Dau tu;
- i voi nhiing nganh, nghe d4u tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghe kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban
quy pham phap luat d6. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi cha
dugc sira ddi chi tiét (Néu cd)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tac xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma& nganh o,
(Néu co)

Luuy:
Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khéc, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén,
cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh mé1 tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.
Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh dugc bé ra khéi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh
doanh chinh ctia hop tac x4 thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.
|| Bé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac
xa dbi voi cac thong tin thay doi néu trén
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE

CO VON DAU TU NUGC NGOAI, CA NHAN LA NHA DAU TU NUOC NGOAI
Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a td chire kinh té c6 vén dau tu nuwde ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc

ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Teén thanh vién Ngdy, | S6dinhdanh cdnhan®* | Gii | Quic | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s du | Ghichi
thang, ndm | hodc SO, ngdy, coquan| tinh | tich | toc |thuongtri| hiéntai | Gia tri phan | Ty 1é diém | an, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc von gop (%) | hoan | cap,co
ngoai hoic gidy to co (bang s6; thanh | quan cap
gia trj thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Gidy
nudc ngoai tri twong chiing
dwong theo nhan dang
don vi tién ky dau tur
nudc ngodi, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von

4 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cip Dia chi tru s& chinh Vén gop Thoi diém hoan| M3 s6 du én, ngay cdp,| Ghi
Gidy chig nhan ding ky doanh Gia tri phan von gop | Ty1é | thanh gop von | co quan cap Gidy chu
nghiép; Quyét dinh thanh 14p (héng s6; VNP vagid | (%) chiing nhan dang ky
hodc gidy to co gia tri phap Iy tri twong duong theo dau tu (néu co)
twong duong ddi véi t chire khac don vi tién mirée
ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin ngudi dai dién hop phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém va tén| Ngay, thang, | S dinh danh ca nhan® hode| Gidi tinh | Quic tich | Dan tdc | Noi thuong tri | Noi ¢ hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/H9 chiéw/Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢o
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi voi ca nhan

la ngudi nudce ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa di voi cac théng

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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tin thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

Thong tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu cé):

Thong tin vé K& toan truong/Phy trach ké toan (néu c6)®:

Ho, chit dém va tén Ké toan truéng/Phu trach K& tOAN: v,
SO dinh danh €& NHAN: ...t
DIEN thOAL: oottt
Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhin théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

XA/PRUONE/THI AL ..ot n s
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc TTUNZ WONE: ..voeieeiii e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ......c.cveveeveereerereeeieeersssseninean,
Pién thoai (1éu c6):.evevverrrrnnn, FaX (U CO): vovververrreeeersrsersesnenas

® Truong hop hop tac xa ké khai’hinh ,thfrc hach toan la Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5‘ thi bét budc phai ké khai thong tiq Vé‘Ké toan truong/phu trach ké toan tai chj tiéu’2.
" Truong hop hop tac x3 duge cap Gidy chimg nhéan ding ky hop tic xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cap Giay chimg nhan ding ky
hop tac xa.
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Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
5 Hach toan doc lap

Hach toan phuy thudc
Nam tai chinh:

6  Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../.....

8

(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dé ké todn)

8 - Truong hop nién do lgé toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. o ) i ) ) )

- Truong hop nién d6 ke toan theo nam tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién d¢ ké todn 1a ngay dau ti€n cia quy; ngay, thang két thuc nién do ke toan 1a ngay cudi cung
cua quy. Lo , , ,

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay ket thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiep.
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8 | Hoat dong theo du &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

_| Bé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac
xa do1 voi1 cac thong tin thay doi néu trén.
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C. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Dé nghi duoc cap doi Gidy chl'rng nhan déng ky hop tac xa theo mﬁu gidy quy dinh tai Thong tu sO .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang
. nam 2024 cua B truong Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky t6 hO’p tac, hop tac xa, lién hiép hGp tac xa
va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa dé nghi cip nhat, bo sung ma nganh kinh té cip bdn trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nhitng nganh, nghé kinh
doanh ma hop tic xa da dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddanh ddu X @é chon mét trong cdc nganh, nghé da ké
khai)

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Piu tu;

- Béi v6i nhimg nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban
quy pham phap luét d6. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 du dleu kién theo quy dinh;

- Hop tac x3 duogc cip Gidy chung nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu 6 07/2019/TT-BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo ny 1a hop phap, chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap ludt
v€ ndi dung cua Giay dé nghi/Thong bao nay;
- Ngudi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc ding ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1é hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*

0 Truong hop thay dbi nguoi dai dién theo ‘phap luat hoac thay dbi nguoi dai dién theo phap luat ddng thoi thay doi cac ndi dung dang ky khac ciia hop tac xa thi Chu tich Hoi ddng quan trj (d6i voi

t6 chirc quan trj day du) hoac Giam ddc (ddi vdi t6 chirc quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan nay.
Céc truong hop con lai, ngudi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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15. Hiéu dinh, cip nhat, b6 sung thong tin ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién

hi¢p hop tac xa
15.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:
T Trinh tw Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gidr dén 11
. - 5 , o Y. | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong 1qh tai bo phan tiép nhan S .
Budc 1 oD 10 SO EMUTUE | /3 tra két qua thude Van phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: tr 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho So
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tu Céch thic thyc hign Thai gian
thuc hién : : giai quyet
- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

TT

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

15.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gom:

Ho so theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom Ho so dang ky t6  hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac

x4 trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh 50 92/2024/ND- CP duogc thé hién duéi
dang vin ban dién tr. H6 so dang ky trén méi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hqp tac xa. Viéc uy quyén lai d€ thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho to chirc, ca nhan khac thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai c¢6 van ban uy quyén
cho c& nhan thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;
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Truong hop uy quyén cho to chuae thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, kem theo hé so ding ky phai co ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh coéng ich phat hanh c6 chit ky xéc
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai di€m b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ve dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 hrong ho so:

01 bd ho so.

15.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

15.4. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

15.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

15.6. L¢ phi:

Khong co

15.7. Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién cua hop tac xa (Phu luc II-7, Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT).

15.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):

* Viéc hiu dinh, cap nhat, b6 sung thong tin trén Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chimg nhan
dang ky dia diém kinh doanh thyc hi¢n theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Bi€u 26 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thwc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa
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- Trudng hop di c¢6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sb dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia ca nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duge luu trir tai Co so dit liéu qudc gia vé dan
cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai co sai khac so v6i thong tin dugc luu trit tai Co sd dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thue hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hoac str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai

con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc chimg minh nhan dan hoic ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa:
- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét
cong chig kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tieng Viét dugc str dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;
- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
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- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;
- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.
* Ho so dang ky hap tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:
- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai dy du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé
hi¢n dudi dang van ban dién tr. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong img vdi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Cé nhan

ky tén trong hd so dang ky o thé str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa phai duoc nhap dy di va chinh xac theo cac théng
tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir dugce xac thyc bang chir ky s cla nguoi co tham quyén ky
vian ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugce nguoi co thim quyén ty quyén thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x&, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hod so dang ky trén madi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+Dbabi Co quan déng ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop
thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhéan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khdong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa khi:

+ D4 c6 bién phap khac phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua hop téc xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc truong hop thu ho6i Gidy chimg nhan dang ky hop tac xd va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc di duoc khoi
phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4 sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;
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+ Phéi dang ky thay doi ndi dung déng ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai the hop tac xa, lién hiép hop tac x& theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa vé 1y do dang

ky thay d6i va duoc co quan diang ky kinh doanh cép huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T tung hinh su yéu cdu bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duge thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chip thuan bang

van ban cua cdc t6 churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép ti€p tuc thuc hién thu tuc dang ky.

15.9. Can cur phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

15.10. Lwu hé so (ISO):

Thanh phéan ho so hru

Bo phan
lwu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 15.2.

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 cua don vi d6i v6i hd
so khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
cua chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh; 01 nim sau
khi chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh chiam dut
hoat dong hodc bi thu hoi Giay
chtng nhan dang ky thi chuyén ho
so dén kho luu trit cia UBND cap
huyén
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Miu II-7
TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc lap — Tu do — Hanh phic
SO:
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cua hgp tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...........

Tén hop tAc Xa (ghi BANG ChIF i HOQ): c...vevveeveeeeeeeeeerseeereeersssssss e
M3 5O hop tAC XA/ME SO thUE: ...,
Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong dai dién sau:
Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chif in hoa): ............ccccovevuen...
M4 s6 chi nhanh/van phong dai dién hoac ma s6 thué cua chi nhanh/vin phong dai dién:
Néi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:
- Thﬁr}g tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phép, chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phéap luat vé ndi dung
cua Giay de nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu
1€ hop tac xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
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CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép luét cua hop tic xi ky truc tiép vao phan nay.
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16. bang ky thanh 1ap hgp tac xa, lién hiép hep tac xa; dang ky chuyén d6i to hop tac thanh hop tic xi; ding ky khi hop tac
x4, lién hiép hgp tac xa chia, tach, hgp nhat

16.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gidr dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T TS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho So
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tw Thoi gian
giai quyet

thuc hién Cach thirc thuc hién

TT

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

16.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Truong hop dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao giéy to phap 1y cuia nguoi
dai di¢n theo phap luat 1a ngudi nude ngoai;

(6) Ban sao gidy chimg nhin dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30 ctia Luat Hop tac xd 2023;

(7) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu ddi véi du &n thanh 18p hop téac x3, lién hi€p hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac x@ dugc tham gia thanh 1ap boi ca nhén la nha dau tu nudce ngoai hodc t6 chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu.

- Truong hop ddang ky thanh ldp hop tdc xd trén co sé chuyén doi tir t6 hop tdc:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh 1ap;

(2) biéu 18;
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(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;
(4) Danh sach thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop vén;

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién theo phép luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao giéy to phap 1y ctia nguoi
dai dién theo phap luat 1a nguoi nude ngoai.

- Truong hop hop tac xa duogc chuyen doi tir t6 hop tdc c6 nha dau tw nirde ngodi, t6 chirc kinh té c6 von dau tir nuéce ngodi tham gia
g6p vén, mua cé phan mua phdn von goép thudc truong hop phdi thie hién thi tuc ding ky gép vén, mua cé phan, mua phan von gép theo
quy dinh cia Ludt Pau tu:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao giéy to phap 1y cua nguoi
dai dién theo phép luat 1a ngudi nude ngoai;

(6) Ban sao giay chimg nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30 ctia Luat Hop tac xi 2023;

(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gbép von, mua cd6 phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudce
ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

- Truong hop déing ky khi hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd chia, tach, hop nhat:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 18;

(3) Danh sach thanh vién chinh thtc, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phép luat 1a ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y ctua ngudi
dai di¢n theo phép luat 1a ngudi nude ngoai;

(5) Ban sao gidy chimg nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30 ctia Luat Hop tac xd 2023;

(6) Ban sao gidy chimg nhan dang ky dau tu ddi véi du an thanh 1ap hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trong trudng hop hop tac X, lién

hiép hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap boi ca nhan la nha dau tu nude ngoai hodc t6 chire kinh té ¢6 von dau tu nuwdce ngoai theo quy dinh
ctia phap lut vé dau tu;
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(7) Nghi quyét chia hop tac xa (trong triwong hop ddng ky khi hop tdc xd, lién hiép hop tac xd chia); Nghi quyet tach hop tac xa, lién
hiép hop tac xa (trong truong hop dang ky khi hop tac xa, lien hiép hop tac xd tach); Hop ddng hop nhat, nghi quyét thong qua hop ddng
hop nhat cta cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat (trong trieong hop dang ky khi hop tac xd, lién hiép hop tdc xa hop nhdt).

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién tr:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tur bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong
ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duoc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x&, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X,
lién hiép hgp tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thuc hién theo quy dinh cta
phap luét vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xd, kém theo ho so phai c¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thyc;

Trudng hop uy quyén cho to chue thyce hién thu tuc dang ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa, kem theo ho so ding ky phai co ban sao
hop ddng cung cap dich vu véi té chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang 1{5/ hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhéan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri h6 so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

16.3. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
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Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.
16.4. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
16.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Trudng hop ho so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cdp Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa.
- Trudng hop ho so chua hop 1&: Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bo sung.
- Truong hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang van ban va néu rd 1y do.
16.6. L¢ phi:
- 50.000 dong

- Nguoi ndp ho so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém ndp hd so. Lé phi dang ky kinh doanh co6 thé ndp truc tiép tai
bd phan tiép nhan hd so & cap huyén hoac chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc thanh toan truc tuyén thong
qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. L& phi dang ky
kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc cap diang ky.

- Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 1& phi dang ky kinh doanh.

16.7. Tén méu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi ding ky hop tac xa (Phu luc 11-1, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von ctia hop tac xa (Phu luc II-2, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa (Phu luc II-3, Thong tu $6 09/2024/TT-BKHDT).

16.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc (néu cé):

* Truong hop chuyén doéi té hop tac thanh hop tdc xd:

Truong hop dang ky chuyén d6i t6 hop tac thanh hop tac x4, t6 hop tac cham dut ton tai ké tir thoi diém hop tac Xd chuyen d6i tir to
hop tac dugc cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa. Hop tac xa duoc chuyén doi tir to hop tac duoc giit nguyén ma s cua td hop tac.

* Truwong hop chia hop tac xa, lién hiép hop tdac xa:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé chia tai san, quyén, nghia vy, thanh vién hién c6 (sau ddy goi 1 hop tac x4, lién hiép hop tac xa
bi chia) d€ thanh 1dp hai hodc nhi€u hop tac xa, lién hi€p hop tdc xa mai. Thu tuc chia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thyc hién nhu
Sau.
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a) Dai hoi thanh vién cua hop tac x&, lién hi€p hop tac xa bi chia thong qua nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh cua Luat Hop tac xa 2023 va biéu I¢.

Nghi quyét chia hop tac x3, lién hiép hop tic xa bao gdm nodi dung chu yéu sau day: tén, dia chi try s¢ chinh cua hgp tac xa, lién hi¢p
hop tac xi bi chia; tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa méi; nguyén tic, cach thire va thu tuc chia quyén, tai san bao gom ca quy chung khong
chia, tai san chung khong chia; phuong an st dung lao dong; cach thirc phén chia, thoi han va thu tuc chuyén d6i von goép cua hop tac x3,
lién hiép hop tac xa bi chia sang hop tac xa, lién hiép hop tac xa moi; nguyén tic giai quyét nghia vu hop tac x3, lién hiép hop tac xa bj chia;
thot han thuc hién chia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

Nghi quyét chia hop tac x3, lién hiép hop tac xi phai dugc gui dén tat ca chi no, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dén noi
cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong qua nghi quyét;

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia chdm dit ton tai sau khi cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa méi dugc cap Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa. Cac hop tac x3, lién hiép hop tac x4 méi phai cung lién d6i chiu trach nhiém cac khoan ng chua thanh toan, hop dong
lao dong va nghia vu khac cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa bi chia hodc thoa thuan voi chu ng, khach hang va nguoi lao dong dé mot
trong s6 cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa do thyuc hién nghia vy nay. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa méi duong nhién ké thira toan bo
quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan chia theo nghi quyét chia hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia duoc chuyén thanh tai san chung khong
chia, quy chung khong chia cua céc hop tac x4, lién hiép hop tac xa sau khi chia theo phuong an do Dai héi thanh vién cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi chia quyét dinh.

* Trueong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4 c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién cua minh (sau day goi la hop tac xa bi tach)
dé thanh 1ap mot hodc nhiéu hop tac xa duoc tach. Lién hiép hop tac xé co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu,
thanh vién cua minh (sau day goi la lién hiép hop tac x4 bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa duoc tach. Hop tac x3, lién
hiép hop tac xa bi tach khong cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duogc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa bi tach thong qua nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
cua Luat Hop tac xa 2023 va biéu I¢.

Nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tic xa bao gdm nodi dung chi yéu sau day: tén, dia chi tru sO chinh cua hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa bi tach; tén hop tac x4, lién hi€p hop tac xa duoc tach; phuong an st dung lao dong; nguyén tac, cach thirc va thu tuc chuyen mot

phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach, bao gdbm ca quy
chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach hop tac xa, lién hiép hop tac x4;
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Nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dugc gui dén tat ca chi no, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dén noi
cap Gidy chtng nhan diang ky hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tach phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan
no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, trir trudng hop hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi tach, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa dugc tach, chu ng, khach hang va ngudi lao dong cuia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach
c6 thoa thuan khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan
chia theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Tai san chung khéng chia, quy chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khong
chia, quj chung khong chia cta cac hop tac x4, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phwong an do Dai hoi thanh vién cua hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Triong hop hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa hop nhdt:

- Hai hogc nhiéu hop téc x4, lién hiép hop tc x4 ¢6 thé hop nhat (sau day goi 1a hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat) thanh mét
hop tac xa, lién hiép hop tac xa mai cung loai hinh (sau day goi la hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat), dong thoi cham dut ton tai cua
cac hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi hop nhat.

- Thu tuc hop nhat hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc thuc hién nhu sau:

~ Hop téc x4, lién hi€p hop tac xa bi hgp nhét chuan bi dy thdo hop dong hop nhét, dy thao Diéu 1& hop téc xa, lién hiép hop tac x4 hop
nhat.

Hop dé)ng hop nhat phai bao gém ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi try s& chinh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi hop nhat;
tén, dia chi tru s¢ chinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat; phuong an sir dung lao dong; phuong 4n xir 1y cac khoan ng; thoi han,
thi tuc va diéu kién chuyén doi tai san bao gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han, thi tuc chuyén doi von gop
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi hop nhat thanh vén gop ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat; thoi han thyc hién hop nhat;

Dai hoi thanh vién cua cac hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa bi hop nhat thong qua hop dong hop nhat, Diéu 18, quyét dinh t6 chirc quan
tri, bau Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri hodc Giam dbc, Truong Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém so4t hoic kiém
soat vién;

Hop dong hop nhét phai dugc gui dén tat ca cha no, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan ding
ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua;
- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat duoc hudng quyén va loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan,

hop dong lao dong va nghia vu khac cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhét duong
nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cic hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi hop nhét theo hop ddng hop nhat.
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- Tai san chung khong chia, quj chung khong chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop nhat duoc chuyén thanh tai san chung
khong chia, quy chung khong chia cua hop tac xa, lién hi€p hop tadc xa hop nhat.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ¢4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin duge luu trir tai Co so dit liéu quc gia vé dan
cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan duoc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu tri tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c¢6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Trudong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic x4 xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hoac stir dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xd, lién hi€p hop tac x&, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao ching minh nhan din hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két noi gitta Co s dir lidu ve dang ky hop tac xa v6i Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cur bi gian doan thi ho so ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc chimg minh nhéan dan hodc ho chiéu

hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cta nguoi nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phép luit caa hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai licu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét
cong chung kém theo tai liéu bang tiéng nude ngoai;

- Trudng hop gidy t, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.
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Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién duoi dang van ban dién tur. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Céa nhan

ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k¢ khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap qTéy da va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thyuce bang chir ky s cia nguoi co tham quyén ky
van ban dé ' nghi dang ky hodc ngu’cn duoc ngudi ¢ tham quyén ty quyén thyc hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x&, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hd so dang ky trén mdi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so sira doi, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thyc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa,

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+Dabi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thugc truong hop
thu hoi1 Giay chuing nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi1 Gidy chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:
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+ D4 c6 bién phap kh;flc phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cta hop téc xa, lién hiép hop tac xa
thugc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhéan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay doi ndi dung dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée gidi thé hop téc x4, lién hiép hop tac x4 theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do déng
ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T6 tung hinh sy yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 y kién chap thuan bang
vin ban cta cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

16.9. Can cur phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND.
16.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu l?l‘;’,up:‘;-;‘ Thoi gian luu
- Nhu muc 16.2. .
Trong su6t qua trinh hoat dong
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi d6i voi ho ctia hop téc x, lién hiép hop tac
so khong dap img yéu cau, dicu kién. Phong Tai chinh - Ké hoach | x3 . 01 nim sau khi hlgp thc X4,
- H6 so tham dinh (néu co). lién hi€p hop tac xa giai thé hodc
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co). b1 thu hoi Gidy chimg nhan déng
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Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ctia Bg trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

ky thi chuyén ho so dén kho luu
trlr cuia UBND cép huyén
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Méau II-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh gti: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén)

TOi 14 (ghi ho tén bang chit in hO@): .........cocvoveeceeeeereererrenen,
Sinh ngay: ... ... [.......
SO dinh danh CANNAN: ... oeeee e

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cé nhan thi @é nghi ké khai cdc théng tin cd nhdn dwedi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{Hc} chiéu nudc ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ...........c...........
NGAY CAP: oo/t d NOLCAD: e
Noi thudong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMY/AP/NON: ...
XA/PhuONG/Thi trAN: ..ol

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudC Trung WONE: ... e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeneeeeeeeeeeennn...

Noi ¢ hién tai:
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S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuOng/Thi trAN: ..ol
Huyén/Quéan/Thi x/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc
thudc Trung WONE: .. .viii i e e
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ..........eeveeeeeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ..................... Email (néu ¢): ......................
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Ping ky hop tac xi do t6i 1a nguwoi duoc iy quyeén diing ky thanh 1ap
véi cac ndi dung sau:
1. Tinh trang thanh lap (ddnh diu X vao 6 thich hop va ké khai cdc muc 1.1, 1.2 néu thanh ldp trén co sé chia, tach, hop nht,
chuyén doi tir té hop tdc)

Thanh 1ap maéi

Thanh 13p trén co s tach hop tac xa

Thanh 13p trén co s& chia hop tac xa

Thanh 1ap trén co s hgp nhat hop tac xa

Thanh 1ap trén co so chuyén doi tir t6 hop tac

1.1. Théng tin vé cdc hop tdc xa bi chia, bi tdch, bi hop nhdt (chi ké khai trong truong hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop
nhdt hop tac xa):
Thong tin vé hop tac x3 bi chia/tach (chi ké khai trong truong hop thanh ldp hop tdc xd trén co sé chia/tach hop tdc xa)
TN hop tac X (ghi BANG ChiF il HOQ): .....c.oveeeveeeeeeeeeeeeeseeeeees e,
M3 56 hop tAC XA/MA 8O thUE: .....vvveceeeeeeeeee e

Thong tin vé cac hop tac xa bi hop nhét (chi ké khai trong trwong hop thanh Igp hop tic xa trén co sé hop nhdt hop tic xd):
a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa): ..........c.cccovviiiiiiiiiiciiic e,
M3 56 hop tac XA/MA SO thUE: ...e.vvcveeeeeeeeeee e

b) Tén hop tac XA (ghi BAng Chit in BOQ): ..........covveeereereeserereeeeeresersenens

Dé nghi Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén thyuc hién cham dit ton tai d6i véi hop tac xa bi chia, bj hop nhit va cac chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhat.
1.2. Théng tin ciia té hop tic dwoc chuyén doi (chi ké khai trong truong hop thanh ldp hop tdc xd trén co sé chuyén doi tir t6 hop tdc):
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TEN 10 NOP tACT vuvevierreeeeereeseeteteeeeseesees s es st sssesse ettt ne s st enenes
M3 56 t0 hop tAC/MA SO thUE: ...evecvececeereeeeeieeeeeeese e s e

D1a Chi trU SO: ..oveeeii e

2. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac x3 viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ...
Tén hop tac x3 viét bang tiéng nuGc NGOAT (MU CO): wovevvvveveeeeeeeeeereerean,

Tén hop tAC XA VIEL At (11U CO): cooveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeee e,
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3. Dia chi tru s& chinh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .....ocvvvveeverennee,
TO/XOM/AP/NON: w.vevererererreeeteresse sttt ess s st
XA/PHUONEG/TRE tHAN: ©.oveeeeeeeeeeee et
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNg WONE: ....vevveevereeeereesesesseeeeseesesssseeserenes

DIEN thOQL: ... FaX (161 €O): wovvevevereeresnn

EMail (181 CO): oo, Website (néu ¢d): ..ovuvenn...

- Hop tac xa co Gié}{ chting nhan quyén sir dung dat tai dao va x4, phuong, thi tran bién gidi; xa, phuong, thi trdn ven bién; khu vuc
khac c6 anh hudng dén quoc phong, an ninh?; Cé Khong

4. Nganh, nghé kinEloanh -

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (ddanh dau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu 1¢:
VOn dibu 18 (BANG SO; VIND): wooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeee e s,
VOn diu 18 (DAng chit; VIND): coucveveeeeveeeeseseesvesieeeessssssssessssasssssssssn s

Gia trj tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (Méu €O): vvuvvvevvrervennann.
C6 hién thi thong tin vé gid tri tuong dwong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy ching nhan ding ky hop tac xa (néu c6) hay khéng?

Cé Khong ] [

1 K¢ khai trong truong hop c6 nha dau tu nude ngoai, t6 chtrc kinh té c6 von dau tur nude ngoai gop von, ‘mua phan vbn gop vao hop tac xa dan dén thay ddi noi dung dang ky hop tac xa.

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lut Dau tu;

- i voi nhiing nganh, nghe d4u tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghe kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban
quy pham phap luat d6. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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6. Nguon von dieu 1é:

Loai nguén von Sé tién (bang so; VNP va gid tri twong | Ty 18
duwong theo don vi tién té nudc ngodai, bang| (%)
50, néu co)

Vo6n ngan sach nha nude

Von tu nhan

Vo6n nudc ngoai

Vén khac

Téng cong

7. Nguoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mau 11-3)
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8. S6 lwrgng thanh vién:

Téng sb thanh vién:................ , trong do:
- S6 thanh vién chinh thirc: ......ccocvvvvvvevererieeennns

- S6 thanh vién lién két gop VON: ..o.ovevvevveveecnnns

- S6 thanh vién lién két khong gop von: ..............
Danh sach thanh vién gtri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mdu I1I-2).
9. Thong tin ding ky thué:

STT

Cac chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1

Thong tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu co):

9.2

9.3

Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ........cee........
TO/XOMYAP/TNON: ...ttt
XA/PHUONG/THI tHAN: ovovevevceeeeee et
Huyén/Quéan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc TTUNZ WONE: ..ooiieiiii e

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONZ: ....cvovveveveereereieieeeeseeseesessee e
Dién thoai (U €6):eereeveeeeeeeeeeceereen, FaX (MU CO):veeereerereeane.
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9.4 | Ngay bét dau hoat dong (trwong hop hop tac xd du kién bat dau hoat dong
ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhdn ding ky hop tdc xa thi khéng can ké
khai ngi dung nay): .....[....[.......

9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X vao é thich hop):
Hach toan ddc lap

Hach toan phu thudc

9.6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... &én ngay...../.....

4

(ghi ngay, thang bdt ddau va két thiic nién do ké toan)

9.7 | TONE S8 180 AONG (A1 KiGT): ..o,
9.8 | Hoat dong theo dy an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phadp)®:
Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sd

Khéng phai nop thué GTGT

To1 xin cam keét:

3 Truong hop hop tac xa dugce cap Gidy chimng nhan dang ky hop tc xa sau ngay bt dau hoat dong di ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tc xa dugc cép Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa.

- Trudng hop nién d¢ ké toan theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. . )
- Truong hop nién d6 ke toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan la ngay dau tién cua quy; ngay, thang ket thuc nién do ke toan la ngay cudi cung
cta quy.
- Tong thoi gian tir ngay bét dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép. ) )
5 Hop tac x3 cin cir vao quy dinh ciia phap lut vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh ctia hgp tac xa d¢ xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu
nay.
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- Tru s& chinh thudc quyén sir dung hop phap cua hop tac xa va duoc su dung ding muc dich theo quy dinh cua phap luat;
- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh x4c va trung thuc ctia ndi dung dang ky trén;
- La ngudi ¢6 quyén va nghia vu thue hién tha tuc dang ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ hop tac xa.

NGUOI BUGC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

 Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.
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Méu II-2
DANH SACH THANH VIEN CHINH THU'C, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, ho gia dinh

STT | Ténthanhvién' |  Ngay, S6 dinh danh ca nhan*? | Gidi | Qudc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Masddu |Ghichi

thang, nam | hodc SO, ngdy, co quancap | tinh | tich | toc [thuongtra| hién tai Gié tri phan | Ty 18 diém | én, ngay

sinh CMND/HO chiéuﬁé chiéu vén gop (%) hoan cap, co
nudc ngoai hor;if: giay t(")’ cod (héing s6; thanh QUan’cﬁp
gid tri thay the ho chicu VND va gid gopvon| Gidy
nudce ngoai (doi voi cd nhan i twong chimg
la ngudi nudce ngoai) dicong theo nhéan ‘déng
dom vi tién ky ?ﬁu tu
nuoc ngodi, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

| Thanh vién chinh thirc

I | Thanh vién lién két gép von

1 Truomg hop thér}h vién la c& nhan thi ghi ho, chit dém va tén cua thanh viép d6. Truong hgp thanh vién 1a ho gia dinh thi ghi “Ho gia dinh + ho, chlt dém va tén ngudi dai dién hé gia dinh” (VD:
Ho gia dinh Nguyén yan A) va ké khai thong tin cia ngudi nay tai cac ccf)’t s04,5,6,7,8,9.
12 Néu ¢t so 4 ghi So dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai céc ¢t s0 5, 6, 7, 8, 9.
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II. Thanh vién 14 phap nhan Viét Nam, t6 hop téc, to chirc khac khong c6 tw cich phap nhin

1. Thoéng tin thanh vién

STT | Ténthanhvién S, ngay cap, noi cip Dia chi tru s& chinh Vén gop Thoi diém hoan | Ma s du 4n, ngay cap,| Ghi
Gidy chimg nhan ding ky Giatriphan von gép | Tylé | thanh gop von | co quan cép Gidy chu
doanh nghiép; Quyét dinh (bang so; VNP va gia | (%) chimg nhén ddng ky

thanh 1ap hoic gidy to c6 gia tri twong duong theo dau tu (néu c6)
tri phap Iy tuong duong d6i don vi tién mirée
Vi t6 chirc khac ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von
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2. Thong tin nguoi dai dién hop phap cia thanh vién

STT | Tén thanh vién

Ho, chit dém va tén
nguoi dai dién

Ngay, thang,
nam sinh

S6 dinh danh c4 nhan'®
hodc Sb, ngay, co quan cap
CMND/H¢ chiéw/H¢ chiéu
nudc ngodi hodc gidy to co

gia trj thay thé ho chiéu
nudce ngoai (ddi voi ca nhan

la ngudi nudc ngoai)

Giéi tinh | Qudc tich| Dantdc | Noi thuong tra | Noi & hién tai

Ghi chu

5

10

11

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién

két gép von

13 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot sb 6, 7, 8, 9, 10.

14 Nguoi duge iy quyén dang ky thanh lap ky truc tiép vao phan nay.

...... , ngay...... thang...... nam......
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)**
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Mau II-3

DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*®

1 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai céc cot s6 6,7, 8,9, 10.
16 Nguai duge iy quyén diang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.

STT | Ho,chirdémvatén | Chicdanh | Ngay, | Sédinhdanhcdnhan®® hode | Giéi | Qudc | Déntoc Noi Noi & Piachi | Chirky
thang, S6, ngay, co quan cip tinh | tich thuong tra | hiéntai | liénlac
namsinh |  CMND/H chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy tor co gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
(d6i véi ngudi dai dién 1a nguoi
nugc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , ngay...... thang...... nam......
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17. Pang Ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh

17.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thwe hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T WS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chicu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24/24 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

17.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri (d6i véi to chic quan tri day da) hodc Pai hoi thanh vién (d6i véi to chirc

quan tri rat gon) vé viéc thanh 12p chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quan tri (d6i voi to chitc quan tri day di) hodc nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién

(d6i véi t6 chirc quan tri rat gon) vé viée thanh 1ap chi nhanh, vian phong dai dién.

- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:
(1) Thong bao 1ap dia diém kinh doanh.
* Truong hop dang ky trén mdi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tir. H so dang ky trén mdi truong dién tu c6 gia tri phap ly tuwong duong
ho so dang ky bang ban giy.

* Truong hop uy quvén thuc hién thu tuc:
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+ Nguoi dugc ity quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hgp tac xa. Viéc uy quyen lai dé thyc hién thu tyc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa cd thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khac thue hién tha tuc dang ky to6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd, kém theo hd so phai c6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thyc;

Trudng hop uy quyén cho to chue thyce hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so ding ky phai co ban sao
hop ddng cung cap dich vu véi td chire 1am dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cta to chirc d6 cho ca nhan truc tiép
thue hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xd qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vian ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don Vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 lwong hd so:

01 bd ho so.

17.3. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.

17.4. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duge iy quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

17.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién: Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.
- Trudng hop thong bao dia diém kinh doanh: Gidy chimg nhan dang ky ding ky dia diém kinh doanh.
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17.6. L¢ phi:
- Khéng cé
17.7. Tén méu don, miu to khai:

, Gidy d& nghi dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/ Thong béo dia diém kinh doanh cta hop tac xa (Phu luc 11-5, Thong tur
s0 09/2024/TT-BKHDT).

17.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc (néu cé):

* Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyet dinh 18p chi nhanh, van phong dai dién, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén noi dat chi nhanh, van phong dai dién.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tdac xa

- Trudong hop di c¢6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s dinh danh c4 nhan ctia minh va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin dugc luu trir tai Co s dit liéu quc gia vé dan
cu. Truong hop thoéng tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge luu trit tai Co so dit lidu quc gia vé dan cu, ca nhin d6 c6
trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hoac stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hoac hg chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nuée ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc chimg minh nhéan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cta nguoi nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat cta hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;
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- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 co tai liéu bang tiéng nude ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tiéng Viét

cong ching kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;
- Truong hgp gidy to, tai li¢u trong hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban

tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xi khi ¢6 du cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Pa ndp 1é phi diing ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xd trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé
hi¢n dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy. C4 nhan

ky tén trong ho so ding ky co thé sir dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap (§I§y dua va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky bang ban giay; trong dé co6 thong tin vé so di¢n thoai, thu dién tir ciia nguo1 ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky s clia nguoi co tham quyén ky
van ban dé  nghi dang ky hodc nguoi duge nguoi co tham quyén ay quyén thyc hi¢n thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thyc hién thu tuc

dang ky, hé so ding ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sta d6i, bd sung hd so ding ky trén moi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hé so stra d6i, bo
sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tac xa:
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- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong
hop sau day:

_+Dabi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cta hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thudc truong hop
thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khdng hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ Da c6 bién phap khéc phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thugc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu ho1 Giay chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do dang
ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
Bo luat T tung hinh sy yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop téac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chap thuan bang
vian ban cta céc t chirc, ¢4 nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc dang ky.

17.9. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

17.10. Lwu hd so (ISO):

B0 phan

Thanh phén ho so hru .
luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 17.2. Phong Tai chinh - Ké hoach
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 1i ciia don vi dbi voi ho
so khong dap timg yéu cau, dieu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (néu c0).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
cua chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh; 01 nim sau
khi chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh chim
dut hoat dong hodc bi thu hoi Gidy
chtrng nhan diang ky thi chuyén ho
so dén kho luu trir cia UBND cép
huyén
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Méau II-5

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

SO: i,

Gidy deé nghi diing ky hoat ddng chi nhanh/viin phong dai dién/
Thong bao dia diém Kkinh doanh ctaa hgp tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i1 HOQ) ......ooeseeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeee e,
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ......vvvecvceeeeeeseseee st

Ping ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Thong bao dia diém kinh doanh véi cac ndi dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa):
Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai (néu cd):

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tat (néu co): ......

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....oocvevevveenene.
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt neans
XA/PRUONE/TRE tHAN: ©.vocvicvceceseeeeeeee et ene st es s
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd tryc thudéc Trung wong:
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNg WONE: ....vevveevereeeereeseeeesseeeeseeseesssessenenes
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Dién thoai (éu c6): ...vvveveeeeane. FaX (18U CO)’ oo,
EMail (U €O): oo, Website (néu ¢6): ......oun.......

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:
a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i véi chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ghi tén va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong
Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh | (ddnh dau X d@é chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

b) Noi dung hoat dong (doi véi van phong dai dién): .........ccceeeceveveeeeeevvenene,
4. Ngwoi dirng dau chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoA): ........ccovevveveeeveeriererrrsrnnns
Sinh ngay: ......... [l

SO AINh dAnh CA MNAN: ..eveeeceeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e e,

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhdn dudi day:

Gioitinh: .............. Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H¢ chiéu/H9 chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay theé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi dung dau la nguoi nuoc ngoadi): ...............

NEAY CAP: oo/t NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
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TO/XOMYAPNON: ...
XA/PhuOng/Thi trAN: ..ot

Huyén/Quéan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thude thanh phd truc
thude TruNg WONE: ...veii e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........oeveeneeeueeeeeeennnn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAPANON: ..o

XA/PRUONE/ T tHAN: ..ottt

Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thudc Trung WONE: ... e e,

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Wong: ............oeeeeeeeeeeeeeenennn..

Dién thoai (néu c6): .......ccvvveeenn.... Email (néu ¢6): ...oovveveeen.




274
5. Thong tin vé chi nhanh chi quan (chi ké khai doi véi truong hop dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh):
TN ChI NNANN ... e
Dia chi chi nhanh: ...
M3 s6 chi nhanh/M3 s6 thué ctia chi NhANN: ovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

6. P¢ nghi cap Gidy chirng nhan diing ky dia diém kinh doanh (chi ké khai doi véi truong hop théng bdo dia diém kinh doanh, hop
tac xd danh dau X vao mot trong hai 6 sau):

Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhin thong tin cta tit ca dja diém kinh doanh

Gidy chtng nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cua ting dia diém kinh doanh

7. Thong tin diing ky thué:
STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

7.1 | Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ........co.........
TO/XOM/AP/TNON: ...ttt
XA/PhUONZ/TRE tHAN: coovvveeeeeeveeeeeeeeee et
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trure thudC TTUNG WONE: .ovviiviiie et
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONZ: ....cvvvvveveereeeeeeeeeressesesseeeeeeas
Dién thoai (U CO):uevrverreeireireereeirrirnins FaxX (néu co):ue.vvennennnne.
T T T s TS

7.2 | Ngay bat dau hoat dong(truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwoc du kién bat dau hoat déng ké tir ngay dwoc cap Gidy
chimg nhdan dang ky chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh
thi khéng can ké khai néi dung nay):....1............

! Truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dwoc cép Gidy ching nhan dang ky chi nhanh/véan phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bt dau hoat dong da ké khai thi
ngay bét dau hoat dong 1a ngay chi nhanh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh duoc cap Gidy ching nhan.
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7.3 | Hinh thtic hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan ddc lap

Hach toan phu thudc

7.4 | Nam tai chinh:

Ap dung tir ngdy......../......... dén ngay......... [.i?

(ghi ngay, thing bat dau va két thiic nién dé ké todn)

7.5 | TOong 86 1a0 AONG (A1t ki€n):....oveoveveeveereeererreeeeene.
7.6 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
7.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sd
Khong phai nop thué GTGT

Hop tac x3/Chi nhanh cam két:
- Tru s chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén sir dung hop phap ctia hop tac xi va duoc st dung dang muc
dich theo quy dinh cua phap luét;
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong bao nay 14 hop phép, chinh xéc, trung thyuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat
ve ndi dung cua Thong bao nay;
- Ngu:g‘ri ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a nguoi co quyén va nghia vu thue hién thu tuc ding ky hop tac x4 theo quy dinh cua phap
luat va Diéu 1€ hop tac xa.

2 Truong hop nién do ké toan theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngdy 31/12. Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bit dau nién do ké
toan la ngay déu tién cua quy; ngdy, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cung cia quy; Tong thoi gian tir ngay bit diu dén ngay két thic nién d6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién
tiép.

3 Hop tac x4 cdn ctr vao quy dinh cua phap lut vé thué gié trj gia tang va dy kién hoat dong kinh doanh cuia hop tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi ti€u nay.
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NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

4 - Truong hop lap dia Qiém kinh doanh truc thudc hop tac xa thi nguoi dai dién theo phap luat ctia hgp tac xa ky truc tiép vao ph an nay. ) .
- Trudng hop 1ép dia diém kinh doanh truc thude chi nhanh thi ngudi dai dién theo phap luét cua hop tac xa hodc nguoi ding dau chi nhanh ky tryc tiep vao phan nay.
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18. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xi, lién hiép hop tac xi; ding ky thay ddi ndi dung déi véi trwomg hop hop tac
x4, lién hiép hgp tac xa bi tach, nhin sap nhap

18.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
. S : (010730 phut;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Budc 1 oD 10 SO EMUTUE | /3 tra két qua thude Van phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Truong h()’p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

18.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Truong hop déing ky thay déi dia chi tru sé chinh ciia hop téc xd, lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc chuyén dia chi tru s& chinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cta Dai hoi thanh vién veé viée chuyén dia chi tru s¢ chinh cta hgp tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop déing ky thay doi tén hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

(1) Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay d6i tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi tén hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop dang ky thay @i nguoi dai dién theo phdp ludt ciia hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

+ Trudng hop chi thay ddi thong tin ca nhan cta ngudi dai dién theo phap ludt dugc ghi nhan trén Gidy ching nhan ding ky hop tac

(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
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+ Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat dong thoi dang ky thay doi cac ndi dung
khac:
(1) G1ay dé nghi dang ky thay do6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa do Chu tich Hoi dong quan tri (d6i voi to chirc
quan tri day du) hodc Giam dbc (dbi véi t6 chirc quan tri rut gon) ky; truong hop Chu tich Hoi dong quan tri (d6i voi td chic quan tri day du)

hoic Giam dbc (do1 Vi t6 chic quan tri rat gon) dong thoi 1a nguoi dai dién theo phap luat thi nguoi ky thong bao la ngudi méi duge bau
lam Chu tich Hoi dong quan trj (ddi véi to chire quan tri day di) hodc Giam dbc (ddi véi t6 chirc quan tri rat gon);

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi nguoi dai dién theo phép luat;
(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat;

(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cta ngudi dai dién theo phap luat 1a nguoi Viét Nam; Danh sach, ban sao ho chiéu nudc ngoai
hodc gidy to c6 gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai ctia ngudi dai dién theo phap luat 1a ngudi nude ngoai.

- Truong hop déing ky thay déi vén diéu 1¢:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay d6i von dicu 18;
(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi von diéu 1¢;

(4) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von, mua cd phan, mua phan von _gop cua nha dau tu nuoc
ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai d6i véi truong hop phai thuc hién thi tuc diang ky gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop
theo quy dinh ctia Luat Pau tu.

- Thay déi ndi dung déi véi truong hop hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd bi tach, nhdn sap nhdp:

Ngoai cc gidy to tuong ung voi cac truong hop dang ky thay d6i néu trén, trong trudng hop dang ky thay d6i noi dung Gidy chirng
nhén dang ky hop tac xa d6i voi hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach thi ho so phai kem theo nghi quyét tach hop tac xa, lién hi€p hop tac
xd; doi véi hop tac x4, lién hiép hop tac x3 nhan sap nhap thi ho so kém theo hop dong sap nhap, nghi quyét thong qua hop dong sap nhap
cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién t:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong
ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quvén thuc hién thu tuc:
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+ Nguoi dugc ity quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hgp tac xa. Viéc uy quyen lai dé thuc hién thu tyc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4 co thé 1 uy quyén cho t6 chure, c4 nhan khac thyc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hé so phai c¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thyc;

Truong hop uy quyén cho to chue thyce hién thu tuc dang ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa, kem theo ho so ding ky phai co ban sao
hop dong cung cap dich vu véi t6 chire lam dich vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban phin cong nhiém vu cta to chirc d6 cho c nhén truc tiép
thire hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khodn 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v¢ dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 lwong hd so:

01 bd ho so.

18.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

18.4. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

18.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1é: Co quan diang ky kinh doanh cip Giay chimg nhan dang ky hop tac xa.

- Trudng hop ho so chua hop 1&: Co quan diang ky kinh doanh thong béo bang vin ban ndi dung can sira ddi, bo sung.

- Trudng hop tir chbi: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.
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18.6. L¢ phi:
- 30.000 dong

- Nguoi nop hd so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nodp ho so. Lé phi dang ky kinh doanh ¢6 thé nop truc tiép tai
bd phan tiép nhan hd so & cap huyén hoac chuyen vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc thanh toan tryuc tuyén thong
qua chtrc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. L¢ phi dang ky
kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc cap diang ky.

- Tién str dung dich vy thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi ding ky kinh doanh.
18.7. Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chirg nhan ding ky hop tac xa/ Thong bao thay d6i noi dung diang ky hop tac xa (Phu
luc II-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap luat cta hop tac xa (Phu luc 1I-3, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
18.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc (néu cé):
* Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay doi noi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri hd
so dang ky thay doi dén co quan dang ky kinh doanh;
* Trueong hop tdach hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4 c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu, thanh vién cua minh (sau day goi 1a hop tac x4 bi tach)
dé thanh 1ap mot hodc nhiéu h0'p tac xa dugce tach. Lién hi¢p hop tac xa co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu,
thanh vién cua minh (sau day goi la lién hiép hgp tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa dugc tach. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bi tach khong cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thong qua nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
cua Luat Hop tac xa 2023 va Diéu I¢.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gdm noi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bi tach; tén hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dugc tach; phuong an str dung lao dong; nguyén tac, cach thire va thu tuc chuyen mot

phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach, bao gdbm ca quy
chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thye hién tach hop tac xa, 1ién hi€p hop tac x4;

Nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tac xa phai dugc gui dén tat ca chu no, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dén noi
cap Gidy ching nhan diang ky hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;
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- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tach phai cung lién doi chiu trach nhiém vé cac khoan
no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa bi tach, trir trudng hop hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa bi tach, hop tac xa, lién hiép hgp tac xa duoc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach
c6 thoa thuan khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan
chia theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Tai san chung khéng chia, quy chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khong
chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa sau khi tach theo phuwong an do Pai hoi thanh vién cua hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Sdp nhdp hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Mot hodc nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xi co6 thé sap nhap bang cach chuyén toan b tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop
phap (sau day goi la hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugce sap nhap) sang mot hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khac cung loai hinh (sau day
got la hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa nhan sap nhap).

- Thu tuc sap nhap hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa dugc thyc hién nhu sau:

Céc hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap chuan bi du thao hop ddng sap nhap va du thao Piéu 1& hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap.

Hop dong sap nhap bao gém ndi dung chil yéu sau day: tén, dia chi tru s¢ chinh cua hop tac x3, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap;
tén, dia chi try 8¢ chinh cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap; phuong an sir dung lao dong; cach thure, thu tuc, thoi han va diéu
kién chuyén dbi tai san bao gom ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; chuyén d6i phan von gop ctia hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc sap nhap thanh phan von goép ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap; thoi han thuc hién sap nhap;

Pai hoi thanh vién ciia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap thong qua hop dong sap nhap, Diéu 1& hop
tac x4, lién hi€p hop tadc xa nhan sap nhap;

Hop dong sap nhap phai duoc gui dén tat ca chi no, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy chimg nhéan ding
ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap duoc dang ky, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap cham dut ton tai;
hop tac xa, 1ién hi€p hop tadc xa nhan sap nhap dugc hudng cac quyén va loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan,
hop ddng lao dong va nghia vu khac cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap. Cac hop tac xa, lién hiép hop tac xd nhan sap nhap
duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia cac hop tac xa, lién hiép hop tac xi dugc sap nhap theo hop dong sap
nhap.
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Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap duoc chuyén thanh tai san
chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac xa, 1ién hi€p hop tadc xa nhan sap nhap.

* Doi véi trieong hop dang ky thay doi dia chi tru sé chinh ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

Trudce khi dang ky thay dbi dia chi try s¢ chinh din dén thay d6i co quan thué quan 1y, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa phai thuc hién
cac thil tuc v6i co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia chi tru s¢ theo quy dinh ciia phép luat vé thué.

* Truong hop dang ky thay déi ngwoi dai dién theo phdp ludt cia hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Truong hop chi thay ddi thong tin ca nhan cia nguol dai dién theo phap luat duge ghi nhén trén Gidy chimg nhan ding ky hop tac
x4, hop tac xa, lién hiép hop tac xa gu:1 hé so dang ky thay doi dén co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hop tac x4, lién hiép hop tac
xa dat tru so chinh. H6 so bao gom gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat dong thot dang ky thay d6i cac ndi dung
khac thi ngudi ky ho so 1a Chu tich Hoi dong quan tri (461 véi to chire quan tri day du) hodc Giam dbc (461 vai to chiic quan tri rat gon).

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa:

- Trudong hop di c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ca nhan ¢ yéu cau ké khai théng tin c4 nhan trong ho so dang
Ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vai cac thong tin dwoc luu trix tai Co sO dir liéu quoc gia vé dan
cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin dugc luu trit tai Co so dit lidu quoc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v&i co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hoac stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xd, lién hiép hop tac x&, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc chimg minh nhéan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cua nguoi nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat cta hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
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* Ngén ngir sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xa:
- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét;
- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét
cong ching kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- P4 ndp 1& phi diing ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé
hi¢n duoi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy. C4 nhan

ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tr duge xac thuc bang chit ky s6 cia nguoi co tham quyén ky
van ban dé  nghi dang ky hodc nguoi duge nguoi co tham quyén ty quyén thyc hi¢n thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky, hé so ding ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi€p hop tac xa sua d6i, bd sung hd so dang ky trén moi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hd so sira doi, bd
sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
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* Cac truong hop khong dwoc thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cc trudng
hop sau day:

_+ba bi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop
thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khdong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ Da c6 bién phap kh;'ic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thude truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay chirng nhén dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do déng
ky thay do6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T tung hinh sy yéu ciu bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc déng
ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chap thuan bang
van ban cta céc t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

18.9. Can cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HDND
18.10. Lwru ho so (ISO):
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Thanh phéin hd so hru

B¢ phan
luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muc 18.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i ho
so khong dap umg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa ; 01 nam sau khi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa giai thé hoic
bi thu hdi Gidy ching nhan diang
Ky thi chuyén ho so dén kho luu
trir cia UBND cép huyén
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Mau II-3

DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

STT | Ho,chirdémvatén | Chicdanh | Ngdy, | Sédinhdanhcdnhan®® hode | Giéi | Quéc | Déntoc Noi Noi & Piachi | Chirky
thang, S6, ngay, co quan cip tinh | tich thuong tra | hiéntai | liénlac
namsinh |  CMND/H chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy tor co gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
(d6i véi ngudi dai dién 1a nguoi
nugc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

. e , Ngay...... thang...... nam...... ] 3
NGUOI DUQC UY QUYEN DANG KY THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*®

18 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai céc cot s6 6,7, 8,9, 10.
¥ Nguai duge iy quyén diang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.
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Miu I1-4
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO:
...... ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Piing ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac xi/Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay d6i ndi dung Gidy chiing nhan dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay d6i néi dung ddang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhdn diang ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... 20

Tén hop tac X3 (ghi BAng chik in ROQ): ........coovveeeeveeeeeeereeesereeee e
M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: .....vveeeeeeeee e

Luu y:

- Truong hop déng ky thay déi ndi dung Gidy chirng nhdn ddng ky hop tac xd/théng bdo thay doi ndi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai
vdo trang twong iing tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chitng nhdn déing ky hop tac xd theo mau gidy quy dinh tai Thong tw s6 .../2024/TT-BKHPT: Ké
khai Muc B cua biéu mau nay;

- Truwong hop déing ky cap doi Gidy chimg nhdn déing ky hop tdc xd theo mau gidy quy dinh tai Théng tie s6 .../2024/TT-BKHPT dong
thoi thay doi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai cdc néi dung thay doi
twong vmg tai Muc A va ké khai Muc B ciia biéu mau nay.

20 Trudng hop hop tic xd dang ky thay ddi tru s thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hop tac xa du dinh dit try s& mai. Cac truong hop dang ky thay dbi noi dung dang ky hop tac xa
kh&c thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da diang ky.
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C. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xd dang ky thay dbi/thong bao thay di trén co s (chi ké khai trong truong hop hop tdc xa ding ky thay doi/théng bdo thay doi
trén co so tach hop tac xa hodc sap nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Dang ky thay ddi trén co so tach hop tac xa

- Piang ky thay doi trén co sé sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac xd dang ky thay doi trén co sé sdp nhdp hop tdc xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang chik in KOQ): ........cococoveeeeeeeeeereeeeees e,

M3 5O hop tAC XA/MEA SO thUE: ..o,

b) Tén hop tac Xa (ghi bAng chit in ROQ): ......ccvvveeereeeeereeseesees e

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUS: .....vvveceeeeeeeeseee et

Pé nghi Coﬁ quan diang ky kinh doanh cp huyén thuc hién chdm dut ton tai d6i voi hop tac xa duoc sap nhap va cac chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat tai ddo va x4, phuong, thi trin bién gidi; xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac
c¢6 anh huong dén quéc phong, an ninh®: Cé Khong

Hop tac xa dingxy thay ddi llg;dung Gidy chirng nhan diing ky hop tic xa/thong bo thay doi ndi dung ding ky hop tic xd nhw
Sau:

Lueu y: Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong g vdi ndi dung ding ky/thong béo thay doi tai Muc nay.

1 K& khai trong truong hgp c6 nha déu tu nudce ngoai, t6 chirc kinh té c6 vbn dau tu nude ngoai gop vbn, mua phan vén gop vao hop tac xi din dén thay dbi noi dung dang ky hop tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac x4 viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ...................

Tén hop tac x4 viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d0i (16U €6):vvvrrvvernnrreernnrrre.

Tén hop tac x4 viét tit sau khi thay d01 (EU CO): ovvvemevrveiieerecssessessessessssssessssseessssssees
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PDANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru s¢ chinh ctia hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....oocevvvvevnene.
TO/XOMYAP/HNON: ...t
XA/PRUONG/TRE tHAN: ©..vocvocvceecesesesee et en s ns s
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvcvevveeeveeeeesiereesesessseeresseseeneeean,
Din thoai: wvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn NI TR ) F
EMail (U €O): oo, Website (néu c6): ...

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddau X vao 6 vuéng néu hop tic xd thay doi dia chi nhan théng bdo thué
tuong ung voi dia chi tru so chinh).

Hop tac x3 cam két tru s hop tac xi du dinh chuyén dén thudc quyén sir dung hop phap cta hop tac xi va duogc st dung diing muc
dich theo quy dinh cua phap luat.
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DANG KY THAY POI VON PIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay d6i (bang s8, bang chit, VND): ....ocvcoeeveevreeeerseesirninnd
Gia tri twong duong theo don vi tién t& NUGC NEOAT (HEU CO):evrrvrvvrerrrrrrrierieenn,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy ching nhan ding ky hop tic xa (néu cd) hay khong?

o) Khéng [ ] [ ]

Thoi diem thay d01 VON: .....veevececeecesesee ettt st ss s tesee e

Hinh thirc tAing, GIAM VON: .....c.cvveeveeveeeeeeseeee s esteses st esessesss s,
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DANG KY THAY BOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT | Ho, chitdém | Chicdanh | Ngdy, | S6 dinh danh ca nhan® hodc S6, ngay, | Gidi | Quéc | Dantdc Noi Noi¢ | Piachiliénlac | Chirky
va tén thdng, | co quancdp CMND/HO chiéw/H6 | tinh | tich thuong tri | hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy tor ¢ gia
tri thay thé ho chiéu nu6e ngoai (dbi
véi nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trieong hop hop tdc xd ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch
nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tdc xa):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chd
dugc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tdc xa ding ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdach nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tdc xd):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chd
dugc bo khoi danh séch da dang ky (Néu c6)

3. Stra ddi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic xa dang ky thay doi ndi dung chi tiét ciia nganh,
nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa).
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi cha
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tic xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

Ghi cha

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M& nganh P
(Néu co)

Luuy:
Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khéc, hop tac xi ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén,

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lut Dau tu;

- i voi nhiing nganh, nghe d4u tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghe kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban
quy pham phap luat d6. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.
Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh duoc bo ra khoi danh sach di dang ky 13 nganh, nghé kinh
doanh chinh cua hop tac xa thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.
D Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac
xa doi véi cac thong tin thay doi néu trén.



Thong tin thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gbp von 1a to chire kinh t€ c6 von dau tu nude ngoai, cd nhan la nha dau tu nudc

ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON DAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

STT | Ténthanhvién Ngady, | S6dinhdanh cdnhan* | Giéi | Quic | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Masédu | Ghichi
thang, ndm | hodc SO, ngdy, coquan| tinh | tich | toc |thuongtra| hiéntai | Giatr phan | Tylé diém | an, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc von gop (%) | hoan | cap,co
ngoai hoic gidy to co (bang so; thanh | quan cap
gia trj thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Gidy
nudc ngoai tri tuong chiing
dwong theo nhén dang
don vi tién ky dau tur
nuoc ngodi, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
| | Thanh vién chinh thirc
I | Thanh vién lién két gép von

4 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S6, ngdy cap, noi cap Dia chi try so chinh Von gop Thoi diém hoan | M3 s6 du an, ngdy cap,| Ghi
Gidy chimg nhan dang ky doanh Giatriphan von gép | Tylé | thanh gop von | co quan cap Gidy chua
nghiép; Quyét dinh thanh 14p (bang s6; VNP va gid | (%) chimg nhan déng ky
hoac giay to co gia tri phap ly tri twong duong theo dau tu (néu co)
twong duong di véi td chirc khac don vi tiéen mréc
ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gép von

2. Thong tin ngwdi dai dién hop phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém va tén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan® hodc| Giditinh | Quéc tich| Dan toc | Noi thudng tri | Noi ¢ hién tai | Ghi chu
nguoi dai dién nam sinh S6, ngay, co quan cip
CMND/H6 chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy o co
gia tri thay thé ho chiéu
nudce ngoai (ddi voi ca nhan

la nguo1 nudc ngoat)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thirc
I | Thanh vién lién két gép von
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac xa cho hop tac xa doi voi cac théng

arr<nay doi Neu trén

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.



300
THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

Thong tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu co):

Thong tin vé Ké toan truong/Phuy trach ké toan (néu cd)®:

Ho, chit dém va tén K& toan truédng/Phu trach K& tOAN: v,
SO dinh danh C& NHAN: ...
DIEN thOAL: oottt
Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhin théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

XA/PhUONE/TRE tHAN: ovocvceveevcie ettt
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc TTUNZ WONE: ..ooieiiii e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ......c.veeveeveereerereeieeeerssesenieenn,
Pién thoai (néu c6):uevevverrrrnnn, FaX (U CO): vovververrrereersrsrersranenas

® Truong hop hop tac xa ké khai’hinh ,thfrc hach toan la Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5‘ thi bét budc phai ké khai thong tiq Vé‘Ké toan truong/phu trach ké toan tai chj tiéu’2.
" Truong hop hop tac x3 duge cap Gidy chimg nhéan ding ky hop tic xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cap Giay chimg nhan ding ky
hop tac xa.
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Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
5 Hach toan doc lap

Hach toan phuy thudc
Nam tai chinh:

6  Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../.....

8

(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dé ké todn)

8 - Truong hop nién do lgé toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. o ) i ) ) )

- Truong hop nién d6 ke toan theo nam tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién d¢ ké todn 1a ngay dau ti€n cia quy; ngay, thang két thuc nién do ke toan 1a ngay cudi cung
cua quy. Lo , , ,

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay ket thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiep.
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8 | Hoat dong theo du &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

_| Bé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac
xa do1 voi1 cac thong tin thay doi néu trén.
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D. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Dé nghi duoc cap doi Gidy chl'rng nhan déng ky hop tac xa theo mﬁu gidy quy dinh tai Thong tu sO .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang
. nam 2024 cua B truong Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky t6 hO’p tac, hop tac xa, lién hiép hGp tac xa
va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa dé nghi cip nhat, bo sung ma nganh kinh té cip bdn trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nhitng nganh, nghé kinh
doanh ma hop tic xa da dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddanh ddu X @é chon mét trong cdc nganh, nghé da ké
khai)

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Piu tu;

- Béi v6i nhimg nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban
quy pham phap luét d6. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 du dleu kién theo quy dinh;

- Hop tac x3 duogc cip Gidy chung nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu 6 07/2019/TT-BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo ny 1a hop phap, chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap ludt
v€ ndi dung cua Giay dé nghi/Thong bao nay;
- Ngudi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc ding ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1é hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*

0 Truong hop thay dbi nguoi dai dién theo ‘phap luat hoac thay dbi nguoi dai dién theo phap luat ddng thoi thay doi cac ndi dung dang ky khac ciia hop tac xa thi Chu tich Hoi ddng quan trj (d6i voi

t6 chirc quan trj day du) hoac Giam ddc (ddi vdi t6 chirc quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan nay.
Céc truong hop con lai, ngudi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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19. Cap doi gidy chirng nhén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa

19.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh cong ich tai b phan tiép nha i 30 phut
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

19.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién thi tuc dang ky, thong bao thay doi ndi dung diang ky hop tac xa, hop tac xa:
(1) Cac gidy to tuong ung quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dbi véi truong hop dang ky, thong bao thay d6i ndi dung diang
ky hop tac xa;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, dang ky
thanh 1ap, dang ky thay doi, thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai, chdm dut hoat dong d61 voi chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cung huyén, quan, thi x3, thanh pho thudc tinh, thanh phd thudc thanh pho tryc thudc Trung wong noi hop tac

x4, lién hiép hop tac xa dat tru s& chinh:
(1) Cac gidy to twong tmg quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
(2) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa;
(3) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.
* Truong hop dang ky trén méi truong dién ti:
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Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia tri phap ly tuong duong
ho6 so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quvén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duoc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X,
lién hiép hgp tac xa. Viéc iy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thuc hién theo quy dinh cta
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co6 thé uy quyén cho to chire, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai c6 van ban uy quyén
cho c& nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, 1lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thyc;

Truong hop uy quyén cho to chue thyce hién thu tuc dang ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa, kem theo ho so ding ky phai co ban sao

hop dong cung cap dich vu véi t6 chire lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phin cong nhiém vu cta to chtrc d6 cho c nhén truc tiép
the hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gti hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyen ky van ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don Vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x3, lién hiép hop tac x4 thi viéc iy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6
hop téac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

b) S6 lwgng hd so:

01 bd ho so.

19.3. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.
19.4. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.



309
19.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, gidy xac nhan vé viéc thay ddi ndi dung dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa va cac gidy xac nhan khéc theo quy dinh tuong tng tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP.

19.6. L¢ phi:
- 30.000 dong

- Nguoi nop ho so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so. Lé phi dang ky kinh doanh co6 thé nop tryc tiép tai
bd phan tiép nhin hd so & cap huyén hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc thanh toan truc tuyén thong
qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi dang ky
kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc cap diang ky.

- Tién str dung dich vy thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.
19.7. Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa/ Thong béo thay doi ndi dung dang ky hop tac xa (Phu
luc 11-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

19.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):
* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa ke khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ca nhan ¢ yéu cau ké khai théng tin c4 nhan trong ho so dang
ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so v6i cac thong tin duge luu trit tai Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan
cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu tri tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

phai kém theo ban sao chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai
con hi¢u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.
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- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cude hodc chimg minh nhan dan hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho qhiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngu:(‘)’iq ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi diing dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sit dung trong hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai licu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét
cong ching keém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban

tieng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* Nguwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xa ndp ho so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 1 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién duoi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Cé nhan

ky tén trong hd so dang ky o thé str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k& khai trén Hé thng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap day da va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so ding ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd soj;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thyuc bang chir ky s cla nguoi co tham quyén ky
van ban dé nghi ding ky hodc ngudi duge ngudi co thim quyén ty quyén thuc hién thi tuc dang ky. Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc
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dang ky, ho so ding ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac xa, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hd so dang ky trén moi trudng dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cAC trudng
hop sau day:

_+Dabi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop
thu ho1 Giay ching nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu ho1 Gidy chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ Da co bién phap khéc phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thude truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoéi Giay chirng nhén dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop téc xa, lién hiép hop tc xa dé phuc vu viéc giai thé hop téc xa, lién hiép hop tac & theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do dang
ky thay do6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
Bo luat T tung hinh sy yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot hodc mot sb thi tuc déng

ky hop tac xa, her} hi€p hop tac xa thi hop ta‘c x4, lién hi¢p h(_)p tac xa khong duoc thyc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 v kién chap thuan bang
van ban cua cdac t6 chtic, ca nhan néu trén ve viéc cho phép ti€p tuc thuc hién thu tuc dang ky.

19.9. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND.
19.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B¢ phan
luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 19.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho so
khéng dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bg truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa ; 01 ndm sau khi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa giai thé hoic
bi thu hoi Glay ching nhén dang
Ky thi chuyén ho so dén kho luu
trit cia UBND cép huyén
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Miu I1-4
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO:
...... ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Piing ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac xi/Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay d6i ndi dung Gidy chiing nhan dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay d6i néi dung ddang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhdn diang ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp huyén) ................ !

Tén hop tac X3 (ghi BAng chik in ROQ): ........coovveeeeveeeeeeereeesereeee e
M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: .....vveeeeeeeee e

Luu y:

- Truong hop déng ky thay déi ndi dung Gidy chirng nhdn ddng ky hop tac xd/théng bdo thay doi ndi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai
vdo trang twong iing tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn déing ky hop tac xd theo mau gidy quy dinh tai Thong tw so6 .../2024/TT-BKHPT: Ké
khai Muc B cua biéu mau nay;

- Truwong hop déing ky cap doi Gidy chimg nhdn déing ky hop tdc xd theo mau gidy quy dinh tai Théng tie s6 .../2024/TT-BKHPT dong
thoi thay doi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai cdc néi dung thay doi
twong vmg tai Muc A va ké khai Muc B ciia biéu mau nay.

! Truong hop hop tac xa ding ky thay ddi tru s thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hop tac xa du dinh dit try sé méi. Cac truong hop dang ky thay dbi néi dung ding ky hop tac xa
kh&c thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da diang ky.
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D. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xd dang ky thay dbi/thong bao thay di trén co s (chi ké khai trong truong hop hop tdc xa ding ky thay doi/théng bdo thay doi
trén co so tach hop tac xa hodc sap nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Dang ky thay ddi trén co so tach hop tac xa

- Piang ky thay doi trén co sé sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac xd dang ky thay doi trén co sé sdp nhdp hop tdc xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang chik in KOQ): ........cococoveeeeeeeeeereeeeees e,

M3 5O hop tAC XA/MEA SO thUE: ..o,

b) Tén hop tac Xa (ghi bAng chit in ROQ): ......ccvvveeereeeeereeseesees e

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUS: .....vvveceeeeeeeeseee et

Pé nghi Coﬁ quan diang ky kinh doanh cp huyén thuc hién chdm dut ton tai d6i voi hop tac xa duoc sap nhap va cac chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat tai ddo va x4, phuong, thi trin bién gidi; xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac
c¢6 anh huong dén quéc phong, an ninh®: Cé Khong

Hop tac xa dingxy thay ddi llg;dung Gidy chirng nhan diing ky hop tic xa/thong bo thay doi ndi dung ding ky hop tic xd nhw
Sau:

Lueu y: Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong g vdi ndi dung ding ky/thong béo thay doi tai Muc nay.

1 K& khai trong truong hgp c6 nha déu tu nudce ngoai, t6 chirc kinh té c6 vbn dau tu nude ngoai gop vbn, mua phan vén gop vao hop tac xi din dén thay dbi noi dung dang ky hop tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac x4 viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ...................

Tén hop tac x4 viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d0i (16U €6):vvvrrvvernnrreernnrrre.

Tén hop tac x4 viét tit sau khi thay d01 (EU CO): ovvvemevrveiieerecssessessessessssssessssseessssssees
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DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru s¢ chinh ctia hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....oocevvvvevnene.
TO/XOMYAP/HNON: ...t
XA/PRUONG/TRE tHAN: ©..vocvocvceecesesesee et en s ns s
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvcvevveeeveeeeesiereesesessseeresseseeneeean,
Din thoai: wvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn NI TR ) F
EMail (U €O): oo, Website (néu c6): ...

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddau X vao 6 vuéng néu hop tic xd thay doi dia chi nhan théng bdo thué
tuong ung voi dia chi tru so chinh).

Hop tac x3 cam két tru s hop tac xi du dinh chuyén dén thudc quyén sir dung hop phap cta hop tac xi va duogc st dung diing muc
dich theo quy dinh cua phap luat.
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DANG KY THAY POI VON PIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay d6i (bang s8, bang chit, VND): ....ocvcoeeveevreeeerseesirninnd
Gia tri twong duong theo don vi tién t& NUGC NEOAT (HEU CO):evrrvrvvrerrrrrrrierieenn,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy ching nhan ding ky hop tic xa (néu cd) hay khong?

o) Khéng [ ] [ ]

Thoi diem thay d01 VON: .....veevececeecesesee ettt st ss s tesee e

Hinh thirc tAing, GIAM VON: .....c.cvveeveeveeeeeeseeee s esteses st esessesss s,
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DANG KY THAY BOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT | Ho, chitdém | Chicdanh | Ngdy, | S6 dinh danh ca nhan® hodc S6, ngay, | Gidi | Quéc | Dantdc Noi Noi¢ | Piachiliénlac | Chirky
va tén théng, | co quancdp CMND/HO chiéw/H6 | tinh | tich thuong tri | hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy tor ¢ gia
tri thay thé ho chiéu nu6e ngoai (dbi
véi nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trieong hop hop tdc xd ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch
nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chd
dugc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tdc xa ding ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdach nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tdc xd):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chd
dugc bo khoi danh séch da dang ky (Néu c6)

3. Stra ddi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic xa dang ky thay doi ndi dung chi tiét ciia nganh,
nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa).
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi cha
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tic xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

Ghi cha

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M& nganh P
(Néu co)

Luuy:
Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khéc, hop tac xi ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén,

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lut Dau tu;

- i voi nhiing nganh, nghe d4u tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghe kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban
quy pham phap luat d6. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.
Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh duoc bo ra khoi danh sach di dang ky 13 nganh, nghé kinh
doanh chinh cua hop tac xa thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.
D Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac
xa doi véi cac thong tin thay doi néu trén.



Thong tin thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gbp von 1a to chire kinh t€ c6 von dau tu nude ngoai, cd nhan la nha dau tu nudc

ngoai sau khi thay doi:

CO VON DAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

I. Thanh vién la ca nhan
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE

STT | Ténthanhvién Ngay, | S6dinh danh canhan* | Gii | Quéc | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s dy | Ghichd
thang, ndm | hodic SO, ngay, coquan| tinh | tich | toc |thuongtra| hiéntai | Giatriphan | Tylé | diém | an, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc von gop (%) | hoan | cép,co
ngoai hodc gidy to ¢o (bang s6; thanh | quan cap
gid tri thay thé ho chiéu VND va gid gopvon| Giy
nuéc ngoai tri tuong chiing
dwong theo nhén ding
don vi tién ky dau tu
nudc ngodi, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

4 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cip Dia chi tru s& chinh Vén gop Thoi diém hoan| M3 s6 du én, ngay cdp,| Ghi
Gidy chig nhan ding ky doanh Gia tri phan von gop | Ty1é | thanh gop von | co quan cap Gidy chu
nghiép; Quyét dinh thanh 14p (héng s6; VNP vagid | (%) chiing nhan dang ky
hodc gidy to co gia tri phap Iy tri twong duong theo dau tu (néu co)
twong duong ddi véi t chire khac don vi tién mirée
ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin ngudi dai dién hop phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém va tén| Ngay, thang, | S dinh danh ca nhan® hode| Gidi tinh | Quic tich | Dan tdc | Noi thuong tri | Noi ¢ hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/H9 chiéw/Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢o
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi voi ca nhan

la ngudi nudce ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa di voi cac théng

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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tin thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN BANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

Thong tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu co):

Thong tin vé Ké toan truong/Phuy trach ké toan (néu cd)®:

Ho, chit dém va tén Ké toan truédng/Phu trach K& tOAN: v,
SO dinh danh €& NHAN: ...t
DIEN thOAL: oottt
Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhin théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

XA/PhUONE/TRE tHAN: ovocvceveevcie ettt
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc TTUNZ WONE: ..ooieiiii e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ......c.veeveeveereerereeieeeerssesenieenn,
Pién thoai (néu c6):uevevverrrrnnn, FaX (U CO): vovververrrereersrsrersranenas

® Truong hop hop tac xa ké khai’hinh ,thfrc hach toan la Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5‘ thi bét budc phai ké khai thong tiq Vé‘Ké toan truong/phu trach ké toan tai chj tiéu’2.
" Truong hop hop tac x3 duge cap Gidy chimg nhéan ding ky hop tic xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cap Giay chimg nhan ding ky
hop tac xa.
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Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
5 Hach toan doc lap

Hach toan phuy thudc
Nam tai chinh:

6  Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../.....

8

(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dé ké todn)

8 - Truong hop nién do lgé toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. o ) i ) ) )

- Truong hop nién d6 ke toan theo nam tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién d¢ ké todn 1a ngay dau ti€n cia quy; ngay, thang két thuc nién do ke toan 1a ngay cudi cung
cua quy. Lo , , ,

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay ket thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiep.
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8 | Hoat dong theo du &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

_| Bé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac
xa do1 voi1 cac thong tin thay doi néu trén.
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E. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOQP TAC XA
Dé nghi duoc cap doi Gidy chl'rng nhan déng ky hop tac xa theo mﬁu gidy quy dinh tai Thong tu sO .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang
. nam 2024 cua B truong Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky t6 hO’p tac, hop tac xa, lién hiép hGp tac xa
va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa dé nghi cip nhat, bo sung ma nganh kinh té cip bdn trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nhitng nganh, nghé kinh
doanh ma hop tic xa da dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddanh ddu X @é chon mét trong cdc nganh, nghé da ké
khai)

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Piu tu;

- Béi v6i nhimg nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban
quy pham phap luét d6. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 du dleu kién theo quy dinh;

- Hop tac x3 duogc cip Gidy chung nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu 6 07/2019/TT-BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo ny 1a hop phap, chinh xac, trung thyc va hoan toan chiju trach nhiém trudc phéap ludt
v€ ndi dung cua Giay dé nghi/Thong bao nay;
- Ngudi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc ding ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1é hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*

0 Truong hop thay dbi nguoi dai dién theo ‘phap luat hoac thay dbi nguoi dai dién theo phap luat ddng thoi thay doi cac ndi dung dang ky khac ciia hop tac xa thi Chu tich Hoi ddng quan trj (d6i voi

t6 chirc quan trj day du) hoac Giam ddc (ddi vdi t6 chirc quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan nay.
Céc truong hop con lai, ngudi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.



329

20. Thong bao thay d6i ndi dung diing ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa; thong bao thay doi noi dung diang ky doi voi hop tac
x4, lién hiép hgp tac xa bi tach, nhin sap nhap

20.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thuc hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
. S : (010730 phut;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Budc 1 oD 10 SO EMUTUE | /3 tra két qua thude Van phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Truong h()’p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh t Céch thirc thyc hign Thi gian
thuc hién : : giai quyet
- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

TT

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

20.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Truong hop théng bdo thay doi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay d6i nganh, nghé kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi nganh, nghé kinh doanh.

- Truong hop théng bdo thay déi théng tin dang ky thué:

(1) Théng bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop thong bado thay doi théng tin vé thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop von la t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéce
ngoai, cd nhan la nha dau tw nudc ngoai:

(1) Thong béo thay d6i ndi dung dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, ca nhan 13 nha dau tu
nudce ngoai sau khi thay dor;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan vé viéc gop vén, mua cd phan, mua phan von _gop cua nha dau tu nuoc

ngoai, t chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai déi véi truong hop phai thuc hién thi tuc ding ky gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop
theo quy dinh cua Luat Pau tu.
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- Truong hop théng bdo thay doi ndi dung dang ky déi véi hop tdc xd, lién hiép hop téc xd bi tach, nhdn sap nhdp

Ngoai cac gidy to twong tmg véi cac trudng hop thong bao thay ddi ndi dung ding ky ddi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa tai 3
truong hop néu trén thi trong trudng hop thong bao thay doi noi dung ding ky ddi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thi hd so phai
kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x3; d6i véi hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap thi hd so kém theo hop dong
sap nhap, nghi quyét thong qua hop dong sap nhap cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac x4 nhan sap nhap va duoc sap nhap.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi dang véan ban dién tur. HO so déng ky trén moi trueong dién tu ¢6 gia tri phap 1y tuong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duoc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x&, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X,
lién hiép hgp tac xa. Viéc iy quyén lai d€ thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa thyc hién theo quy dinh cua
phap luét vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho to chire, ca nhan khac thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thuc;

Trudng hop uy quyén cho to chure thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hd so ding ky phai c6 ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire 1am dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia t6 chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa qua dich vy buu chinh cong ich, khi thue hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gtri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan ciia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don Vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

b) S6 hrong hd so:
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01 bd ho so.

20.3. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.

20.4. Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

20.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh thyc hi¢n thay d6i noi dung dang ky. Truong hop hop tac x&, lién hi¢p hop
tac xa c6 nhu cau, co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap giay xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac
Xa.

- Truong hop ho so chua hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

20.6. L¢ phi:

Khdng c6

20.7. Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghj dang ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa/ Thong bao thay doi ndi dung diang ky hop téc xa (Phu
luc 11-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cua hop tac xa (Phu luc I1-2, Thong tu sO 09/2024/TT-BKHDT) (dung
trong trwo’ng hop théng bdo thay doi thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von la t6 chirc kinh té c6 von dau tw mede
ngodi, cd nhan la nha dau tw nwée ngodi).

20.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc (néu cé):
* Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngdy ¢6 thay d6i ndi dung quy dinh tai khoan 1 Dicu 48 Luat Hop tac x& 2023, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa gtri ho so thong bao thay doi dén co quan dang ky kinh doanh.
* Truwong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tdac xa:

- Hop tac x4 c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién cua minh (sau day goi 1a hop tac xa bi tach)
dé thanh 1ap mot hodc nhiéu hop tac xa duoc tach. Lién hiép hop tac xi co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu,
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thanh vién cua minh (sau day goi la lién hiép hgp tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa duoc tach. Hop tac x3, lién
hiép hop tac xa bi tach khong chidm dat ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hi¢n nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac x&, lién hiép hgp tac xa bi tach thong qua nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
cua Luat Hop tac xa 2023 va biéu €.

Nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tic xa bao gdm nodi dung chi yéu sau day: tén, dia chi tru so chinh cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bi tach; tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tach; phuong an st dung lao dong; nguyén tic, cach thirc va thu tuc chuyen mot
phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bi tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach, bao gdbm ca quy
chung khong chia, tai san chung khéng chia; thoi han thye hién tach hop tac xa, 1ién hi€p hop tac x4;

Nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tac xa phai duoc gui dén tat ca chi no, théng bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi
cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach va hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tach phai ciing lién doi chiu trach nhiém vé cac khoan
ng chua thanh toan, hop déng lao dong va nghia vu khac ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, trir truong hop hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi tach, hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach
c6 thoa thuan khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan
chia theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tich duge chuyén thanh tai san chung khong
chia, quy chung khong chia ctia cac hop tac xa, li€n hiép hop tac xa sau khi tach theo phuong an do Dai hoi thanh vién cua hop tac x&, lién
hiép hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Sap nhdp hop tac xd, lién hiép hop tac xa

- Mot hodc nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xi co thé sap nhap bang cach chuyén toan bd tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop
phap (sau day goi 1a hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc sap nhdp) sang mot hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khac cung loai hinh (sau day
goi la hop tac xa, lién hi€p hop tadc xa nhan sap nhap).

- Thu tuc sap nhép hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hi¢n nhu sau:

Céc hop tac x4, lién hiép hop tac x3 nhan sap nhap va dugc sap nhap chuan bi du thao hop ddng sap nhap va du thao Diéu 1& hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap.

Hop dong sap nhap bao gém ndi dung chil yéu sau day: tén, dia chi tru sé chinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap;
tén, dia chi try s& chinh cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc sap nhap; phuong an str dung lao dong; cach thirc, thu tuc, thoi han va diéu
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kién chuyén doi tai san bao gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; chuyén d6i phan von gop ctia hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc sap nhap thanh phan von gop cua hop tac xa, lién hi€p hop tdc xa nhan sap nhap; thoi han thuc hién sap nhap;

Pai hoi thanh vién ciia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va duoc sap nhap thong qua hgp dong sap nhap, Diéu 1¢ hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap;

Hop dong sap nhap phai dugc gui dén tat ca chu no, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan ding
ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap duoc dang ky, hop tac x3, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap cham dut ton tai;
hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhip duoc hudng cac quyén va loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan,
hop ddng lao dong va nghia vu khac ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap. Cac hop tac xa, lién hiép hop tac xd nhan sap nhap
duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap theo hop dong sap
nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap duogc chuyén thanh tai san
chung khong chia, quy chung khong chia ctua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cua minh va cta ca nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin duge luu trix tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan
cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai co sai khac so v6i thong tin dugc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c¢6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong dan
hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khéng c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co s¢ dit liéu ve dang ky hop tac xa voi Co so dir 1iéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang
Ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hoac thé can cudc hoac ching minh nhan dan hoac ho chiéu
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hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién
theo phép luat ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguodi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 ¢ tai liéu bang tiéng nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét
cong ching kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hgp gidy to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban

tieng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* Nguwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp ho so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- P4 ndp 1& phi diing ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién du61 dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dét twong tmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan

ky tén trong ho so ding ky co thé sir dung chir ky so dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa phai duoc nhap dy di va chinh xac theo cac thdng
tin trong ho so ding ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd soj;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thyc bang chir ky s cla nguoi co tham quyén ky
van ban dé - nghi dang ky hodc nguoi duge nguoi co tham quyén Gy quyén thyc hi¢n thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thyc hién thu tuc
dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac giay t0, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.
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- Thoi han dé hop tac xa, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hd so dang ky trén moi trudng dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hé so stra d6i, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+Dabi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop
thu ho1 Giay ching nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu ho1 Gidy chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ Da co bién phap kh;'ic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua hop téc xa, lién hi¢p hop tac xa
thugc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhén hodc da duoc khoi
phuc Giay ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoéi Giay chirg nhén dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop téc xa, lién hiép hop tac x& theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do déng
ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc déng
ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duogc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chap thuan bang
van béan cta céc t chire, ¢4 nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

20.9. Can ctr phap ly ciaa thia tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

20.10. Lwu hd so (ISO):
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Thanh phéin hd so hru

B¢ phan
luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 20.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i voi hd
so khong dap umg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong subt qua trinh hoat dong
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa ; 01 nam sau khi hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa giai thé hodc
bi thu hoi Glay ching nhén dang
Ky thi chuyén ho so dén kho luu
trit cia UBND cép huyén
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Miu I1-4
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO:
...... ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Piing ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac xi/Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay d6i ndi dung Gidy chiing nhan dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay d6i néi dung ddang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhdn diang ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp huyén) ................ !

Tén hop tac X3 (ghi BAng chik in ROQ): ........coovveeeeveeeeeeereeesereeee e
M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: .....vveeeeeeeee e

Luu y:

- Truong hop déng ky thay déi ndi dung Gidy chirng nhdn ddng ky hop tac xd/théng bdo thay doi ndi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai
vdo trang twong iing tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn déing ky hop tac xd theo mau gidy quy dinh tai Thong tw so6 .../2024/TT-BKHPT: Ké
khai Muc B cua biéu mau nay;

- Truwong hop déing ky cap doi Gidy chimg nhdn déing ky hop tdc xd theo mau gidy quy dinh tai Théng tie s6 .../2024/TT-BKHPT dong
thoi thay doi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai cdc néi dung thay doi
twong vmg tai Muc A va ké khai Muc B ciia biéu mau nay.

! Truong hop hop tac xa ding ky thay ddi tru s thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hop tac xa du dinh dit try sé méi. Cac truong hop dang ky thay dbi néi dung ding ky hop tac xa
kh&c thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da diang ky.



340

E. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xd dang ky thay dbi/thong bao thay di trén co s (chi ké khai trong truong hop hop tdc xa ding ky thay doi/théng bdo thay doi
trén co so tach hop tac xa hodc sap nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Dang ky thay ddi trén co so tach hop tac xa

- Piang ky thay doi trén co sé sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac xd dang ky thay doi trén co sé sdp nhdp hop tdc xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang chik in KOQ): ........cococoveeeeeeeeeereeeeees e,

M3 5O hop tAC XA/ME SO thUE: ..o,

b) Tén hop tac Xa (ghi bAng chit in ROQ): ......ccvvveeereeeeereeseesees e

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUS: .....vvveceeeeeeeeseee et

Pé nghi Coﬁ quan diang ky kinh doanh cp huyén thuc hién chdm dut ton tai d6i voi hop tac xa duoc sap nhap va cac chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat tai ddo va x4, phuong, thi trin bién gidi; xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac
c¢6 anh huong dén quéc phong, an ninh®: Cé Khong

Hop tac xa dingxy thay ddi llg;dung Gidy chirng nhan diing ky hop tic xa/thong bo thay doi ndi dung ding ky hop tic xd nhw
Sau:

Lueu y: Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong g vdi ndi dung ding ky/thong béo thay doi tai Muc nay.

1 K& khai trong truong hgp c6 nha déu tu nudce ngoai, t6 chirc kinh té c6 vbn dau tu nude ngoai gop vbn, mua phan vén gop vao hop tac xi din dén thay dbi noi dung dang ky hop tac xa.
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PANG KY THAY BOI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac x4 viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ...................

Tén hop tac x4 viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d0i (16U €6):vvvrrvvernnrreernnrrre.

Tén hop tac x4 viét tit sau khi thay d01 (EU CO): ovvvemevrveiieerecssessessessessssssessssseessssssees
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PDANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .....oocevvvvevnene.
TO/XOMYAP/HNON: ...t
XA/PRUONG/TRE tHAN: ©..vocvocvceecesesesee et en s ns s
Huyén/Quéan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong:
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ....cvcvevveeeveeeeesiereesesessseeresseseeneeean,
Din thoai: wvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn NI TR ) F
EMail (U €O): oo, Website (néu c6): ...

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddau X vao 6 vuéng néu hop tic xd thay doi dia chi nhan théng bdo thué
tuong ung voi dia chi tru so chinh).

Hop tac x3 cam két tru s hop tac xi du dinh chuyén dén thudc quyén sir dung hop phap cta hop tac xi va duogc st dung diing muc
dich theo quy dinh cua phap luat.
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DANG KY THAY POI VON PIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay d6i (bang s8, bang chit, VND): ....ocvcoeeveevreeeerseesirninnd
Gia tri twong duong theo don vi tién t& NUGC NEOAT (HEU CO):evrrvrvvrerrrrrrrierieenn,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy ching nhan ding ky hop tic xa (néu cd) hay khong?

o) Khéng [ ] [ ]

Thoi diem thay d01 VON: .....veevececeecesesee ettt st ss s tesee e

Hinh thirc tAing, GIAM VON: .....c.cvveeveeveeeeeeseeee s esteses st esessesss s,
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DANG KY THAY BOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT | Ho, chitdém | Chicdanh | Ngdy, | S6 dinh danh ca nhan® hodc S6, ngay, | Gidi | Quéc | Dantdc Noi Noi¢ | Piachiliénlac | Chirky
va tén thdng, | co quancdp CMND/HO chiéw/H6 | tinh | tich thuong tri | hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy tor ¢ gia
tri thay thé ho chiéu nu6e ngoai (dbi
véi nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trieong hop hop tdc xd ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch
nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tdc xa):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chd
dugc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tdc xa ding ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdach nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tdc xd):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chd
dugc bo khoi danh séch da dang ky (Néu c6)

3. Stra ddi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic xa dang ky thay doi ndi dung chi tiét ciia nganh,
nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa).
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi cha
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tic xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

Ghi cha

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M& nganh P
(Néu co)

Luuy:
Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khéc, hop tac xi ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén,

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghe cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lut Dau tu;

- i voi nhiing nganh, nghe d4u tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghe kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban
quy pham phap luat d6. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.
Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh duoc bo ra khoi danh sach di dang ky 13 nganh, nghé kinh
doanh chinh cua hop tac xa thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.
D Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac
xa doi véi cac thong tin thay doi néu trén.



Thong tin thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gbp von 1a to chire kinh t€ c6 von dau tu nude ngoai, cd nhan la nha dau tu nudc

ngoai sau khi thay doi:

CO VON DAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

I. Thanh vién la ca nhan
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE

STT | Ténthanhvién Ngay, | S6dinh danh canhan* | Gii | Quéc | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s dy | Ghichd
thang, ndm | hodic SO, ngay, coquan| tinh | tich | toc |thuongtra| hiéntai | Giatriphan | Tylé | diém | an, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc von gop (%) | hoan | cép,co
ngoai hodc gidy to ¢o (bang s6; thanh | quan cap
gid tri thay thé ho chiéu VND va gid gopvon| Giy
nuéc ngoai tri tuong chiing
dwong theo nhén ding
don vi tién ky dau tu
nudc ngodi, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

4 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cip Dia chi tru s& chinh Vén gop Thoi diém hoan| M3 s6 du én, ngay cdp,| Ghi
Gidy chig nhan ding ky doanh Gia tri phan von gop | Ty1é | thanh gop von | co quan cap Gidy chu
nghiép; Quyét dinh thanh 14p (héng s6; VNP vagid | (%) chiing nhan dang ky
hodc gidy to co gia tri phap Iy tri twong duong theo dau tu (néu co)
twong duong ddi véi t chire khac don vi tién mirée
ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin ngwdi dai dién hgp phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém va tén| Ngay, thang, | S dinh danh ca nhan® hode| Gidi tinh | Quic tich | Dan tdc | Noi thuong tri | Noi ¢ hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/H9 chiéw/Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢o
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi voi ca nhan

la ngudi nudce ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa di voi cac théng

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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tin thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

Thong tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu co):

Thong tin vé Ké toan truong/Phuy trach ké toan (néu cd)®:

Ho, chit dém va tén K& toan truédng/Phu trach K& tOAN: v,
SO dinh danh €& NHAN: ...t
DIEN thOAL: oottt
Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhin théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

XA/PhUONE/TRE tHAN: ovocvceveevcie ettt
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc TTUNZ WONE: ..ooieiiii e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ......c.veeveeveereerereeieeeerssesenieenn,
Pién thoai (néu c6):uevevverrrrnnn, FaX (U CO): vovververrrereersrsrersranenas

® Truong hop hop tac xa ké khai’hinh ,thfrc hach toan la Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5‘ thi bét budc phai ké khai thong tiq Vé‘Ké toan truong/phu trach ké toan tai chj tiéu’2.
" Truong hop hop tac x3 duge cap Gidy chimg nhéan ding ky hop tic xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cap Giay chimg nhan ding ky
hop tac xa.
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Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
5 Hach toan doc lap

Hach toan phuy thudc
Nam tai chinh:

6  Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../.....

8

(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dé ké todn)

8 - Truong hop nién do lgé toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. o ) i ) ) )

- Truong hop nién d6 ke toan theo nam tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién d¢ ké todn 1a ngay dau ti€n cia quy; ngay, thang két thuc nién do ke toan 1a ngay cudi cung
cua quy. Lo , , ,

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay ket thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiep.
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8 | Hoat dong theo du &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

_| Bé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac
xa do1 voi1 cac thong tin thay doi néu trén.
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F. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOP TAC XA

Dé nghi duoc cap doi Gidy chl'rng nhan déng ky hop tac xa theo mﬁu gidy quy dinh tai Thong tu sO .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang
. nam 2024 cua B truong Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky t6 hO’p tac, hop tac xa, lién hiép hGp tac xa
va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa dé nghi cip nhat, bo sung ma nganh kinh té cip bdn trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nhitng nganh, nghé kinh
doanh ma hop tic xa da dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddanh ddu X @é chon mét trong cdc nganh, nghé da ké
khai)

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Piu tu;

- Béi v6i nhimg nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban
quy pham phap luét d6. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 du dleu kién theo quy dinh;

- Hop tac x3 duogc cip Gidy chung nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu 6 07/2019/TT-BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo ny 1a hop phap, chinh xac, trung thyc va hoan toan chiju trach nhiém trudc phéap ludt
v€ ndi dung cua Giay dé nghi/Thong bao nay;
- Ngudi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc ding ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1é hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*

0 Truong hop thay dbi nguoi dai dién theo ‘phap luat hoac thay dbi nguoi dai dién theo phap luat ddng thoi thay doi cac ndi dung dang ky khac ciia hop tac xa thi Chu tich Hoi ddng quan trj (d6i voi

t6 chirc quan trj day du) hoac Giam ddc (ddi vdi t6 chirc quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan nay.
Céc truong hop con lai, ngudi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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Méu II-2
DANH SACH THANH VIEN CHINH THU'C, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, hg gia dinh

STT | Ténthanhvién' | Ngdy, |S6 dinh danh c4nhan? hoge| Gidi | Qudc | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi | Masddu |Ghichi

thang, nam |  S4, ngay, co quan cip tinh | tich | t©c |thuongtrd| hiéntai | Gij i phin | Tylé diém | én, ngay

sinh CMND/HO chiéuﬁé chiéu vén gop (%) hoan cap, co
nudc ngoai hor;if: giay t(")’ cod (héing s6; thanh QUan’cﬁp
gid tri thay the ho chicu VND va gid gopvon| Gidy
nudce ngoai (doi voi cd nhan i twong chimg
la ngudi nudce ngoai) dicong theo nhéan ‘déng
dom vi tién ky ?ﬁu tu
nuoc ngodi, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

| Thanh vién chinh thirc

I | Thanh vién lién két gép von

! Truong hop thélnp vién 1a ¢4 nhan thi ghi ho, chit d&m va tén cua thanh Viép d6. Truong hop thanh vién 1a hd gia dinh thi ghi “Ho gia dinh + ho, chit dém va tén ngudi dai dién ho gia dinh” (VD:
Ho gia dinh Nguyén’Vén A) va ké khai thong tin cia ngudi nay tai cac cgf)t s04,5,6,7,8,9.
2 Néu cdt s 4 ghi SO dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cdt so 5, 6, 7, 8, 9.
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21. Thong bso vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic xa, lién hiép hop tac xi

21.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thyc hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T WS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. - Chicu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24/24 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho SO
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi vai ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
50 theo d6i ho so va phan mém dién ti thuc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tu Céch thic thyc hign Thai gian
thuc hién : : giai quyet
- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

TT

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

21.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén méi trudong dién tur:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tu co gia tri phap ly tuong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hqp tac xa. Viéc uy quyén lai d€ thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho to chirc, ca nhan khac thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai c¢6 van ban uy quyén
cho c& nhan thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;
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Truong hop uy quyén cho to chuae thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, kem theo hé so ding ky phai co ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh co chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai di€m b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ve dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 hrong ho so:

01 bd ho so.

21.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

21.4. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

21.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cap huyén cép nhat thong tin vao Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa.

21.6. Lé phi:

Khong co

21.7. Tén méu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa (Phu luc 11-12, Thong tu s 09/2024/TT-BKHDT).

21.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc (néu cé):

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c¢6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cd nhan cua minh va ctia ¢4 nhan c¢6 yéu cau ké khai thong tin cd nhan trong ho so dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co so dir liéu quoc gia vé dan



360

cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ke khai 6 sai khac so voi thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir liu qudc gia vé dan cu, ca nhan dé co
trach nhiém lién hé vdi co quan quan 1y nha nude ¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan
hodc thé can cudc hoac stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa.

- Trudng hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két noi gitta Co s dir lidu vé dang ky hop tac xa véi Co s dit liéu qudc gia vé dan cur bi gian doan thi ho so ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc ching minh nhan dan hodc ho chiéu

hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td ¢b gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia nguoi nop ho so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:
- Céc gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét
cong chung kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai,

- Trudng hop gidy t, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

* Nguwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi nop ho so;
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- Da ndp 1é phi diing ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu hé so ‘dang ky bang ban gidy va duge thé
hién duoi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Cé nhan

ky tén trong hé so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban di¢n tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap qu da va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky bang ban giay; trong dé c6 thong tin vé s6 di¢n thoai, thu dién tir ciia nguo1 ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky so cla nguoi co tham quyén ky
vin ban dé ' nghi dang ky hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén uy quyén thyc hién thu tyc dang ky. Truong hop ty quyén thyc hién thu tuc
dang ky, hé so ding ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac xa, 1ién hiép hop tac xé sua d6i, bd sung hd so ding ky trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so sira doi, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+Dabi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop
thu hoi1 Giay chung nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi1 Gidy chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thyc hién thu tuc dang ky dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi:

+ Da co6 bién phap khg‘lc phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thude truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay ching nhin dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa;
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+ Phai dang ky thay doi ndi dung déng ky hop tac xa, lién hiép hop tc xa dé phuc vu viéc giai the hop tac xa, lién hiép hop tac x& theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa vé€ 1y do dang

ky thay d6i va duoc co quan diang ky kinh doanh cép huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T6 tung hinh sy yéu ciu bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duge thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chip thuan bang
van ban cua céc td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc dang ky.

21.9. Can ctr phap ly cuaa thia tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

21.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B¢ phan
luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 21.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cua don vi doi v6i ho so
khong dap tng yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B0 trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu.

Bo6 phan tiép nhan va tra két

qua

Trong subt qua trinh hoat dong
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa ; 01 ndm sau khi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa giai thé hodc
bi thu hoi Gidy chimg nhan diang
ky thi chuyén hd so dén kho luu
trit cia UBND cép huyén
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MAu 11-12
TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO: v
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO
Ve viéc thanh 13p doanh nghiép cia hgp tic xa
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............
Tén hop tac X3 (2hi BANG CHIF i HOQ) ......ooeeeoeeeeeeeseeeeeeee e

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: .....cvueveeeeeveieeeeeeseesee et
Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghié€p cia hgp tac xa nhw sau (liét ké cdac doanh nghiép cua hop tac xa):
1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M 56 dOANN NGRIBP: .....cvecveeeereerieseseieeeee et seese e
VOI GHBU L8 .ottt ettt ettt et et ettt ee et et et et et ee e eenan
2. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 SO dOANN NEHIBP: ..ottt
VOM GHBU 187 ettt ettt ettt ettt ettt ettt et n e e e e eeend

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh 13p doanh nghi¢p hoan toan dung theo quy dinh cua phép luét.

- Thong tin ké khai trong Thong béo nay 13 hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
cua Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi cé quyén va nghia vu thuc hién thu tuc dang ky hop tac xi theo quy dinh ctia phép luat va Diéu
1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép luét cua hop tic xi ky truc tiép vao phan nay.
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22. Piang ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién

hi¢p hop tac xa
22.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thyc hién:
T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
. - 5 , o Y. | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Budc 1 oD 10 SO EMUTUE | /3 tra két qua thude Van phong HDND va UBND cép huyén. - Chieu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Truong h()’p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién giai quyet
- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

22.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
* Truong hop dang ky trén moi truong dién t:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tu co gia tri phap ly tuong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hqp tac xa. Viéc uy quyén lai d€ thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xi co thé v uy quyén cho t6 chtic, c4 nhan khéc thyuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai c¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat bude phai cong ching,
ching thuc;
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Truong hop uy quyén cho to chuae thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, kem theo hé so ding ky phai co ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh coéng ich phat hanh c6 chit ky xéc
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyen ky van ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don Vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x3, lién hiép hop tac x4 thi viéc iy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

b) S6 hrong ho so:

01 bd ho so.

22.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

22.4. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
22.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1¢:

Co quan déng ky kinh doanh cap huyén cap Gidy chtng nhén dang ky hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién, Gidy chimg nhén dang
ky dia diém kinh doanh hodc gidy x4c nhan ve viéc thay d6i noi dung diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
néu hop tac xa, lién hiép hop tac xa c¢6 nhu cau.

- Trudng hop hd so chua hop I¢ hodc tn chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hodac thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat:

Co quan diang ky kinh doanh cip huyén thong bao bang vin ban ndi dung can stra d6i, bd sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
22.6. L¢ phi:
Khéng cé

22.7. Tén mau don, mau to khai:
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Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vian phong dai dién ctia hop tac xa (Phu luc I1-7, Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT).

22.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ¢4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cd nhan cua minh va ctia ¢4 nhan c¢6 yéu cau ké khai thong tin cd nhan trong ho so dang
ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so v6i cc thong tin duge luu trit tai Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan
cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai 6 sai khac so voi thong tin duge luu trir tai Co so dir liéu quoc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v41 co quan quan Iy nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

- Trudong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hoac stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xd, lién hiép hop tac x&, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao ching minh nhan din hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co sd dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc chimg minh nhéan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cta nguoi nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 co tai liéu bang tiéng nude ngoai thi ho so phai c6 ban dich ting Viét
cong chung kém theo tai li€u bang tiéng nude ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xa dat tru so chinh.
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Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién duoi dang van ban dién tur. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Céa nhan

ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k¢ khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap qTéy da va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thyuce bang chir ky s cia nguoi co tham quyén ky
van ban dé ' nghi dang ky hodc ngu’cn duoc ngudi ¢ tham quyén ty quyén thyc hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x&, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hd so dang ky trén mdi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so sira doi, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thyc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+Dabi Co quan dang ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc tryong hop
thu hoi1 Giay chuing nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi1 Gidy chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:
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+ D4 c6 bién phap kh;flc phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cta hop téc xa, lién hiép hop tac xa
thugc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhéan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i ndi dung dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop téc xa, lién hiép hop tac x4 theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do dang
ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B¢ luat T6 tung hinh sy yéu cau bang van ban v€ viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién mot hodc mot so thu tuc déng
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa khong duge thue hién thu tuc d6 cho dén khi ¢6 y kién chap thuén bang
van ban cua cac to chirc, ca nhan néu trén ve viéc cho phep ti€p tuc thuc hién thu tuc dang ky.

22.9. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

22.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phéan ho so hru Bo phz{n Thaoi gian luu
luu trir
- Nhu muyc 22.2. Trong sudt qua trinh hoat dong
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 ctia don vi d6i v4i ho Cllea th ghénh, van phong dai
so khong dap tng yéu cau, diéu kién. Phong Tai chinh - Ké hoach | dién, dia diém kinh doanh; 01 nam

sau khi chi nhanh, van phong dai
di¢n, Gidy chimg nhan dang ky dia
diém kinh doanh cham dut hoat

- H6 so tham dinh (néu co).
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

dong hoic bi thu hoi Gidy chimg
nhén dang ky thi chuyén ho so dén
kho luu trit cia UBND cap huyén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP | Bo phan tiép nhan va tra két
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu. qua
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Mau I1-7
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap — Tw do — Hanh phiic
SO: v
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI
Dang ky thay doi ngi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cua hgp tac xa
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...........

Tén hop tAc Xa (ghi BANG CHIF i HOQ): c...vevveeveeeeeeeeeeeseeser e
M3 5O hop tAC XA/MEA SO thUE: ...,

Piing ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong dai dién sau:
Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chit in hoa): ........ccc.cowwereernneens
M3 s chi nhanh/van phong dai dién hodic mi sb thué cua chi nhanh/van phong dai dién:
Noi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:
- Thér}g tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phép, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phéap luat vé ndi dung
cua Giay dé nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu
1€ hop tac xa.



372

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)}

1 Nguoi dai dién theo phép lut ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
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23. Thong b4o tam ngirng Kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi hop tic x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, viin phong
dai dién, dia diém kinh doanh

23.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thuc hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
A < X - . , A, g | gio 30 phat;
Np hé so thii tuc a) Nop tryc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich tai bo phan tiép nhan S .
Buoc 1 PR 10 50 T TS T va tra két qua thuge Vin phong HPND va UBND cép huyén. - Chieu: tir 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi vai ho so ngp tryc tiép: Cong chirc tiep nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du caa ho so:
- Trudng hop ho so chua day du, chura chinh xéc, cong chirc tiép nhan ho so Chuyén ngay ho So
e .| phai huéng dan to chirc, c& nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
) Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hodc vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

23.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop DPai hoi thanh vién vé viéc tam ngung kinh doanh ddi vai truong hop hop tac xa, lién hiép

hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh;

(3) Ban sao hoidc ban chinh nghi quyét cia Pai hoi thanh vién vé viéc tam ngimg kinh doanh ddi véi truong hop hop tac x4, lién hiép

hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh.

- Truong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lai:
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tr lai.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tir:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir bao gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc:
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+ Nguoi dugc ity quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hiép hgp tac xa. Viéc uy quyen lai dé thuc hién thu tyc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4 c6 thé iy quyén cho t6 chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai ¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thyc;

Truong hop uy quyén cho to chue thyce hién thu tuc dang ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa, kem theo ho so ding ky phai co ban sao
hop dong cung cap dich vu véi t6 chire lam dich vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban phin cong nhiém vu cta to chirc d6 cho c nhén truc tiép
thire hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khodn 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v¢ dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 lwong hd so:

01 bd ho so.

23.3. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

23.4. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duge iy quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

23.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cip huyén trao gidy bién nhan, kiém tra tinh hop 1& ciia hd so va cap gidy xac nhén vé viéc hop tac x4,
lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc hop tac x4, lién hiép
hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tlep tuc kinh doanh tré lai.
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Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thong bao tam ngumg kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cap huyén cép nhét tinh
trang phap Iy cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa va tinh trang phap 1y cua tat ca cac chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co so dir li€u vé dang ky hop tac xa sang tinh trang tam ngung kinh doanh.

23.6. L¢ phi:

Khdng co

23.7. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trd lai ctia hop tac x4 (Phu luc 11-8, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
23.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):

* Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dija diém kinh doanh tam ngimng kinh doanh hoic tiép tuc
kinh doanh tr¢ lai, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui hd so théng bao dén co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dat tru s& chdm nhéat 03 ngay lam viéc trudc ngay tam ngirng kinh doanh
hoac tiép tuc kinh doanh tr¢ lai.

* Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 nhu cau tiép tuc tam ngurng kinh
doanh sau khi hét thoi han da thong bao thi guri ho so thong bao tam ngimg kinh doanh dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén cham nhét
03 ngay lam viéc trudc ngdy tiép tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh cta mdi 1an théng bao khong duoc qua 12
thang.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin dugc luu tri tai Co s dit liéu quc gia vé dan
cu. Trudng hop thoéng tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so v6i thong tin dugce luu trit tai Co sd dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Trudong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
ctia ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
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phai kem theo ban sao chirng minh nhan dan hodc hd chiéu hodc h¢ chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay theé hg chiéu nudc ngoai
con hi¢u luc cua cé nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cude hodc ching minh nhan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cua nguoi nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sit dung trong hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:
- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét
cong ching kem theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoat;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tiéng Viét dugc str dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa khi ¢6 du cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.
* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé
hién dudi dang van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc diat twong ung véi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan
ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chit ky sé dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap day da va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;
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- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tr duge xac thuc bang chir ky s cia nguoi co tham quyén ky
van ban dé nghi ding ky hoic nguo'l dugce ngudi c¢6 tham quyén ty quyén thue hién thu tyuc dang ky. Truong hop uy quyen thue hién thu tuc
dang ky, hé so ding ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sta d6i, bd sung hd so ding ky trén moi trudng dién tur la 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xad, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+ D@ bi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop
thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khdong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa khi:

+ D4 c6 bién phap khéc phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thugc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhan hoac da duoc khoi
phuc Giay ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu ho1 Giay chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong truong hop nay, hé so dang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding
ky thay doi va duoc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T tung hinh sy yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc do cho dén khi c6 y kién chép thuan bang
van ban cua cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky.

23.9. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.
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- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
23.10. Luwru hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B¢ phan
lwu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 23.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 ctia don vi d6i v6i ho
so khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong Tai chinh - Ké hoach

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

Trong sudt qua trinh hoat dong
cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh; 01 nam
sau khi chi nhanh, van phong dai
dién, Gidy ching nhan dang ky dia
diém kinh doanh chdm dut hoat
dong hodc bi thu hoi Glay chiing
nhan dang ky thi chuyén ho so dén
kho Iuu trit cia UBND cap huyén
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Méau I1-8

TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO: i,

THONG BAO
Ve viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cia hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén hop tac X3 (ghi BANG CHIF i1 HOQ) ......ooeseeeeeeeeseeeeeeeeeee e,
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUS: ....e.vvvervceeeeeesese s

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... &én hét ngay ../ ../ ....

Ly do tam ngung kinh doanh: ...

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tirngdy ......... thang ......... nam.........

Ly do tiép tuc Kinh doanh: ........ccccoeveveveiicieeseeseesee s,

Hop tac xi cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phép, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhi¢m trudce phap luat vé ndi dung
cta Gidy dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi ¢ quyén va nghia vy thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cta phap luat va Diéu
1€ hop tac xa.



382

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép luét cua hop tic xi ky truc tiép vao phan nay.
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24. Cip lai gidy chirng nhan ding ky hop tac x4, gidy chirng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, gidy chirng
nhéin diang ky dia diém kinh doanh cta hgp tac x4, lién hi¢p hop tac xa

24.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thyc hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién giai quyet
Tb chie, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gidr dén 11
) o . o | gi5 30 phit;
Np hé so thii tuc a)\ NOp truc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong 1qh tai bo phan tiép nhan P .
Buoc 1 PR 10 50 T TS T va tra két qua thuge Vin phong HDND va UBND cép huyén. Chicu: tr 13 gio 30
hanh chinh dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa hoic Cong
dich vu céng quédc gia (dichvucong.gov.vn) hoiac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Pi véi ho so nop tryc tiép: Cong chic tiép nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac, cong chic tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
e .| phai hudng dan t chic, ca nhan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh va | Irong  ngay lam viéc
Tiep nhan va chuyén | nay; 15 Iy do theo mau Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so thu tuc hanh . o A e . .. |lam viéc tiep theo doi
chinh - Truong f;o’p tu:’(cho‘l nh?p h_(?_SO‘, c?ngkchu:c tqlep nhrgm ho S0 phai néurd ly | s truong hop  tiép
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh. nhan sau 15 gio hang
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cng chuc tiép nhan | ngay.
ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; ddng thoi, chuyén
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir | Ngay sau khi ho so
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh. dugc tiép nhén truc
tuyen
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua hoic truc tuyén, o
4 , . - e Ao 4 \ . n e LA 03 ngay lam viéc,
cong chirc dugc giao xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két .
A AR X A trong do:
qua giai quyet thua tuc hanh chinh:
- Tiép nhan hé so 0,5 ngay
] - Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
Buéc 3 Giai quyet thi tuc -
u hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Di véi ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chure dugc giao Xu ly trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
rd 1y do, noi dung can bo sung theo mau Thdong bao ve viéc sira doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
0 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: - Sang: tr 07 gid dén 11
Y ke -« i < | - Thong bao cho td chic, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tu, dien | 9io 30 phut;
. Tra ket qua giai quyet A 5 A LR A DT . :
Buéc 4 thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tu Céch thic thyc hign Thai gian
thuc hién : : giai quyet
- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

TT

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Doi v6i ho so ndp tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
bao trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

24.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gom:

Vin ban dé nghi cap lai Gidy chung nhan ding ky hop tac xd; Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién; Gidy
chirng nhéan dang ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap ly twong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X4,
lién hi€p hgp tac xa. Viéc uy quyen lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xi co thé v uy quyén cho t6 chtrc, c4 nhan khac thyuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai c¢6 van ban uy quyén
cho c& nhan thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;
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Truong hop uy quyén cho to chuae thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, kem theo hé so ding ky phai co ban sa0
hop ddng cung cap dich vu véi td chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thu tuc, nhan
vién buu chinh pha1 ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh co6 chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai di€m b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ve dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa.

b) S6 hrong ho so:

01 bd ho so.

24.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

24.4. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

24.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cép lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Truong hop hd so chua hop 1€ hodc thong tin k€ khai trong hé so dang ky khong théng nhat: Co quan dang ky kinh doanh cép huyén
thong bao bang van ban ndi dung can stra 461, bé sung cho ngudi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

24.6. L¢ phi:
- 50.000 dong

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so. Lé phi dang ky kinh doanh ¢6 thé nop truc tiép tai
bd phan tiép nhan ho so & cap huyén hoac chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc thanh toan truc tuyén thong
qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luét. L¢ phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1é phi dang ky kinh doanh.

24.7. Tén mau don, mau to khai:
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Gidy dé nghi cép lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xa (Phu lyc 11-11, Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT).
24.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):
* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chitr dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhan trong hd so dang
Ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vadi cac thong tin dugc luu trix tai Co so dir liéu quoc gia vé dan
cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai co sai khac so v6i thong tin dugc luu trit tai Co sd dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi xuét trinh cin cude cong dan
hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co sd dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa pha1 kém theo ban sao cin cudc cong dan hoic thé cin cude hodc chimg minh nhan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cia nguoi nop hé so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 co tai liéu bang tiéng nude ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét
cong chig kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban
tiéng Viét dugc str dung dé thuc hién thu tuc diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xd ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xa dat tru so chinh.
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Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ‘dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién duoi dang van ban dién tur. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg voi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay Céa nhan

ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k¢ khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap qTéy da va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thyuce bang chir ky s cia nguoi co tham quyén ky
van ban dé ' nghi dang ky hodc ngu’cn duoc ngudi ¢ tham quyén ty quyén thyc hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x&, lién hi€p hop tac xa sta d6i, bd sung hd so dang ky trén mdi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so sira doi, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thyc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+Dabi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thugc truong hop
thu hoi1 Giay chuing nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi1 Gidy chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:
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+ D4 c6 bién phap kh;flc phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cta hop téc xa, lién hiép hop tac xa
thugc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhéan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding
ky thay d6i va duoc co quan diang ky kinh doanh cép huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T6 tung hinh sy yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 y kién chap thuan bang
vin ban cta cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

24.9. Can ctr phap ly cuaa thia tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

- Piéu 1 Nghi quyét s6 55/2021/NQ-HPND.
24.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu l?l‘;’,up:‘;-;‘ Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2. Trong subt qua trinh hoat dong
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cua don vi d6i voi ho c1:1a 11110'19 l;céchxﬁ,vhénhl‘népdhgg.‘iéc
so khong dap img yéu cau, dicu kién. Phong Tai chinh - Ké hoach Xa, ch nhank, van pnong dai dien,
dia di€ém kinh doanh; 01 nam sau
- Ho so tham dinh (néu co). khi hop tac xa, lién hiép hop tac
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). x4, chi nhanh, van phong dai dién,
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Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cta Bg trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Gidy chimg nhan ding ky dia
diém kinh doanh giai thé/chim
durt hoat dong hodc bi thu hoi Gidy
chtng nhén dang ky thi chuyén ho
so dén kho luu trit cia UBND cap
huyén
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Mau II-11
TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO:
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Cip lai Giay chirng nhan diing ky hop tic xi

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...................

Tén hop tac X3 (ghi BAng Chik il ROQ): ........ovveeeeeeeeeseeeereseeeres e,
M3 5O hop tAC XA/ME SO thUE: ...,

Dé nghi duoc cip lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xA.

LY do 38 NEIT CAP 121 cv.oeeeeeieee e

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 13 hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé ndi dung
cua Giay dé€ nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu
1€ hop tac xa.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép luét cua hop tic xi ky truc tiép vao phan nay.
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25. Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi

25.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thuc hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gior dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh cong ich tai b phan tiép nha i 30 phut
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh.

Ngay sau khi ho so
duoc tiep r]han truc
tuyen

Buwdéc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

a) Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua hodc truc tuyen,
cong chuce dugc giao xu ly xem Xet, tham dinh ho so, trinh phé duyét ket
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Truong hop dang tai
nghi quyét giai thé
dong thoi thong bao
tinh trang hop tac xa,
lién hi€p hop tic xa
dang lam thu tyc giai
thé, tinh trang chi
nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh dang lam thu tuc
cham dat hoat dong
trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky
doanh nghiép; 03 ngay
lam viéc

- Truong hop ndp hd
so dang ky giai thé: 05
ngay lam viéc

05 ngay lam viéc,
trong do:

- Tiép nhan ho so

0,5 ngay
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
- Giai quyét ho so, trong do: 2,5 ngay
+ Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — K& hoach 0,5 ngay
b) Doi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chue dugc giao xu ly tra lai ho so kem theo thong bdo bang véan ban vanéu | tra lai ho so khong qua
ro ly do, ni dung can bo sung theo mau Thong bao ve viéc sira doi, b6 sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho to chic, ca nhan., ngay tiep nhan ho so
a) D61 voi ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan va tra ket qua nhap vao
so theo doi ho so va phan mém dién tu thuc hién nhu sau:
- Thong béo cho t6 chuc, ca nhan biét truge qua tin nhan, thu dién t, dién
thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap cé tham quyén cho phép doi véi ho so
trudc thoi han quy dinh. , o
- T6 chirc, ¢& nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién | %agg. tﬁlﬁ_? gioden 11
) Tra két qua giai quyét | nhan ho so (xuat trinh giay hen tra ket qua). g ‘p ’
Buéc 4 - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

- Cong chuc tra két qua kiem tra phicu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan ctua buu dién).

b) Doi v6i ho so nop tryc tuyén: To chirc, ca nhan nhan ket qua theo thong
béo trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.

25.2. Thanh phén, s6 lweng hd so
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a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

(1) Thong bao vé viée giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Bao cao vé viéc xir 1y tai san ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa giai thé;

(3) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung khong chia, tai san chung khéng chia ctia Uy ban nhan dan cAp huyén noi hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dat tru s& chinh trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai san chung khong chia co
nguon ho trg toan bo tir Nha nudc;

(4) Bao céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ctia hoi dong thanh ly tai san chung khong chia trong truong hop hop tac x4, lien
hiép hop tac xi c6 quy chung khong chia, tai san chung khong chia ¢6 ngudn hd tro mot phan ctia Nha nude.

* Trauong hop dang kv trén moi trudng dién tr:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién duoi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap ly twong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X,
lién hi€p hgp tac xa. Viec uy quyen lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thuc hién theo quy dinh cta
phap luat vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa c6 thé 1 uy quyén cho t6 chire, ca nhan khac thyc hién thu tuc ding ky hop téc x3, lién hiép hop tac x4 nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;

Truong hop uy quyén cho to chure thue hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu véi to chire 1am dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhéan truc tiép
thie hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuce hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh cé chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.
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+ Truong hop uy quyen cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé diang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

b) S6 lwong hd so:

01 bd hd so.

25.3. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

25.4. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

25.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén khi nhan dugc nghi quyét giai thé cua hop tac x3, lién hiép hop tac xa:

+ Pang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang lam thu tuc giai thé, tinh trang chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dang 1am tha tuc chAm dit hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phép 1y cta hop tac x&, lién hi€p hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tuc giai thé, chuyén tinh trang phap ly
cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut hoat dong trong Co s& dit li¢u vé dang ky
hop tac x3;

+ Guri thong tin vé viée gidi thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, thong tin vé viéc dang 1am thi tuc chdm dat hoat dong cua chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan dang ky kinh doanh cap huyén khi nhan duoc ho so dang ky giai thé hodc sau 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap huyén nhan duoc nghi quyét giai thé ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa ma khong nhan duoc ho so ding ky giai thé cua hop tac
x4, lién hiép hop tac xa:

Chuyén tinh trang phap 1y cta hop tac xd, lién hiép hop tac xa trong Co s6 dir licu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai the,
ddng thoi ra thong bao vé viée giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

25.6. L€ phi:
Khéng cé
25.7. Tén méu don, miu to khai:
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Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa (Phu luc 11-9, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
25.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):

* Trudce khi nop hd so dang ky giai thé, hop tac x3, lién hi€p hop tac xa phai thuc hién thu tuc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dat chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thue hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duge luu trit tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan
cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so v6i thong tin dugc luu trit tai Co sd dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong dan
hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khéng c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang
Ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa pha1 kém theo ban sao cin cudc cong dan hoic thé cin cude hodc ching minh nhan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cia nguoi nop hé so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac x3, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét
cong chig kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc l4p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban

tieng Viét dugc str dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
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* Nguwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xa ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 1 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban glay Cé nhan

ky tén trong hé so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhip day da va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky s clia nguoi co tham quyén ky
van ban dé ' nghi dang ky hodc ngu’cn duoc ngudi ¢ tham quyén ty quyen thyc hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy t0, tai liu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac xd sua d6i, bd sung hd so dang ky trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc hé so stra d6i, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thyc hién thu tuc dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa,

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

_+Dabi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hgp tac xa thudc truong hop
thu hoi1 Giay chung nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi1 Gidy chiing nhan dang ky hop tac x3;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
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+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa khi:

+ D4 c6 bién phap kh;flc phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua hop téc xa, lién hi¢p hop tac xa
thugc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da duoc khoi
phuc Giay chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhén dang ky hop tac xa;

+ Phai déng ky thay doi ndi dung dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée gidi thé hop téc x4, lién hiép hop tac x4 theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do déng
ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T6 tung hinh sy yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chap thuan bang
van ban cua céac td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc dang ky.

25.9. Can ctr phap ly cuaa thia tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

25.10. Lwru hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu ]?3up:1:'gl Thoi gian luu
- Nhu muc 25.2. .
Trong sudt qua trinh hoat dong
- Két qua g1a1 quyet TTHC hoac Van ban tra 10i ciia don vi doi v6i hd ctia hop tac x4, lién hiép hop tac
- H6 so tham dinh (néu co). lién hi€p hop tac xa giai thé hodc
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co). b1 thu hoi Gidy chimg nhin déng
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ctia Bg trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

ky thi chuyén ho so dén kho luu
trt cia UBND cép huyén
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Miu II-9
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phic
SOt v
....... , ngay ...... thang ...... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc gidi thé hop tac xa
Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ...................
Tén hop tac XA (ghi BAng ChIE il HOQ): ......c..cevveeeeeeerereeeseersees e

Hop tac xa nop ho so dang ky giai thé va bao dam: D3 hoan thanh thu tuc cham dut hoat dong tat ca cac chi nhanh, van phong dai dién,
dia di€m kinh doanh ctia hop tac xa; Da thanh toan hét cac khoan ng, nghia vu tai san khac; Khong trong qua trinh giai quyét tranh chap tai
Toa an hoac Trong tai trude khi ndop ho so dang ky gidi thé hop tac xa.

LY dO I&T the: ovuveveevievceeiieeese ettt s sttt

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 13 hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
cua Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cta phap luat va Piéu
1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép luét cua hop tic xi ky truc tiép vao phan nay.
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26. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi

26.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian thuc hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua céc
cach thuec sau:
- Sang: tir 07 gio dén 11
) Nop truc tiép hoa dich vu buu chinh cong ich tai b phan tiép nha i 30 phut
AL . a) Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh ¢dng ich tai by phan tiép nhan N .
Budc 1 N‘-"‘%h"hs"’g,h‘;]t‘-‘c va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND cAp huyén. - Chicu: tir 13 gis 30
anh chin dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa hosic Cong
dich vu cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong Tinh 24124 gio
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan xem xét, kicm tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:
- Truong h0p~h6 so chua day du, chwa chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so Chuyen hgay ho S0
L .| phai huong dan t chirc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va trong ngay lam viéc
] Tiep nhan va chuyen | nay, 15 Iy do theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so. hoac vao dau gio ngay
Buéc 2 ho so' tha tuc hanh lam viéc tiep theo doi

chinh

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hé SO day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chtc tiép nhan
ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyen
cho Phong Tai chinh - Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Vi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

b) B6i vai ho so ndp truc tuyeén: Cong chirc tiep nhan thuc hién chuyen dir
liéu ho so cho Phong Tai chinh - Ké hoach @é giai quyét theo quy trinh.

Ngay sau khi ho so
duoc tiep r]han truc
tuyen

Buwéc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

a) Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua hodc truc tuyen,
cong chuce dugc giao xu ly xem Xet, tham dinh ho so, trinh phé duyét ket
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Truong hop chdm dit
hoat dong chi nhéanh,
van phong dai dién, dia
diém kinh doanh trong
nudc: 05 ngay lam viéc
- Truong hop cham dut
hoat dong chi nhénh,
van phong dai dién, dia
diém kinh doanh &
nudc ngoai: 03 ngay
lam viéc

03 ngay lam viéc,

trong do:
- Tiép nhan ho so 0,5 ngay
- Giai quyét hd so, trong do: 2,5 ngay
+ Chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh — Ké& hoach 0,5 ngay

b) Di vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, cong
chirc dugc giao xir ly tra lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu

Thoi gian thdng bao
tra lai ho so khong qua
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T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
rd 1y do, ndi dung can bo sung theo mau Thong bao veé viéc stra doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tir
ho so dang ky hop tac x& dé gui cho t6 chic, ¢ nhan., ngay tiép nhan ho so
a) D61 voi ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiép nhan va tra ket qua nhap vao
50 theo do6i ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chirc, ca nhéan biét trudc qua tin nhan, thu dién tur, dién
thoal hoac qua mang x& hoi duoc cap cé tham quyén cho phép doi véi ho so
trude thoi han quy dinh. ] o
- To chire, ca nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién | %agg. tﬁuog gioden 11
] Tra két qua giai quyét | nhan ho so (xuat trinh giay hen tra ket qua). g ‘p ’
Buéc 4 - Chiéu: tir 13 gio 30

tha tuc hanh chinh

- Cong chuc tra két qua kiem tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua Ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Di vai ho so ndp truc tuyén: To chiic, c& nhan nhan ket qua theo thang
bao trén He thong thong tin ve dang ky hop tac xa hodc nhan ket qua thdng
qua dich vu buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua buu dién).

dén 17 gio ciia cac ngay
lam viéc.

26.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:

* HO so bao gom:

(1) Théng bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri (d6i vai to chirc quan tri diy du) hodc Pai hoi thanh vién (ddi véi to chuc
quan tri rat gon) veé viéc cham dut hoat dong chi nhdnh, van phong dai dién do61 voi truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai

dién;
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(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quan tri (d6i v6i to chirc quan tri day di1) hodc nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién
(do61 voi to chire quan tri rat gon) vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién doi voi truong hop cham dat hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién.

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién tr:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tur bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc theé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong
ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duoc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x&, lién hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac X,
lién hiép hgp tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thuc hién theo quy dinh cta
phap luét vé dan su.

+ Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa co thé uy quyeén cho to chure, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xd, kém theo ho so phai c¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thyc;

Trudng hop uy quyén cho to chue thyce hién thu tuc dang ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa, kem theo ho so ding ky phai co ban sao

hop ddng cung cap dich vu véi té chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
thie hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang 1{5/ hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhéan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri h6 so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cia nhan vién buu chinh va nguodi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don Vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6
hop téac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

b) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

260.3. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

26.4. Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

26.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong nudc:

Co quan dang ky kinh doanh cép huyén chuyén tinh trang phép 1y cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh
trang da cham dat hoat dong néu khong nhan duoc ¥ kién phan d6i cta co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viéc chdm dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trong truong hop két thuc thoi han 06 thang ké tir ‘ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén thong bao tinh trang chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc cham dit hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép ma khong
nhan duoc hd so dang ky cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan ddi bang van ban cua co
quan quan 1y thué hodc t6 chirc, c4 nhan va bén c6 lién quan khac. Co quan diang ky kinh doanh cap huyén thuc hién chdm dit hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s¢ dit liéu Vé dang ky hop tac xa, ddng thoi ra thong bao vé viéc cham dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh. Thong tin vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh duoc Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé cap nhat.

- Trudng hop cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh & nuédc ngoai:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyén khi nhan duoc nghi quyét giai thé ctia hop tac x&, lién hiép hop tac xa: Co quan dang ky kinh
doanh cap huyén cap nhat thong tin ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co s& dir 1iéu vé dang ky hop tac xa.

26.6. L¢ phi:

Khéng cé

26.7. Tén méu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh ctia hop tac xa (Phu luc 11-10, Thong tu s6
09/2024/TT-BKHDT).

26.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):

* Trong thot han 10 ngay ké tir ngay quyet dinh chim dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa gui hd so ding ky chAm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dén co quan ding ky kinh
doanh cép huyén noi dat chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
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Trong thot han 30 ngay ké tir ngay chinh thirc cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai, hop tac xa, lién hiép
hop tac xd giri théng bao bang van ban Ve viéc chim dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xi & nude
ngoai dén co quan dang ky kinh doanh cip huyén noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru so chinh

* Trudce khi thong bao chidm dut hoat dong chi nhé,nh,q van phong dai di¢n, dia diém }(inh doanh thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién phai dang ky véi co quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy dinh cta phap luat vé thué.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thwc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cia minh va cta ca nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duge luu trit tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan
cu. Trudng hop théng tin ca nhan duoc ké khai co sai khac so vdi thong tin dugc luu trit tai Co so dit lidu quoc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c¢6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong dan
hodc thé can cudc hoac stir dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hop khéng c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin ca nhan
cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
phai kém theo ban sao ching minh nhan din hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cudc hodc ching minh nhan dan hodc ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cta nguoi nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong hé so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét
cong chig kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban

tiéng Viét dugc sur dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
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* Nguwoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xa ndp hoé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd dat tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién
sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 1 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé
hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong Gmg vdi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban glay Cé nhan

ky tén trong hé so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He théng thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhip day da va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chir ky s clia nguoi co tham quyén ky
van ban dé ' nghi dang ky hodc ngu’cn duoc ngudi ¢ tham quyén ty quyen thyc hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy t0, tai liu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac xd sua d6i, bd sung hd so dang ky trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so stra d6i, bo
sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén sé& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc trwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tac xa;
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong
hop sau day:
_+Da bi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa thudc truong hop
thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu héi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ D4 co bién phap kh:f\c phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua hop téc xa, lién hiép hgp tac xa
thudc truong hop thu hoi Giay chimg nhan déng ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da dugce khoi
phuc Giay ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirg nhén dang ky hop tac xa;

+ Phai déng ky thay doi ndi dung dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée gidi thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay do1 phai kem theo van ban giai trinh cua hgp tac x4, lién hiép hop tac xa ve Iy do dang
ky thay do6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai
B6 luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot hodc mot sb thi tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop téc x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c¢6 ¥ kién chap thuan bang
van ban cua céc td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

26.9. Can ctr phap ly ctaa thia tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

26.10. Luu ho so (ISO):

B0 phan

Thanh phéan ho so hru .
luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 26.2. Trong sudt qua trinh hoat dong
) cua chi nhanh, van phong dai dién,
Phong Tai chinh - K€ hoach | dja diém kinh doanh; 01 nim sau
khi chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh chim

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1i ciia don vi dbi voi hd
so khong dap ung yéu cau, di€u kién.
- H6 so tham dinh (néu co).
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- Van ban trinh co quan cap trén (néu c0).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

dut hoat dong hodc bi thu hoi Gidy
chtng nhén dang ky thi chuyén ho
so dén kho luu trir cia UBND cép
huyén
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MAu I1-10
TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: oo
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO
Ve viéc cham dirt hoat dong chi nhanh/van phong dai di€én/
dia diém Kkinh doanh cta hgp tac xa
Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac XA (ghi BANG CAIF I HOQ): c.....vvveeveeeerrseeeeeeesressesenerersse s
M3 SO hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Théong bao cham dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh ciia hop tac xi sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chit in hoa):
M4 s6 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hoic ma s6 thué cuia chi nhanh/vian phong dai dién:
2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....occvvvevveenene.

TO/XOM/AP/NON: ..ottt

XA/PHUONEZ/THE tHAN: ©.ocvveiceeeeeee ettt

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung uong:

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNg WONE: ....vevveevreeeeereseeienieeeeseesessessessenenes

Dién thoai (néu c6): ..o.vvvevererane. N T TR )

EMail (U €O): oo, Website (néu c6): ......ou.....
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3. Chi nhanh chi quan (chi ké khai déi véi truong hop cham dirt hoat dong ciia dia diém kinh doanh triee thudc chi nhanh):
TN CHENNANN Lot e e s ebae e
Dia chi chi Nhanh:........oooiiiii
M3 s chi nhanh/M3 s thué ctia chi NHANN: ....voveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e,
4. Ly do cham dirt hoat @ONE: ...........c.ccovvvevererieeeeeese e,
Hop tac x&4/Chi nhanh cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phép, chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1 ngudi cd quyén va nghia vu thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Bicu 1¢
hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

1 - Trudng hop chdm dit hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tryc thudc hop tac xa, ngudi dai dién theo phép luat ciia hop tac xa ky trye tiép Vao phan nay.
- Truong hop chidm dut hoat dong d6i v6i dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phép luat ciia hop tac xa hodc ngudi dung d4u chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.



		Sở Thông và Truyền thông Đồng Tháp - Phone: 0277 3873999 - Fax: 02773 873999 - Email: stttt@dongthap.gov.vn
	2024-09-09T23:50:52+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH ĐỒNG THÁP
	Kèm theo văn bản số 771/QĐ-UBND-HC của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp




